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Dieses Produktbuch ist Eigentum der Gemeinde Rudersberg. 
 
Jegliche Verwertung, Weitergabe oder sonstige Verwendung ist nur mit Genehmigung der Ge-
meinde Rudersberg gestattet.   
 
 
Stand 14.01.2021 
 
 
Mit der Einführung des Neuen Kommunalen Haushalts- und Rechnungswesen sind Produkte in den 
Mittelpunkt der Steuerung gerückt. Haushaltspläne sind zukünftig produktorientiert gegliedert, 
wobei sich die Produktbereiche aus den jeweiligen Aufgaben der Kommune ergeben. Die Ge-
meinde Rudersberg hat künftig ihre „Leistungen“ zu definieren hat. Die zu erbringenden Leistun-
gen (Produkte) werden im Produktbuch der Gemeinde festgeschrieben. 
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Produktbereich 11 
Innere Verwaltung  
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Produktgruppe: 11.10 Steuerung 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.10.01 Steuerung 

Kurzbeschreibung 
Personen und Gremien, die die Kommune (auch auf Ortsebene) steuern,  
z. B. Bürgermeister/-in, Beigeordnete, Gemeinderat, und Ausschüsse  
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Produktgruppe: 11.11 Organisation und Dokumentation  
 kommunaler Willensbildung 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.11.01 Geschäftsführung für den Gemeinderat und für seine Ausschüsse 

Kurzbeschreibung 
- Besetzung gemeinderätlicher Ausschüsse und sonstiger kommunaler Gremien des 

Gemeinderates 
- Vorbereitung der Beratungsunterlagen 
- Einladung, organisatorische Betreuung, Protokollieren der Sitzungen 
- Einladung und Organisation der Ortstermine und Rundfahrten 
- Betreuung der Ratsmitglieder außerhalb von Sitzungen 
- Abwicklung der Aufwandentschädigungen für ehrenamtlich Tätige einschließlich Be-

arbeitung der entsprechenden Satzungen 
- Zuwendungen und Zuschüsse an Fraktionen und Gruppierungen einschließlich Bear-

beitung der entsprechenden Satzungen 
- Einsatz, Erweiterung und Pflege des Ratsinformationssystems 
- Einbindung (der Räte) in das Ratsinformationssystem 
- Erarbeiten von Vorschlägen zur ständigen Verbesserung der Rahmenbedingungen 

für eine effektive Ratsarbeit 
- Organisation und Abwicklung der Wahl der kommunalen Vertreter in Aufsichtsräten 

u.ä. Gremien 
- Durchführung von Verfahren (rechtliche Prüfung, organisatorische Abwicklung, Ent-

scheidungsvorbereitung) z.B. Benennung von Schöffen oder ehrenamtlichen Mit-
gliedern bei Gericht 

- Benennung von ehrenamtlichen Beisitzern in Ausschüssen und Kammern (z.B. für 
Kriegsdienstverweigerung) 

- Mitwirkung bei der Überarbeitung von Gesellschaftsverträgen und Satzungen kom-
munaler Gesellschaften hinsichtlich der Besetzung von Aufsichtsräten u.a. Gremien 

- Bearbeitung von Angelegenheiten der Sparkassen, die sich aus der Gewährträger-
funktion ergeben 

- Bearbeitung grundsätzlicher Angelegenheiten der Kommunalverfassung 
- Bearbeitung von Satzungen der kommunalen Willensbildung und anderem Kommu-

nalrecht z.B. Hauptsatzung 
- Bekanntmachungssatzung, Geschäftsordnung des Rates, seiner Ausschüsse und 

Gremien 
- Zusammenstellung, Pflege und Herausgabe des Ortsrechts 

Ziele 
Organisatorische und fachliche Unterstützung des Gemeinderats sowie aller weiterer 
Gremien zur kommunalen Willensbildung, des Bürgermeisters. Zustellung der Bera-
tungsunterlagen an die Gremiumsmitglieder innerhalb der gesetzlichen Frist. Sicher-
stellung einer kommunalrechtlichen Beratung während der Sitzung. Optimierung der 
Vorbereitung der Sitzung. Optimierung der Durchführung der Sitzung. Optimierung 
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der Nachbereitung der Sitzung. Optimierung der Zustellungskosten. Reduzierung der 
Vervielfältigungskosten. 

 

Produkt 
11.11.02 Geschäftsführung für den Ortschaftsrat und sonstige Gremien 

Kurzbeschreibung 
- Besetzung sonstiger kommunaler Gremien wie z.B. Ortschaftsräte, Jugendgemein-

derat, Kommunale Verbände 
- Bearbeitung von Regelungen (z.B. Satzungen, Geschäftsordnungen) sonstiger 

kommunaler Gremien 
- Vorbereitung der Beratungsunterlagen 
- Einladung, organisatorische Betreuung, zum Teil Leitung und Protokollieren der Sit-

zungen 
- Einladung und Organisation der Ortstermine und Rundfahrten 
- Betreuung der Mitglieder dieser Gremien außerhalb von Sitzungen 
- Abwicklung der Aufwandsentschädigungen für ehrenamtlich Tätige einschließlich der 

Bearbeitung der entsprechenden Satzung 
- Bearbeitung grundsätzlicher Angelegenheiten des Ortschaftsrates und sonstiger 

kommunaler Gremien 
- Erarbeitung von Vorschlägen zur ständigen Verbesserung der Rahmenbedingungen 

für eine effektive Arbeit dieser Gremien 
- Einladung, organisatorische Betreuung, Protokollierung von Bürgerversammlungen 

Ziele 
Organisatorische und fachliche Unterstützung des Gemeinderats sowie aller weiterer 
Gremien zur kommunalen Willensbildung, des Bürgermeisters. Zustellung der Bera-
tungsunterlagen an die Gremiumsmitglieder innerhalb der gesetzlichen Frist. Sicher-
stellung einer kommunalrechtlichen Beratung während der Sitzung. Optimierung der 
Vorbereitung der Sitzung. Optimierung der Durchführung der Sitzung. Optimierung 
der Nachbereitung der Sitzung. Optimierung der Zustellungskosten. Reduzierung der 
Vervielfältigungskosten. 
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Produktgruppe: 11.12 Steuerungsunterstützung und Controlling 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.12.01 Grundsätze, Strategien, Handlungsrahmen (Standards) 

Kurzbeschreibung 
Erarbeitung/Weiterentwicklung von Grundsätzen, Rahmenregelungen und Standards 

(Handlungsrahmen) und deren Überwachung bzw. Durchsetzung für  
- Technikunterstützte Informationsverarbeitung (TuI)  
- Organisation  
- Personalwirtschaft  
- Finanzwirtschaft  
- Zentrale Angelegenheiten des Kassen- und Rechnungswesens  
- Corporate Identity  
- Rechtswesen (Gesetzmäßigkeit der Verwaltung, einheitliche Rechtsanwendung) 
 
Dazu gehören unter anderem folgende Regelungsbereiche: Leitbild, Qualitätsma-
nagement,  betriebliches Vorschlagswesen, Vergabe von Dienstleistungen, Aufbau- 
und Ablauforganisation, Leistungsanreize, Strategische Personalplanung, Personal-
entwicklung, Budgetierung, Ressourcenbewirtschaftung, betriebswirtschaftliche Steu-
erung, kommunales Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen, Produkthaushalt, 
Zentrales Investitionsmanagement, Berichtswesen 

Ziele 
Optimierung der Verwaltung 
- durch eine den Erfordernissen angepasste EDV-Ausstattung/Struktur 
- durch Schaffung geeigneter Aufbau- und Ablauforganisation 
- durch Sicherstellung einer ausgewogenen Personalstruktur 
- Flexibilisierung der Haushaltsplanung und des Haushaltsvollzugs 
- Stärkung der Eigenverantwortung der Dienststellen 
- Flächendeckende Kosten- und Leistungstransparenz 
- Erhaltung und Förderung der Motivation und Arbeitszufriedenheit der Beschäftigten 
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Produkt 
11.12.02 Ziel-, Leistungs- und Budgetvereinbarungen 

Kurzbeschreibung 
- Haushalts-, Finanz- und Investitionsplanung nach GemHVO / Ziel-, Leistungs- und 

Budgetvereinbarung  
- Aufstellung Haushaltsplanentwurf/Eckdatenbeschluss  
- Leistungs- und Budgetplanung im Rahmen der Zieldimensionen Auftragserfüllung, 

Wirtschaftlichkeit, Kunden- und Mitarbeiterzufriedenheit 
- Haushaltssicherungskonzept 

Ziele 
- Schaffung von Planbarkeit, Stärkung der Eigenverantwortung und Verbesserung der 

Eigeninitiative der Produktverantwortlichen 
- Ergebnisbezogene Steuerung 
- Sicherstellung einer geordneten Finanzwirtschaft und wirtschaftlichen Aufgabener-

füllung 
- Sicherstellung bedarfsgerechter und wirtschaftlicher Investitionen 

Produkt 
11.12.03 Vollzug des Ziel-, Leistungs- und Budgetplans (Controlling) 

Kurzbeschreibung 
Zentrales Berichtswesen einschl. Auswertung/Analyse und Handlungsempfehlungen 
für Steuerungsmaßnahmen 
- Verarbeitung und Auswertung von Personal- und Stellendaten 
- Überwachung und Steuerung des Haushaltsvollzugs 
- Rechenschaftsbericht zur Jahresrechnung 
- Verarbeitung und Auswertung von Leistungs- und Betriebsdaten  
- Darlehens- und Schuldenverwaltung  
- Bewirtschaftung des Geld- und Kapitalvermögen 

Ziele 
- Zeitnahe Bereitstellung aller erforderlichen Entscheidungsgrundlagen für die Steue-

rung 
- Sicherstellung der Zielerreichung und Überwachung der Umsetzung von Vorgaben 

der Steuerung 
- Langfristige Liquiditätssicherung bei maximalem Darlehenszins, minimalem Kreditzins 
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Produkt 
11.12.04 Beteiligungsmanagement (einschl. Eigenbetriebe, Zweckverbände u. ä.) 

Kurzbeschreibung 
- Prüfung der Möglichkeit der Ausgliederung, Privatisierung 
- Gründung, Verkauf, Auflösung 
- Rechtliche Vorbereitung und Umsetzung (Gesellschaftsverträge etc.) 
- Mitwirkung beim strategischen Controlling 
- (Unternehmensleitbilder, -ziele, Abstimmung der Unternehmensziele mit den kom-

munalen Zielen) 
- Wahrnehmung der Gesellschafterrechte 
- Abstimmung der Wirtschaftspläne und sonstigen Daten der Beteiligungen mit der 

Haushalts- und mittelfristigen Finanzplanung der Kommune 
- Operatives Controlling durch Abweichungsanalysen, Informationsauswertungen und 

Steuerungsempfehlungen 
- Regelmäßige Dokumentation der Beteiligungen u. a. durch Beteiligungsberichte  
- Vorbereitung und Begleitung der Umsetzung von Organ- und Gemeinderatsbe-

schlüssen 

Ziele 
- Optimierung der Betriebs- und Rechtsform 
- Interessenabstimmung von Kommune und Beteiligungen 
- Verbesserung der Leistungsfähigkeit und Ertragskraft der Beteiligungen durch Ver-

einbarung von Leistungs- und Finanzzielen 
- Sicherstellung der Einhaltung der vereinbarten Ziele 
- Bereitstellung optimaler Informationen für die Entscheidungsträger 
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Produktgruppe: 11.13 Rechnungsprüfung 
______________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.13.01 Rechnungsprüfung 

Kurzbeschreibung 
- Örtliche Prüfung der Jahresrechnung  

a) Örtliche Prüfung der Jahresrechnung einschließlich laufende Prüfung der Kassen-
vorgänge  

b) Kassenüberwachung  
c) Prüfung des Nachweises der Vorräte und Vermögensbestände  
d) Prüfung der Anwendung finanzwirksamer DV-Programme 

- Örtliche Prüfung der Jahresrechnung von Treuhandvermögen nach § 97 Abs. 1 Satz 1 
GemO  
a) bis d) wie oben 

- Örtliche Prüfung der Jahresabschlüsse der Eigenbetriebe  
a) Örtliche Prüfung der Jahresabschlüsse einschließlich laufende Prüfung der Kas-

senvorgänge  
b) bis d) wie oben 

- Örtliche Prüfung der Jahresabschlüsse von Sondervermögen nach § 96 Abs. 1 Nr. 4 
GemO  
a) Örtliche Prüfung der Jahresabschlüsse  
b) Prüfung der Anwendung finanzwirksamer Programme 

- Örtliche Prüfung der Jahresabschlüsse von Treuhandvermögen nach § 97 Abs. 1 Satz 
1 GemO  
a) Örtliche Prüfung der Jahresabschlüsse einschließlich laufende Prüfung der Kas-

senvorgänge  
b) - d) wie oben 

- Prüfung der ADV-Programme der Kommune sowie ihrer Sonder- und Treuhandver-
mögen, die nicht in den Zuständigkeitsbereich der GPA fallen 

- Prüfung und Bestätigung von Verwendungsnachweisen für Zuwendung von Bund und 
Land 

- Prüfung der Organisation und Wirtschaftlichkeit der Verwaltung 
- Prüfung der Ausschreibungsunterlagen und des Vergabeverfahrens auch vor dem 

Abschluss von Lieferungs- und Leistungsverträgen 
- Betätigungsprüfung 
- Sonstige übertragene Prüfungen im Bereich der Kommune sowie ihrer Sonder- und 

Treuhandvermögen, z.B.  
a) Prüfung der Jahresabschlüsse bzw. Jahresrechnungen von Sondervermögen nach  

§ 96 Abs. 1 Nr. 5 GemO,  
b) Prüfung der Geschäftsführung 

Ziele 
- Sicherstellung der Rechtmäßigkeit des Verwaltungshandelns, das einer Prüfungs-

pflicht durch die Rechnungsprüfung unterzogen ist 
- Sicherstellung der Ordnungsmäßigkeit des Verwaltungshandeln 
- Sicherstellung der Wirtschaftlichkeit des Verwaltungshandelns 
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- Wirtschaftliche Durchführung der Prüfung 
- Sicherstellung der termingerechten Prüfung 

Produkt 
11.13.02 Sonstige übertragene Rechnungsprüfungen und Prüfungen,  

die sich die Kommune vorbehalten hat 

Kurzbeschreibung 
Sonstige übertragene Prüfungen außerhalb der Kommune sowie ihrer Sonder- und 
Treuhandvermögen: 
a) Prüfung der Jahresabschlüsse bzw. Jahresrechnungen von kleinen  

Kapitalgesellschaften, Verbänden, Vereinen und sonstigen Institutionen  
b) Prüfung der Geschäftsführung  
c) Prüfung der ADV-Programme der Kommune sowie ihrer Sonder- und  

Treuhandvermögen aus dem Zuständigkeitsbereich der GPA 

Ziele 
- Sicherstellung der Rechtmäßigkeit des Verwaltungshandelns, das einer Prüfungs-

pflicht durch die Rechnungsprüfung unterzogen ist 
- Sicherstellung der Ordnungsmäßigkeit des Verwaltungshandelns 
- Wirtschaftliche Durchführung der Prüfung 
- Sicherstellung der termingerechten Prüfung 
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Produktgruppe: 11.14 Zentrale Funktionen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.14.03 Gesamtpersonalrat 

Kurzbeschreibung 
Wahrnehmung der Aufgaben nach dem Personalvertretungsrecht für die Gesamtver-
waltung. 

Ziele 
Wahrung der Interessen der Beschäftigten 

Produkt 
11.14.04 Schwerbehindertenvertretung 

Kurzbeschreibung 
Wahrnehmung der Aufgaben nach dem Schwerbehindertenvertretungsrecht für die 
Gesamtverwaltung. 

Ziele 
Wahrung der Interessen der Schwerbehinderten in der Verwaltung. 

Produkt 
11.14.05 Datenschutzbeauftragte/r 

Kurzbeschreibung 
- Bearbeitung von Grundsatzfragen des Datenschutzes und Kontaktstelle zum Lan-

desbeauftragten für den Datenschutz 
- Koordination von Maßnahmen des Datenschutzes 
- Erteilung von allgemeinen oder amtsübergreifenden Auskünften oder Auskünften im 

Sinne von § 12 LDSG an Betroffene 

Ziele 
Schutz personenbezogener Daten vor Missbrauch  
Wirtschaftliche Aufgabenerfüllung 
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Produkt 
11.14.06 Repräsentation 

Kurzbeschreibung 
- Übernahme protokollarischer Aufgaben 
- Vorbereitung und Durchführung von Empfängen und Veranstaltungen für die Ver-

waltungsführung und die Dienststellen 
- Betreuung von Gästen 
- Kontaktpflege im Rahmen der Städtepartnerschaften 
- Prüfung der Voraussetzungen für die Vergabe und Verleihung von Orden und Eh-

renzeichen, Vornahme von kommunalen Ehrungen 
- Vorbereitung der Verleihung von Orden und Ehrenzeichen 
- Ehrung von Arbeits-, Alters- und Ehejubilaren 
- Ehrenpatenschaften 
- Erstellung von Glückwunsch- und Kondolenzbriefen und sonstigem repräsentativem 

Briefverkehr für die Verwaltungsführung und damit zusammenhängende Tätigkeiten  
- Kontaktpflege zu ehemaligen Mitbürgern (insbesondere auch solche jüdischen 

Glaubens) und zu besonderen Personengruppen, die in Verbindung zu der Kommune 
stehen oder standen (z.B. ehem. Zwangsarbeiter) 

- Koordination der Vertretung des Bürgermeisters bei Repräsentationsterminen 
- Beschaffung von Geschenken 

Ziele 
- Angemessene, zielgruppenorientierte Präsentation der Gemeinde 
- Vermittlung eines positiven Images nach außen 

Produkt 
11.14.08 Kommunale Integrationsförderung für Einwohner/-innen mit  
        Migrationshintergrund  

Kurzbeschreibung 
- Integration als Querschnittsaufgabe 
- Entwicklung und Planung von Maßnahmen und Veranstaltungen zur Förderung der 

Integration der Einwohner/-innen mit Migrationshintergrund 
- Erarbeitung und Verbreitung von Fachinformationen (z.B. Informationsblätter) 
- Gezielte Qualifizierung der Beschäftigten für interkulturelle Kompetenz  
- Initiativen zum Abbau von Diskriminierung und zur Bekämpfung von Rassismus und 

Fremdenfeindlichkeit 
- Beratungs- und Ombudsfunktion  

Ziele 
- Herstellen der Chancengleichheit 
- Sichern des sozialen Friedens 
- Steigerung des sozialen, kulturellen und wirtschaftlichen Wohles der Einwoh-

ner/-innen mit Migrationshintergrund  
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Produkt 
11.14.09 Lokale Agenda 

Kurzbeschreibung 
- Einrichtungen, Institutionen und Gruppen in der Gemeinde beraten und für die Mit-

wirkung an der Lokalen Agenda gewinnen 
- Vernetzung von unterschiedlichen Aktivitäten und Akteuren 
- Ermittlung von Bedarfen, Initiierung und Förderung von Projekten, Öffentlichkeits-

arbeit, Mitwirkung bei kommunalen Planungen 

Ziele 
Nachhaltige Entwicklung sowie Förderung der Umsetzung der Lokalen Agenda 

Produkt 
11.14.10 Bürgerschaftliches Engagement 

Kurzbeschreibung 
Koordination, Vernetzung und Förderung des Bürgerschaftlichen Engagements 

Ziele 
- Stärkung der Bürgergesellschaft 
- Unterstützung vorhandener Organisationen des Bürgerengagements 
- Entwicklung und Umsetzung neuer Formen der Förderung des Bürgerschaftlichen 

Engagements 
- Vernetzung der Akteure (Vereine, Initiativen, Kirchen, freie Träger, Wirtschaft, Ver-

waltung und Politik) 
- Verstetigung der Zielsetzung und Förderung des Bürgerschaftlichen Engagements in 

der Verwaltung 
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Produktgruppe:   11.20 Organisation und EDV 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.20.01 Organisationsberatung 

Kurzbeschreibung 
- Durchführung von Organisationsuntersuchungen einschließlich damit verbundener 

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen. Separate Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen sind 
bei der Produktgruppe 11.22 zu führen. 

- Moderation von Besprechungen, Workshops, Infomärkten u.a. 
- Beratung der Fachämter in Fragen der Aufbau- und Ablauforganisation (auch unter 

Einbindung der IuK-Technik) 
- Stellenbedarfsbemessung und -bewertung 
- Vergabe und Begleitung externer Unterstützungsleistungen im Bereich Organisation 
- Begleitung und Moderation von Organisationsentwicklungen 
- Organisationsberatung bei der Zusammenarbeit mit Externen 

Ziele 
- Schaffung der Grundlagen für tarifgerechte Eingruppierung und funktionsgerechte 

Besoldung kommunaler Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 
- Optimierung der Verwaltung 

Produkt 
11.20.02 Hard- und Software: Kundenbetreuung/Benutzerservice 

Kurzbeschreibung 
- Installation, Beratung über und Betreuung von Hard- und Software 
- Störungsbeseitigung 
- Hotline 
- Bestandsmanagement 
- Beratung und Unterstützung der Anwender bei der Informationsrecherche 

Ziele 
- Optimaler Arbeitsablauf 
- Wirtschaftlichkeit der Leistungserstellung bzw. volle Kostendeckung 
- Konkurrenzfähigkeit zur Privatwirtschaft 
- Sicherstellung eines reibungslosen EDV-Einsatzes 
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Produkt 
11.20.03 Entwicklung, Pflege und Betreuung von Anwendungen 

Kurzbeschreibung 
- Datenmodellanalyse und -design 
- Erstellung des produktbezogenen DV-Konzepts 
- Entwicklung und Test (inkl. programmspezifischen Entwicklungswerkzeugen wie z.B. 

Makros, VBA)  
- Installation und Pflege, Einweisung 

Ziele 
- Optimaler Arbeitsablauf 
- Wirtschaftlichkeit der Leistungserstellung bzw. volle Kostendeckung 
- Konkurrenzfähigkeit zur Privatwirtschaft 
- Sicherstellung eines reibungslosen EDV-Einsatzes 

 
Produkt  
11.20.04 Betrieb und Anwendung von EDV-Verfahren auf zentralen  

Rechnersystemen 

Kurzbeschreibung 
- Produktionsbetrieb für alle betreuten Systeme einschl. Online-Dienste durch Ge-

währleistung des Dialogbetriebs  
- Durchführung von Stapelverarbeitungen einschl. Produktionssteuerung  
- Datensicherung  
- Zentrale Drucksysteme einschl. Nachbereitung  
- Verwaltung von Datenbeständen  
- Bereitstellung des Zugangs zu Online-Diensten einschl. erforderlicher Infrastruktur  
- Rechner- und Systemmanagement (einschl. Router) für alle Rechnerebenen 

Ziele 
- Optimaler EDV-unterstützter Arbeitsablauf 
- Sicherstellung eines reibungslosen EDV-Einsatzes 
 

Produkt 
11.20.05 Zentrale Netze einschl. Telekommunikationsanlagen (TK-Anlage) 

Kurzbeschreibung 
- Telekommunikation und Telefonzentrale 
- Bereitstellung, Unterhaltung, Instandhaltung und Betrieb des Kommunikationsnetzes 

zwischen Gebäuden 
 

Ziele 
Sicherstellung einer reibungslosen und wirtschaftlichen Telekommunikation 
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Produktgruppe: 11.21 Personalwesen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.21.01 Personalbedarfsdeckung 

Kurzbeschreibung 
Personalgewinnung und Personaleinsatz, interne und externe Stellenausschreibungen, 
Durchführung von Bewerberauswahlverfahren 

Ziele 
- Zeitnahe Sicherstellung der für die jeweilige Aufgabenerfüllung erforderlichen quali-

tativen und quantitativen Personalkapazität unter Beachtung der gesamtgemeindli-
chen Rahmenvorgaben 

- Ordnungsgemäße Abwicklung und Durchführung des Stellenbesetzungs- und Aus-
wahlverfahrens 

- Attraktivität der Gemeinde als Arbeitgeber nach außen 
- Wirtschaftlichkeit 

Produkt 
11.21.02 Personalbetreuung 

Kurzbeschreibung 
Bearbeiten von Personalvorgängen, Beratung der Fachämter und der Mitarbei-
ter/-innen in arbeits-, dienst- und personalvertretungsrechtlichen Fragen, sowie Kon-
fliktmanagement und Personalführung. 

Ziele 
- Sicherstellen einer einheitlichen, umfassenden und ordnungsgemäßen Rechtsan-

wendung (Statusrecht, Vergütung, Besoldung usw.) bei der Gestaltung der Dienst- 
und Beschäftigungsverhältnisse der Mitarbeiter/innen 

- Umfassende Beratung der Mitarbeiter/innen in arbeits-, dienst- und personalvertre-
tungsrechtlichen Fragen 

- Gute Arbeitsplatzzufriedenheit durch entsprechende Arbeitszeitgestaltung, Entloh-
nung, Führung und Mitarbeiterentwicklung 

- Wirtschaftlichkeit 
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Produkt 
11.21.03 Ausbildung 

Kurzbeschreibung 
- Personalbedarfsdeckung und Personalbetreuung der Auszubildenden (inkl. Beam-

tenanwärter, Referendare, Volontäre, Praktikanten, Umschüler etc.) 
- Durchführung der Ausbildung, insbesondere Vermittlung von Lerninhalten, ohne 

fachbereichsspezifische Ausbildungen 

Ziele 
- Sichern des künftigen Personalbedarfs durch die Heranbildung von qualifizierten 

Nachwuchskräften für eine leistungsfähige Verwaltung 
- Ausstatten der Auszubildenden mit der notwendigen Fachkompetenz, Entwickeln 

und Fördern der Methoden- und Sozialkompetenz der Nachwuchskräfte 
- Sicherstellung einer einheitlichen, umfassenden und ordnungsgemäßen Rechtsan-

wendung bei der Gestaltung der Ausbildungsverhältnisse 
- Wirtschaftlichkeit 

Produkt 
11.21.04 Fortbildung 

Kurzbeschreibung 
- Ermitteln des Fortbildungsbedarfs, Planung, Organisation, Durchführung und finanzi-

elle Abwicklung von Fortbildungsveranstaltungen 
- Durchführung, Planung und Konzeption von TuI-spezifischen Schulungen für die 

Fachämter 

Ziele 
- Angebot bedarfsgerechter Qualifizierungsmaßnahmen  
- Aktueller Wissensstand der Mitarbeiter/innen 
- Förderung der Persönlichkeitsentwicklung  
- Wirtschaftlichkeit 

Produkt 
11.21.05 Bezüge- und Entgeltabrechnung 

Kurzbeschreibung 
Berechnung und Anweisung von Bezügen und Entgelten sowie ggf. Versorgungs- und 
Sonderleistungen 

Ziele 
 - Ordnungsgemäße und termingerechte Abrechnung und Zahlung 
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Produkt 
11.21.06 Freiwillige soziale Leistungen 

Kurzbeschreibung 
Entwicklung, Ausgestaltung und Umsetzung freiwilliger sozialer Leistun-
gen/Einrichtungen wie z.B. Wohnungsfürsorge, Gemeinschaftsverpflegung, Beratung 
in Renten- und Versorgungsangelegenheiten usw. unter Berücksichtigung des gesell-
schaftlichen, rechtlichen und politischen Veränderungsprozesses und unter Wahrung 
der Personalvertretungsrechte 

Ziele 
- Erhaltung/Förderung der Motivation und Arbeitszufriedenheit der Mitarbeiter/innen 

durch zusätzliche monetäre und nichtmonetäre Anreize (u.a. auch Förderung der In-
tegration). 

- Personalgewinnung und Bindung an den Arbeitgeber 
- Wirtschaftlichkeit 

Produkt 
11.21.07 Arbeitsschutz und Arbeitsmedizin 

Kurzbeschreibung 
Unterstützung, Beratung und Information der Arbeitgeber/-innen beim Arbeitsschutz 
und bei der Unfallverhütung durch Arbeitssicherheitsfachkräfte in allen Fragen der Ar-
beitssicherheit und der ergonomischen Gestaltung der Arbeitsplätze 
- Betriebsärzte in allen Fragen des Gesundheitsschutzes 
- Durchführung von Einstellungsuntersuchungen und Wahrnehmung von vertrauens- 

und amtsärztlichen Tätigkeiten 

Ziele 
- Schutz der Mitarbeiter/-innen vor arbeitsbedingten Unfall- und Gesundheitsgefah-

ren  
- Berücksichtigung von vertrauens- bzw. amtsärztlichen Gesichtspunkten bei arbeits- 

und beamtenrechtlichen Maßnahmen  
- Ergonomische Arbeitsplätze 
- Wirtschaftlichkeit 
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Produktgruppe: 11.22 Finanzverwaltung, Kasse 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.22.01 Haushalts- und betriebswirtschaftliche Dienstleistungen 

Kurzbeschreibung 
- Beratung der Ämter im Haushaltsvollzug 
- Beratung in betriebswirtschaftlichen Fragen 
- Führen der Kosten- und Leistungsrechnung 
- Gebührenkalkulation 

Ziele 
- Sicherung der wirtschaftlichen Aufgabenerfüllung 

Produkt 
11.22.02 Aufgaben der Kommune als Steuerschuldnerin  

Kurzbeschreibung 
- Aufbereitung, Prüfung, Abwicklung steuerlich relevanter Vorgänge und Erarbeitung 

der Steuererklärung (Umsatz-, Gewerbe-, Körperschaftsteuer) 
- Beratung der Fachbereiche, Eigenbetriebe, Eigengesellschaften 
- Betreuung und Abwicklung von steuerlichen Außenprüfungen 
- Untersuchung steuerlicher Gestaltungsmöglichkeiten (Verschaffung von Finanzie-

rungsvorteilen durch optimale Nutzung des Vorsteuerabzuges, Untersuchung der 
steuerlichen Auswirkung von Ausgliederungen / Privatisierungen, Zusammenfassung 
von Betrieben gewerblicher Art, Betriebsaufspaltungen, usw.) 

- Organisation und Abwicklung der Bauabzugssteuer 

Ziele 
- Minimierung der Steuerschuld  
- Vermeidung von Haftungsfolgen 
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Produkt 
11.22.03 Verwaltung von Treuhandvermögen, Sondervermögen, Nachlässen,  

Schenkungen und Vermächtnissen  

Kurzbeschreibung 
- Etatplanung, Finanzplanung (bei rechtlich selbständigen Stiftungen: sofern nicht 

durch Stiftungsrat) 
- Bearbeitung von Budgetveränderungen 
- Steuerung des Vermögenseinsatzes 
- Budgetkontrolle 
- Rechnungslegung 
- Abwicklung von Nachlässen, Schenkungen und Vermächtnissen 

Ziele 
- Nachhaltige, wirtschaftliche und ertragsbringende Verwaltung des Treuhand- und 

Sondervermögens 
- Erfüllung des Vermögenszwecks (Stiftungszweck, etc.) 

Produkt 
11.22.05 Zahlungsverkehr einschließlich Verwaltung der Kassenmittel und  

Wertgegenstände 

Kurzbeschreibung 
- Annahme / Leistung von unbaren und baren Ein- / Auszahlungen einschließlich Ver-

rechnungen 
- Planung und Gewährleistung der Kassenliquidität 
- Bewirtschaftung der Kassenmittel (einschließlich Geldanlagen und Aufnahme von 

Kassenkrediten) 
- Aufbewahrung und Beförderung von Zahlungsmitteln 
- Verwahrung von Wertpapieren u.ä. Urkunden; Hinterlegungen 
- Überwachung der Zahlstellen im Rahmen der Fachaufsicht 
- Leistungen für Dritte 

Ziele 
- Rechtzeitige und wirtschaftliche Leistung der Auszahlungen nach Eingang der ange-

ordneten Belege 
- Sichere und wirtschaftliche Abwicklung der Einnahmen 
- Sichere und wirtschaftliche Anlage nicht benötigter Kassenmittel bei bedarfsgerech-

ter Verfügbarkeit; wirtschaftliche und bedarfsgerechte Aufnahme von Kassenkredi-
ten 

- Sichere Verwahrung der hinterlegten Wertgegenstände 
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Produkt 
11.22.06 Buchhaltung, Rechnungslegung, Jahresabschluss 

Kurzbeschreibung 
- Personen- und Sachkontenführung 
- Gewährung von Zahlungsstundungen im Zuständigkeitsrahmen  
- Mahnungen 
- Fertigung von Tages-, Zwischen- und Jahresabschlüssen 
- Sammlung und Aufbewahrung der Rechnungsunterlagen 
- Kassenmäßiger Abschluss und Vorbereitung der Haushaltsrechnung 
- Abwicklung unklarer und irrtümlicher Einzahlungen 
- Zentrale DV-Erfassung 
 

Ziele 
- Die Buchführung muss ordnungsgemäß, sicher und wirtschaftlich sein  
- Termingerechte Aufstellung und Vorlage der Haushaltsrechnung 
- Die Aufzeichnungen in den Büchern müssen vollständig, richtig, zeitgerecht, geord-

net und nachprüfbar sein 
- Ausgleich der Forderung durch präventive Maßnahmen und durch ein wirtschaftli-

ches Mahnwesen 

Produkt 
11.22.07 Zwangsweise Einziehung von Forderungen 

Kurzbeschreibung 
- Beitreibung öffentlich-rechtlicher Geldforderungen 
- Einleitung der Zwangsvollstreckung privatrechtlicher Geldforderungen 
- Beitreibung von Geldforderungen für Dritte im Wege der Amts- bzw. Vollstreckungs-

hilfe 
- Feststellung der Unbeibringlichkeit von Forderungen zur Vorbereitung von Nieder-

schlagung und Erlass 
- Gewährung von Vollstreckungsaufschub und anderen Zahlungserleichterungen 
- Festsetzung, Stundung, Niederschlagung und Erlass von Mahngebühren, Vollstre-

ckungskosten und Nebenforderungen (Zinsen und Säumniszuschlägen) 

Ziele 
- Zeitnahe und möglichst vollständige Beitreibung 
- Gewährleistung eines ordnungsgemäßen Arbeitsablaufs 
- Möglichst kostengünstige (ressourcensparende) Beitreibung 
- Vermeidung der Beitreibung durch präventive Maßnahmen 
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Produkt 
11.22.08 Abwicklung von Geld- und Sachspenden 

Kurzbeschreibung 
- Vereinnahmung von Geldspenden für Dritte und Weiterleitung; Entgegennahme und 

Prüfung von Sachspendenunterlagen; Ausstellung von Geld- und Sachspendenbe-
scheinigungen 

- Vereinnahmung von Geldspenden an die eigene Körperschaft; Entgegennahme und 
Prüfung von Sachspendenunterlagen; Ausstellung von Geld- und Sachspendenbe-
scheinigungen 

Ziele 
Wirtschaftliche und rechtmäßige Abwicklung von Geld- und Sachspenden 
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Produktgruppe: 11.23 Justitiariat 
________________________________________________________________________ 

Produktgruppe 
11.23 Justitiariat 

Gemeinsame Ziele innerhalb dieser Produktgruppe 
Gewährleistung der Gesetzmäßigkeit der Verwaltung. Sicherstellung einer einheitli-
chen Verwaltungspraxis. Durchsetzen der kommunalen Interessen. Vermeiden von 
Konflikten und Lösung von Konflikten. Zentrale Rechtsausübung, Akzeptanz. Richtlini-
enkompetenz des Bürgermeisters unterstützen. 

Produkt 
11.23.01 Beratung und Unterstützung von Politik und Verwaltungsleitung 

Kurzbeschreibung 
Beratung und Unterstützung des Bürgermeisters, des Gemeinderats und seiner Gre-
mien in wichtigen rechtlichen und rechtspolitischen Fragen (Vorbereitung, Konsens-
findung, Geschäftsordnung, Nachbereitung) 

Ziele 
Gewährleistung der Gesetzmäßigkeit der Verwaltung. Sicherstellung einer einheitli-
chen Verwaltungspraxis. Durchsetzen der kommunalen Interessen. Vermeiden von 
Konflikten und Lösung von Konflikten. Zentrale Rechtsausübung, Akzeptanz. Richtlini-
enkompetenz des Bürgermeisters unterstützen. 

Produkt 
11.23.02 Allgemeine Rechtsberatung, rechtliche Gestaltung und außergerichtliche  

Vertretung in Rechtssachen 

Kurzbeschreibung 
- Mündliche und schriftliche Beratung, Gutachten, Stellungnahmen, Vertragsentwürfe 

und Entwurf von Rechtsvorschriften 
- Abschluss von Vergleichen, Weiterführung von rechtlich schwierigen Verfahren, 

Rechtsbehelfsverfahren 

Ziele 
Gewährleistung der Gesetzmäßigkeit der Verwaltung. Sicherstellung einer einheitli-
chen Verwaltungspraxis. Durchsetzen der kommunalen Interessen. Vermeiden von 
Konflikten und Lösung von Konflikten. Zentrale Rechtsausübung, Akzeptanz. Richtlini-
enkompetenz des Bürgermeisters unterstützen. 
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Produkt 
11.23.03 Gerichtliche Vertretung in Rechtssachen 

Kurzbeschreibung 
Prozessführung 

Ziele 
Gewährleistung der Gesetzmäßigkeit der Verwaltung. Sicherstellung einer einheitli-
chen Verwaltungspraxis. Durchsetzen der kommunalen Interessen. Vermeiden von 
Konflikten und Lösung von Konflikten. Zentrale Rechtsausübung, Akzeptanz. Richtlini-
enkompetenz des Bürgermeisters unterstützen. 

 

Produkt 
11.23.04 Entscheidungen in Rechtssachen 

Kurzbeschreibung 
z.B. Stellung von Strafanträgen, Annahme und Ausschlagung von Erbschaften, Beauf-
tragung von Anwälten, Vergleichsbehörde, Widerspruchsbehörde, Standesamtsauf-
sicht 

Ziele 
Gewährleistung der Gesetzmäßigkeit der Verwaltung. Sicherstellung einer einheitli-
chen Verwaltungspraxis. Durchsetzen der kommunalen Interessen. Vermeiden von 
Konflikten und Lösung von Konflikten. Zentrale Rechtsausübung, Akzeptanz. Richtlini-
enkompetenz des Bürgermeisters unterstützen. 

Produkt 
11.23.05 Abschluss, Verwaltung und Abwicklung von Versicherungen 

Kurzbeschreibung 
Risikoanalyse. Abschluss und Verwaltung von Versicherungsverträgen unter Beteili-
gung der Fachbereiche. Geltendmachung von Versicherungsschutz. Die Versiche-
rungsprämien werden ausgewiesen, sofern diese nicht direkt zugeordnet werden kön-
nen. Ausgewiesen werden z.B. die Beiträge für die Allgemeine Unfallversicherung der 
Unfallkasse Baden-Württemberg. Zur internen Leistungsverrechnung dieser Service-
leitungen wird auf das entsprechende Papier der AG Berichtswesen und Controlling 
auf www.nkhr-bw.de verwiesen 

Ziele 
Gewährleistung der Gesetzmäßigkeit der Verwaltung. Sicherstellung einer einheitli-
chen Verwaltungspraxis. Durchsetzen der kommunalen Interessen. Vermeiden von 
Konflikten und Lösung von Konflikten. Zentrale Rechtsausübung, Akzeptanz. Richtlini-
enkompetenz des Bürgermeisters unterstützen 
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Produktgruppe: 11.24 Gebäudemanagement, Techn. Immobilienmanagement 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.24.01 Neu-, Um- und Erweiterungsbauten, Modernisierungen und Sanierungen  

einschl. Bauherrenleistungen und Beratungsleistungen 

Kurzbeschreibung 
Planung von Neu-, Um- und Erweiterungsbauten, Modernisierungen und Sanierungen 
gemäß dem Leistungsbild der HOAI (einschl. Durchführung von Architektenwettbe-
werben nach GRW und Planung von Kunst am Bau), einschl. technischer mit dem Ge-
bäude verbundener Anlagen und Erstausstattungen, Rückbau, Abbruch und Entsor-
gung von Gebäuden und technischen Einrichtungen; 
Bauherrenleistungen in Anlehnung an § 31 HOAI einschl. Projektleitung und -steuerung 
sowie Verwaltungsleistungen wie z. B. Erstellung von Vorlagen und Genehmigungsan-
trägen; 
Bearbeitung von Anfragen und Fertigen von Stellungnahmen; 
Beratungsleistungen umfassen z. B.: 

- Erstellung fachtechnischer Gutachten 
- Beratung bei Bewertungen und Stellungnahmen im Rahmen kommunaler  

Investitionsfördermaßnahmen 
- Beratung bei Investorenmodellen (Projekte Dritter) 
- Fachliche Begutachtung von Hochbauten, die von der Kommune bezuschusst  
 werden 
- Stellungnahmen aus architektonischer und fachtechnischer Sicht 

Ziele 
Angemessene Umsetzung der obersten Projektziele des 
Rats / Bauherrenamtes / Eigenbetriebs in Funktionalität, Form und Technik 
Sicherstellung von Architekturqualität im öffentlichen Raum und von Umweltstan-
dards im allgemeinen Interesse 
Einhaltung der vorgegebenen Ziele bzgl. Kosten, Wirtschaftlichkeit, Zeit, Qualität und 
Nutzen  
Kundengerechte Beratung bzw. Mitwirkung durch fachtechnische Beiträge 
Kundenzufriedenheit Alt 01: Angemessene Umsetzung der obersten Projektziele des 
Rats/Bauherrenamtes/Eigenbetriebs in Funktionalität, Form und Technik. Sicher-
stellung von Architekturqualität im öffentlichen Raum und von Umweltstandards im 
allgemeinen Interesse. Kundenzufriedenheit. 
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Produkt 
11.24.02 Gebäudebewirtschaftung (bebaute Grundstücke einschl. technischer Anlagen;  
   Energiemanagement) 

Kurzbeschreibung 
Abschluss, Verwaltung und Aufhebung von Nutzungsvereinbarungen und Nutzungs-
rechten;  
Bewirtschaftung von eigenen und angemieteten Gebäuden einschl. Gebäudereini-
gung; 
Begehung, Unterhaltung und Instandhaltung von Gebäuden einschl. aller mit Gebäu-
den verbundener technischer Anlagen und öffentlicher Uhren sowie von Denkmälern 
und Wegkreuzen u. ä. (ohne Gebäude); 
Energiemanagement einschl. Aufbau eines Energie-Controlling-Systems; 
Koordination und Ausarbeitung von Konzepten, konkreten Maßnahmen und Schu-
lungsangeboten zur Energieeinsparung für kommunale Liegenschaften und die Allge-
meinheit; 
Verhandlung, Prüfung und Gestaltung von Energielieferverträgen; 
Entwicklung ökologischer Standards für kommunale Gebäude und Anlagen  
 

Ziele 
Pflegliche und wirtschaftliche Verwaltung des Vermögens und Erhaltung seiner Funk-
tionsfähigkeit  
Reduzierung des Energiebedarfs in der Kommune unter Berücksichtigung der Vorbild-
funktion insbesondere innerhalb der Kommunalverwaltung selbst 
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Produktgruppe: 11.25 Bauhof, Grünanlagen, Werkstätten und Fahrzeuge 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.25.01 Planungs-, Bau- und Unterhaltungsleistungen auf Anforderung  

im Bereich Grünanlagen 

Kurzbeschreibung 
Planung, Bau und Unterhaltung von Grün- und Freiflächen wie: Sportflächen, Gleisan-
lagenbegrünungen, Friedhöfe, Außenanlagen an Gebäuden und Einrichtungen (z.B. 
Schulen, Kinder- und Jugendeinrichtungen, Schwimmbäder, Altenheime, u.ä.). 

Ziele 
- Erfüllung der Kundenwünsche und der Nutzerbedürfnisse unter gesamtgemeindlicher 

Sicht 
- Kostendeckung 

Produkt 
11.25.02 Floristik und Gärtnerei 

Kurzbeschreibung 
Innen- und Außendekorationen von baulichen Anlagen, Trauerbinderei, Blumensträu-
ße, Schalen und Gestecke, Verkauf von Blumen- und Zierpflanzen, Stauden und Ge-
hölzen. (Hier sind nur die internen Leistungen zu buchen.) 

Ziele 
- Erfüllung der Kundenwünsche und der Nutzerbedürfnisse 
- Kostendeckung 

Produkt 
11.25.03 Leistungen zentraler Werkstätten 

Kurzbeschreibung 
Kfz-Werkstatt, Malerwerkstatt, Schlosserwerkstatt, Elektrowerkstatt, Installations-
werkstatt, Schreinerwerkstatt, Landmaschinenwerkstatt, Wartung und Reparatur von 
technischen Einrichtungen in Gebäuden, Verkehrszeichen, Fahnenmasten usw.; Son-
derleistungen z.B. Verleih von Gegenständen (Fahnen). Der Betrieb von zentralen 
Lehrwerkstätten ist unter dem Produkt 11.21.03 "Ausbildung" zu beschreiben. 

Ziele 
Termingerechte, wirtschaftliche, flexible, zuverlässige und ortsnahe Reparatur, War-
tung und Instandsetzung für die Bedarfsstellen; Sicherstellung technisch einwandfreier 
und verkehrssicherer Fahrzeuge und Geräte 
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Produkt 
11.25.04 Transport- und Beförderungsleistungen 

Kurzbeschreibung 
Beförderung und Transport von Gütern und Schriftgut; dauerhafte oder zeitlich be-
fristete Bereitstellung von Fahrzeugen und Geräten in betriebs- und verkehrssicherem 
Zustand; Bereitstellung von Fahrpersonal 

Ziele 
Zeitgenaue, zuverlässige, bedarfsgerechte und wirtschaftliche Beförderungs- und 
Transportleistungen 

Produkt 
11.25.05 Verwaltung von Fahrzeugen und Geräten 

Kurzbeschreibung 
Wahrnehmung der Halterpflichten, einschließlich Betriebskostennachweis für Fahr-
zeuge und Geräte anderer Organisationseinheiten sowie Unfallbearbeitung 

Ziele 
Rechtmäßige, umweltorientierte und wirtschaftliche Betreuung von Fahrzeugen und 
Geräten 

Produkt 
11.25.06 Tankstellen und Waschanlagen 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung, Unterhaltung, Instandhaltung und Betrieb von Tankstellen und Wasch-
anlagen 

Ziele 
Sicherstellung einer wirtschaftlichen Treibstoffversorgung 
Wirtschaftliche Reinigung von eigenen Fahrzeugen  
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Produktgruppe: 11.26 Zentrale Dienstleistungen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.26.01 Zentrale Vergabestelle 

Kurzbeschreibung 
- Zentrale Beschaffung von Wirtschaftsgütern 
- Zentrale Vergabe von Beschaffungs-, Bau- und Dienstleistungen 
- Abschluss von Rahmenverträgen 

Ziele 
- Wirtschaftlicher Einkauf durch Bedarfszusammenfassung 
- Einheitliche Vertragsgestaltung 
- Einheitliche Handhabung der rechtlichen Vorgaben für das Vergabeverfahren 
- Einhaltung der gesetzlichen und politischen Vorgaben zum Umweltschutz 
- Einhaltung arbeitssicherheitsrelevanter und arbeitsmedizinischer Vorgaben 

Produkt 
11.26.02 Boten-, Zustell- und Postdienste 

Kurzbeschreibung 
Konzeption, Organisation und Durchführung der Postzustellung und des Postaus-
tauschs sowie Postversandbearbeitung aller Sendungen, die durch Dritte oder eigenes 
Personal befördert werden, für die Gesamtverwaltung 

Ziele 
Rechtzeitige, ordnungsmäßige und kostengünstige Zustellung an den richtigen Emp-
fänger 

Produkt 
11.26.03 Hausdruckerei und Vervielfältigung 

Kurzbeschreibung 
- Fertigung und Produktion von Print-Medien 
- Fertigung von Vervielfältigungen  
- Vergrößerung / Verkleinerung von Vorlagen, Aufbereitung und Montage 

Ziele 
Kostengünstige, zeitnahe Erstellung von Druckerzeugnissen in der nachgefragten 
Qualität 
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Produkt 
11.26.04 Zentrale Registratur, Hausdienste, Pforte, Zentraler Schreibdienst 

Kurzbeschreibung 
Die Zentralen Dienstleistungen sind örtlich zu beschreiben. 

Ziele 
Bürgerfreundlichkeit (Pforte). Planmäßige Ablage von Schriftgut (Registratur). Ter-
mingerechte Vorlage von Akten und Vorgängen (Registratur). 

Produkt 
11.26.05 Dienstleistungen der Statistik 

Kurzbeschreibung 
Analyse zeitlich und/oder räumlich gegliederter steuerungsrelevanter statistischer 
Fachdaten mit Methoden der induktiven oder deduktiven Statistik; Darstellung der 
entscheidungs- bzw. steuerungsrelevanten Fakten in textlicher, tabellarischer und gra-
fischer Form. Erarbeitung wahlstatistischer Auswertungen und Analysen ggf. auch auf 
Basis repräsentativer Wahlbezirke und von Umfragen, sowie von Wählerwanderungs-
analysen auf modelltheoretischer Grundlage. Erstellung von Prognosen, Vorausschät-
zungen und Modellrechnungen nach Bildung empirisch gesicherter Hypothesen, Be-
treuung/Bearbeitung von Gutachten zu datenorientierten Spezialthemen. Beratung 
von Ämtern, Eigenbetrieben, Beteiligungsgesellschaften in der Anwendung und Nut-
zung mathematisch-statistischer Methoden zur Bearbeitung eigener steuerungsrele-
vanter Sachdaten. 

Ziele 
Erarbeitung und Darbietung von planungs- und entscheidungsrelevanten Informatio-
nen für Gemeinderat, Verwaltungsspitze und Fachverwaltungen zur Unterstützung der 
Steuerung der Kommune und fachbezogene Information der Öffentlichkeit. 

Produkt 
11.26.06 Zentrale Bearbeitung von Bußgeldern 

Kurzbeschreibung 
Zentrale Bearbeitung aller im Zuständigkeitsbereich verfolgbaren Ordnungswidrigkei-
ten 

Ziele 
Gewährleistung einer objektiven und gleichförmigen Beurteilung aller Ordnungsver-
stöße mit hoher Fallgerechtigkeit 
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Produktgruppe: 11.30 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
________________________________________________________________________ 

Ergänzender Buchungshinweise: 
Die Serviceleistungen dieser Produktgruppe können auch unmittelbar – d.h. ohne 
zentrale Erfassung und anschließende innere Verrechnung – bei den jeweiligen (ex-
ternen End-) Produkten ausgewiesen werden. 

Produkt 
11.30.01 Redaktion und Vertrieb des Amtsblatts 

Kurzbeschreibung 
Redaktion und Vertrieb des Amtsblatts: Satz, Layout, Druck, Versand und Abrechnung 
des Amtsblatts. Recherche, Erarbeiten und Verfassen oder Redigieren der Berichte. 
Koordination der Beiträge mit Fachämtern, Eigenbetrieben und kommunalen Beteili-
gungsgesellschaften. Vergabe von Aufträgen an Fotografen. Zusammenstellung und 
Veröffentlichung oder Vergabe der amtlichen Bekanntmachungen. Akquisition von 
Anzeigen. 

Ziele 
Unterrichtung der Einwohner/-innen über bedeutsame kommunale Themen 

Produkt 
11.30.02 Internetangebot 

Kurzbeschreibung 
Redaktion, Screendesign und Navigation des kommunalen Internetangebots 

Ziele 
- Unterrichtung der Einwohner/-innen über bedeutsame kommunale Themen 
- Angebot von Online-Bürgerdiensten 

Produkt 
11.30.03 Herausgabe von Print- und Non-Print-Medien 

Kurzbeschreibung 
Weitere Print- und Non-Print-Medien. Beratung, Erarbeitung, Konzeption, Entwurf und 
Reinzeichnung, Redaktion, Ausschreibung, Druckvergabe, Veröffentlichung und Aus-
gabe, einschließlich Akquisition von Anzeigen, Darstellung der Belange der Kommu-
nalverwaltung; Redaktion und Herstellung einer Mitarbeiterzeitung. 

Ziele 
Unterrichtung der Einwohner/-innen über bedeutsame kommunale Themen 
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Produkt 
11.30.04 Werbung, Vermarktung, Ausschreibungen, Bekanntmachungen 

Kurzbeschreibung 
- Vermittlung von Anzeigen der Ämter und Eigenbetriebe für Presseorgane. Beratung, 

Konzept, Formulierung, Gestaltung der Anzeige, Erstellung eines Mediaplans, Preis-
verhandlungen über Rabattstaffeln, Preiskontrolle 

- Entwicklung von Werbekonzepten, Inhalten, Slogans, Bildauswahl, graphischen Kon-
zeptionen, Layout und Reinzeichnung, Ausschreibung, Kampagnen/Veranstaltungen, 
Erstellung der Mediadaten, Reservierung von Flächen bzw. Sendezeiten, Termin-
überwachung, Abrechnung, Koordination und Betreuung von Agenturen 

- Bekanntmachungen 

Ziele 
Unterrichtung der Einwohner/-innen über bedeutsame kommunale Themen 

Produkt 
11.30.05 Pressearbeit 

Kurzbeschreibung 
- Information der Medien über kommunale Anliegen, Einladung zu offiziellen, presse-

relevanten Terminen, Vorbereitung der Pressekonferenz, Pressetext (Waschzettel), 
Formulierung, Presseunterlagen zusammenstellen (Pressemappen), Moderation und 
Nachbereitung der Pressekonferenz, Darstellung kommunalpolitischer Vorgänge, 
Reaktion auf unrichtige bzw. unvollständige Berichterstattung 

- Medienbeobachtung und -auswertung (Pressespiegel), Zeitungsausschnittsdienst, 
Mitschnitt von Rundfunk- und Fernsehsendungen 

- Beratung der Verwaltungsspitze zu presserechtlichen und presserelevanten Fragen 
- Vermittlung von Medienkompetenz in der Verwaltung 

Ziele 
Information der Medien als Multiplikatoren über bedeutsame kommunale Themen 
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Produktgruppe: 11.32 Abgabewesen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.32.01 Festsetzung und Erhebung der Grundsteuer 

Kurzbeschreibung 
- Sämtliche Maßnahmen im Rahmen des Festsetzungs- und Erhebungsverfahrens, 

insbesondere Veranlagung, Stundung, Vollziehungsaussetzung, Niederschlagung, Er-
lass, Zinsberechnungen, Erlass von Haftungs- und Duldungsbescheiden, Zwangsver-
steigerungsfälle 

- Wahrnehmung kommunaler Interessen bei Festsetzungs- und Bewertungsverfahren 
der Finanzämter inkl. Anmahnung ausstehender Veranlagungen 

- Steuerstatistik, -schätzung und -prognose 
- Entwurf von Satzungen 

Ziele 
Erziehung von Einnahmen zur Deckung der Ausgaben des Gesamthaushalts, dabei 
Berücksichtigung und ggf. positive Beeinflussung der eigenen Steuerkraft (Unabhän-
gigkeit von anderen, nicht bzw. weniger beeinflussbaren Einnahmequellen) und der 
örtlichen Nutzungs- und Aufkommensstruktur sowie - rechtzeitige, vollständige und 
wirtschaftliche Steuerfestsetzung bzw. -erhebung auch im Hinblick auf den Grundsatz 
der Steuergerechtigkeit. 

Produkt 
11.32.02 Festsetzung und Erhebung der Gewerbesteuer 

Kurzbeschreibung 
- Sämtliche Maßnahmen im Rahmen des Festsetzungs- und Erhebungsverfahrens, 

insbesondere Veranlagung, Stundung, Vollziehungsaussetzung, Niederschlagung, Er-
lass, Zinsberechnungen, Erlass von Haftungsbescheiden, Wahrnehmung kommunaler 
Interessen bei Festsetzungs- und Bewertungsverfahren der Finanzämter inkl. An-
mahnung ausstehender Veranlagungen 

- Steuerstatistik, -schätzung und -prognose 
- Entwurf von Satzungen 

Ziele 
Erzielung von Einnahmen zur Deckung der Ausgaben des Gesamthaushalts, dabei Be-
rücksichtigung und ggf. positive Beeinflussung der eigenen Steuerkraft (Unabhängig-
keit von anderen, nicht bzw. weniger beeinflussbaren Einnahmequellen) und der 
(Un-)Abhängigkeit von einzelnen großen Gewerbesteuerzahlern sowie - rechtzeitige, 
vollständige und wirtschaftliche Steuerfestsetzung bzw. -erhebung auch im Hinblick 
auf den Grundsatz der Steuergerechtigkeit 
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Produkt 
11.32.03 Festsetzung und Erhebung von Sonstigen Steuern 

Kurzbeschreibung 
- Sämtliche Maßnahmen im Rahmen des Festsetzungs- und Erhebungsverfahrens der 

örtlichen Verbrauchs- und Aufwandssteuern (z.B. Hundesteuer, Vergnügungssteuer, 
Jagdsteuer, Zweitwohnungssteuer), insbesondere Veranlagung, Stundung, Vollzie-
hungsaussetzung, Niederschlagung, Erlass, Zinsberechnungen 

- Erlass von Haftungs- und Duldungsbescheiden 
- Steuerstatistik, -schätzung und -prognose 
- Entwurf von Satzungen 

Ziele 
Lenkung, ggf. Begrenzung und geordnete Meldung der jeweiligen Tatbestände (Hun-
dehaltungen, Vergnügungsveranstaltungen und Spielgeräte, Jagdpacht, Zweitwoh-
nungen) und Erzielung von Einnahmen zur Deckung der Ausgaben des Gesamthaus-
halts, dabei - Berücksichtigung und ggf. positive Beeinflussung der eigenen Steuer-
kraft (Unabhängigkeit von anderen Finanzierungsquellen) sowie rechtzeitige, vollstän-
dige und wirtschaftliche Steuerfestsetzung bzw. -erhebung auch im Hinblick auf den 
Grundsatz der Steuergerechtigkeit. 

Produkt 
11.32.04 Festsetzung und Erhebung von Sonstigen Abgaben 

Kurzbeschreibung 
- sämtliche Maßnahmen im Rahmen des Festsetzungs- und Erhebungsverfahrens 

sonstiger Abgaben (z.B. Kurtaxe, Fremdenverkehrsabgabe, Weinbauabgabe), insbe-
sondere Veranlagung, Stundung, Vollziehungsaussetzung, Niederschlagung, Erlass, 
Zinsberechnungen, Erlass von Haftungsbescheiden 

- Abgabenstatistik, -schätzung und -prognose 
- Entwurf von Satzungen 

Ziele 
Erzielung von Einnahmen zur Deckung der Ausgaben des Gesamthaushalts, dabei Be-
rücksichtigung und ggf. positive Beeinflussung der eigenen Finanzkraft (Unabhängig-
keit von anderen Einnahmequellen) sowie rechtzeitige, vollständige und wirtschaftliche 
Steuerfestsetzung bzw. -erhebung auch im Hinblick auf den Grundsatz der Abgaben-
gerechtigkeit 

  



 

34 

 

Produktgruppe: 11.33 Grundstücksmanagement 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
11.33.01 Abwicklung von Grundstücksgeschäften und Bestellung und  

Verwaltung von Erbbaurechten 

Kurzbeschreibung 
- Erwerb (ohne Erbbaurechte) von bebauten und unbebauten Grundstücken und Ge-

bäuden (z. B. für Bevorratung, kommunale Maßnahmen oder im Auftrag für Bund und 
Land) durch Kauf, Schenkung, Enteignung oder Ausübung von Vor-, An- und Rück-
kaufsrechten 

- Verkauf von bebauten und unbebauten Grundstücken (ohne Erbbaurechte) 
- Wahrnehmung der sich aus den Grundstücksgeschäften ergebenden Rechte und 

Pflichten 
- Führung und Bereitstellung des Liegenschaftsnachweises 
- Bestellung, Inhaltsänderung, Erwerb, Veräußerung, Beendigung und Verwaltung von 

Erbbaurechten 

Ziele 
Durchführung von Grundstücksgeschäften zur Förderung des Wohnungsbaus. Durch-
führung von Grundstücksgeschäften zur Ansiedlung von Industrie und Gewerbe. 
Durchführung von Grundstücksgeschäften zur Wahrnehmung sonstiger kommunaler 
Aufgaben. Sicherung der Gemeinde zustehenden Rechte, Erfüllung der ihr obliegen-
den Pflichten. Voller Kostenersatz bei Grunderwerb im Auftrag. Vermögensoptimie-
rung. 

Produkt 
11.33.02 Kommunale Wertermittlung 

Kurzbeschreibung 
- Wertermittlungen und beratende Begleitung für den gemeindlichen Grundstücks-

verkehr, insbesondere zur Minimierung des gemeindlichen Finanzrisikos 
- Wertermittlungen für den kommunalen Liegenschaftsbestand 
- Bewerten von planerischen Alternativen hinsichtlich der Grundstücks- und Entschä-

digungskosten 
- Stellungnahmen zu Fremdgutachten 

Ziele 
Zeitnahe Wertermittlungen und Beratungen als Grundlage und Steuerungshilfe für 
planerisches und politisches Handeln der Kommune. 
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Produkt 
11.33.04 Grundstücksbewirtschaftung (Unbebaute Grundstücke)  

Kurzbeschreibung 
Abschluss, Verwaltung und Aufhebung von Miet-, Pacht- und Gestattungsverhältnis-
sen, einschl. Fischereipachtverträge sowie internen Nutzungsverhältnissen, soweit 
nicht bei 11.24 oder anderen Fachprodukten 
Bewirtschaftung, Unterhaltung und Instandhaltung von eigenen und angemieteten 
bzw. angepachteten Grundstücken 
Veranlassung von Pflegemaßnahmen 

Ziele 
Zurverfügungstellung von Grundstücken für kommunale Aufgaben 
Bereitstellung und Vorhaltung von Grundstücken, die einer künftigen städtebaulichen 
Neuordnung, z. B. Gewerbeansiedlung, Neubebauung unterliegen 
Optimierung der Nutzung des vorhandenen Vermögens 
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Produktbereich 12 
Sicherheit und Ordnung 
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Produktgruppe: 12.10 Statistik und Wahlen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
12.10.01 Staatliche Statistiken 

Kurzbeschreibung 
Erhebung, Prüfung, Sammlung, Bereitstellung und Weitergabe von statistischen Daten 
gemäß den Vorgaben und Regelungen von Europäischer Union, Bund und Land (z. B. 
Landwirtschaftsstatistiken, Preisstatistiken, Volkszählung) einschließlich Mitwirkung / 
Unterstützung bei staatlichen Statistiken anderer Stellen. 

Ziele 
Erhebung von Daten für Planungs-, Verwaltungs- und Organisationszwecke der staat-
lichen Institutionen. Korrekte und zeitnahe Durchführung der Statistiken 

Produkt 
12.10.02 Kommunale Statistiken / Statistisches Informationssystem 

Kurzbeschreibung 
Kommunale Statistiken: 
- Konzeption, Erhebung, Aufbereitung, Bereitstellung und Dokumentation einschließ-

lich grafischer und kartografischer Darstellung kommunalrechtlich angeordneter lo-
kaler Statistiken bei Bürgern, Kunden und Mitarbeitern. Aufbereitung und sachliche, 
zeitliche und räumliche Plausibilisierung von Verwaltungsdateien der gemeindlichen 
Ämter bei Regelung durch kommunale Statistiksatzung zur informationellen Nutzung; 
Zusammenstellung von sekundärstatistischem Material anderer Kommunen, des 
Landes und Bundes usw. zum horizontalen und vertikalen Vergleich; Nutzung von 
Daten anderer Ämter und von Eigenbetrieben, Krankenhäusern, Behörden usw.; Zu-
sammenstellen statistischer Zahlenvergleiche sowie laufende Aktualisierung der in-
formationellen Infrastruktur zur Erkennung von Handlungsbedarf. Pflege und Wei-
terentwicklung des innergemeindlichen Raumbezugssystems (kleinräumige Gliede-
rung zur Darstellung von statistischen Bezirken, Wahlbezirken, Grundschuleinzugs-
bereichen, Sanierungsgebieten u. ä.); Abgrenzung von überörtlichen Gebieten ver-
schieden großen Zuschnitts (z. B. Einzugsbereichen) und weiteren administrativen 
und nicht-administrativen Raumgliederungssystemen. 

Statistisches Informationssystem: 
- Konzeption, Entwicklung und Betrieb des einzeldatenbasierten statistischen Informa-

tionssystems; Speicherung und periodische Aktualisierung von Einzel- und Aggre-
gatdaten unter Beachtung der statistischen Geheimhaltung des Datenschutzes für 
Nutzer innerhalb und außerhalb der Stadtverwaltung im Datawarehouse; Verdichtung 
der Daten des Warehouses zu entscheidungsrelevanten Informationen und digitali-
sierte Verteilung mit Hilfe eines dv-gestützten Suchsystems. Sicherstellung der in-
formationellen Grundversorgung von Gemeinderat und Kommunalverwaltung mit 
statistischen Daten (Texte, Grafiken, Kartogramme, Zahlen, usw.); Erteilung von 
Auskünften, Bearbeitung von statistischen Anfragen; Information der Öffentlichkeit 
im Rahmen des Auftrags 
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Ziele 
- Ausbau und laufende Aktualisierung von Informationsgrundlagen zur Steuerung der 

Kommune durch Bereitstellung innergemeindlicher, regionaler und überregionaler 
Vergleichsdaten über Fakten und Einschätzungen im Zeit- und Regionalvergleich.  

- Flächendeckende Versorgung mit Informationen und Dokumenten unter Nutzung der 
Informations- und Kommunikationstechniken 

Produkt 
12.10.03 Wahlen und Abstimmungen 

Kurzbeschreibung 
Rechtliche, personelle und organisatorische Vorbereitung und Durchführung (soweit 
kommunale Aufgabe) aller Bundestags-, Europaparlaments-, Landtags-, Regionalver-
sammlungs-, Kreistags-, Gemeinderats-, Ortschaftsrats- und Bürgermeister, sonstige 
Wahlen (z. B. Ausländerbeiratswahl), Volksabstimmungen und Bürgerentscheide (ein-
schl. Unterschriftenprüfung bei Bürgerbegehren und Anträgen auf Bürgerversamm-
lung).  

Ziele 
- Ermittlung der Sitzverteilung und/oder in die gesetzgebenden Körperschaften bzw. 

in die kommunalen Beschlussgremien gewählte Personen 
- Vorbereitung und Durchführung unter Beachtung der jeweiligen Spezialgesetze, 

Durchführungsverordnungen und Verwaltungsvorschriften 
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Produktgruppe: 12.20 Ordnungswesen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
12.20.01 Fundsachen und Fundtieren 

Kurzbeschreibung 
Entgegennahme, Aufbewahrung, Aushändigung und Verwertung von Fundsachen und 
Fundtieren 

Ziele 
Sicherung und Rückgewinnung von verlorenem Eigentum 

Produkt 
12.20.02 Bearbeitung von Angelegenheiten der Gefahrenabwehr 

Kurzbeschreibung 
Gewährleistung der Sicherheit und Ordnung durch präventive und repressive Maß-
nahmen, soweit es sich nicht um Maßnahmen im Rahmen anderer Produkte handelt. 
Dazu zählen insbesondere, Gesundheitsschutz, Unterbringung psychisch Kranker, Ver-
sammlungen, Demonstrationen, Aufzüge, Kriminalprävention, Entwicklung, Erlass ord-
nungsbehördlicher Satzungen / Verordnungen im Rahmen Ortspolizeirecht, Samm-
lungswesen und Heimaufsicht. 

Ziele 
- Beseitigung von Störungen der öffentlichen Ordnung 
- Schutz der Öffentlichkeit vor gefährlichen Einflüssen auf die Gesundheit 
- Gefahrenabwehr für die Öffentlichkeit und für betroffene Erkrankte 
- Beseitigung von Obdachlosigkeit als ungewolltem Zustand 
- Sicherheit von Demonstrationsteilnehmern und der Bevölkerung 

Produkt 
12.20.03 Bearbeitung von Waffen- und Sprengstoffangelegenheiten,  

Jagd- und Fischereiwesen 

Kurzbeschreibung 
Maßnahmen zur Reduktion der potentiellen Gefahr, die durch die Existenz oder den 
Einsatz von Waffen und Sprengstoffen für Dritte besteht. 

Ziele 
- Erwerb und Besitz von Waffen, Munition und Sprengstoffen nur zuverlässigen und 

sachkundigen Personen, die ein Bedürfnis zum Waffenbesitz nachweisen können und 
die körperliche Eignung besitzen, zu ermöglichen. 

- Schutz der Bevölkerung vor missbräuchlichem Waffenbesitz 
- Schutz und Hege von der Jagd und der Fischerei unterliegenden Tieren.  
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Produkt 
12.20.04 Führung des Gewerberegisters 

Kurzbeschreibung 
Erfassung und Bearbeitung von An-, Um- und Abmeldungen von anzeige- oder er-
laubnispflichtigen Gewerben 
Erteilung von Auskünften aus dem Gewerberegister 
Beratung über Anzeigepflichten 

Ziele 
Kenntnis über vorhandene Gewerbebetriebe als Grundlage für Überwachungstätig-
keiten sowie zur Sicherung des Steueraufkommens 

Produkt 
12.20.06 Bearbeitung von sonstigen gaststättenrechtlichen Erlaubnissen 

Kurzbeschreibung 
Prüfung, Erlass und Aufhebung von einmaligen Ausschankerlaubnissen sowie von 
Sondergenehmigungen, z. B. Sperrzeitverkürzungen, insbesondere im Rahmen von 
besonderen Anlässen (Sonderveranstaltungen von Gaststätten, Volks-, Straßen- oder 
Vereinsfeste) 

Ziele 
Kenntnis über Veranstaltungen mit gastronomischen Betrieb und Schutz von Gästen, 
Nachbarn und eingesetztem Personal. 

Produkt 
12.20.07 Sonstige gewerberechtliche Erlaubnisse 

Kurzbeschreibung 
Sämtliche Tätigkeiten, mit Ausnahme der Überwachung, vor und während spezieller 
Erlaubnisverfahren, die erlaubnispflichtige Gewerbebetriebe oder Veranstaltungen ei-
ner einzelfallbezogenen behördlichen Prüfung unterziehen. 

Ziele 
Schutz von Verbrauchern, Nachbarn und Betriebspersonal 

Produkt 
12.20.08 Überwachung von Gewerbebetrieben und Veranstaltungen 

Kurzbeschreibung 
Sämtliche Tätigkeiten, die auf die ordnungsgemäße Führung bereits betriebener an-
zeige- oder erlaubnispflichtiger Gewerbebetriebe hinzielen, indem sie diese direkt oder 
indirekt überwachen und ggfs. in Maßnahmen für die Wiederherstellung ordnungsge-
mäßer Zustände münden 

Ziele 
Schutz von Verbrauchern, Nachbarn und Beschäftigten in Gewerbebetrieben 
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Produktgruppe: 12.21 Verkehrswesen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
12.21.01 Verkehrslenkung und -regelung (einschl. Planung und Verkehrssicherung) 

Kurzbeschreibung 
Vorbereitung, Planung und Anordnung der Aufstellung oder Änderung von Verkehrs-
zeichen und -einrichtungen zur Sicherung und Führung des Verkehrs ohne deren 
Überwachung 

Ziele 
Schaffung von Strukturen, um die Sicherheit und Leichtigkeit des Verkehrs zu gewähr-
leisten 

Produkt 
12.21.02 Verkehrsrechtliche und straßenrechtliche Genehmigungen und Erlaubnisse 

Kurzbeschreibung 
Sämtliche behördliche Erlaubnisse, Genehmigungen, Befreiungen u.ä., die abgrenzbare 
Personenkreise von allgemeinen Verboten/Geboten etc. ausnehmen; vor allem Ver-
bote mit Erlaubnisvorbehalt. Dazu gehören auch alle behördlichen Tätigkeiten der 
Kontrollen und Überwachung von erteilten Genehmigungen. 

Ziele 
Zulassung verkehrssicherer Sondernutzungen öffentlicher Straßen 

Produkt 
12.21.03 Überwachung des ruhenden Verkehrs 

Kurzbeschreibung 
Alle Tätigkeiten zur Kontrolle der Einhaltung von Ge- und Verboten im ruhenden Ver-
kehr, einschließlich Ahndung und Beseitigung der Verstöße, Abschleppmaßnahmen, 
Erhebung und Bearbeitung von Ordnungswidrigkeitsanzeigen 

Ziele 
Gewährleistung der Verkehrssicherheit und der Parkraumbewirtschaftung 

Produkt 
12.21.06 Vollstreckung von Maßnahmen gegen Fahrzeughalter 

Kurzbeschreibung 
Vollstreckung sämtlicher Maßnahmen, die zur Sicherstellung der Verkehrssicherheit 
und des Versicherungsschutzes gegen den Fahrzeughalter gerichtet sind 

Ziele 
Durchsetzung der Pflichten für die Haltung von Fahrzeugen, Verkehrssicherheit und 
Versicherungsschutz 
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Produktgruppe: 12.22 Einwohnerwesen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
12.22.01 Meldeangelegenheiten 

Kurzbeschreibung 
Verarbeitung jedes melderechtlich maßgebenden Vorgangs, insbesondere An-, Um- 
und Abmeldungen, Beratung von Meldepflichtigen, Mitteilungen an andere Behörden, 
Auskünfte an Berechtigte, Pflege des Melderegisters 

Ziele 
Registrierung der Einwohner zur Feststellung und des Nachweises ihrer Identität und 
ihrer Wohnungen 

Produkt 
12.22.02 Erteilung von Ausweis- und sonstigen Dokumenten 

Kurzbeschreibung 
Alle Tätigkeiten im Zusammenhang mit Ausweis- und Reisedokumenten für deutsche 
Staatsangehörige, insbesondere Erteilung von Reisepässen und Personalausweisen, 
Beratung und Auskunft zu Pass-, Visa-Vorschriften; Abrechnung mit der Bundesdru-
ckerei 

Ziele 
Versorgung aller Deutschen mit Dokumenten zum Nachweis ihrer Identität im öffentli-
chen und privaten Bereich 

Produkt 
12.22.04 Bürgerservice einschließlich Ortsverwaltung und  

Einheitlicher Ansprechpartner / Leistungen für andere Behörden 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung von Auskunfts-, Beratungs- und weiterer Serviceleistungen als zentrale 
Anlaufstelle in der Gemeinde für die Bürger. Es handelt sich sowohl um Leistungen der 
Gemeinde für ihre Bürger als auch um Leistungen, die für andere Behörden erbracht 
werden, soweit diese Leistungen nicht gesondert auszuweisen sind. 

Ziele 
Umfassender Service für den Kunden (intern und extern) 
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Produktgruppe: 12.23 Personenstandswesen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
12.23.01 Beurkundung von Geburten 

Kurzbeschreibung 
Erstfeststellung personenbezogener Daten zur Abstammung und zukünftigen Identi-
tätsermittlung eines Menschen. Ergänzender Buchungshinweis: Hier ist auch die 
Nachbeurkundung von Geburten abzubilden. 

Ziele 
Feststellung und Nachweis personenbezogener Daten. 

Produkt 
12.23.02 Eheanmeldung und Eheschließung 

Kurzbeschreibung 
Prüfung rechtlicher Ehevoraussetzungen und Durchführung der Eheschließung ein-
schließlich aller Vor- und Nacharbeiten 

Ziele 
Feststellen der Ehefähigkeit und Durchführung der Eheschließung 

Produkt 
12.23.03 Nachbeurkundung einer im Ausland begründeten Ehe oder  
        Lebenspartnerschaft  
 

Kurzbeschreibung 
Ausfertigen eines zusätzlichen deutschen Dokumentes über eine bereits erfolgte Ehe-
schließung oder Begründung einer Lebenspartnerschaft nach anderem Recht. 

Ziele 
Rechtliche Dokumentation des Personenstandes durch deutsche Urkunde. 

Produkt 
12.23.04 Beurkundung von Sterbefällen 

Kurzbeschreibung 
Beurkundung bei Eintritt eines Sterbefalls. 
Ergänzender Buchungshinweis: Hier ist auch die Nachbeurkundung von Sterbefällen 
abzubilden 

Ziele 
Feststellung und Nachweis von personenbezogenen Daten im Sterbefall. 
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Produkt 
12.23.05 Fortführung von Personenstandsregistern einschl. Testamentsverzeichnis 

Kurzbeschreibung 
- Beurkundung von Namens- und Personenstandsveränderungen durch Vermerke o-

der Anbringung von Hinweisen auf solche in Einträgen von Personenstandsregistern 
- Führen der Sicherungsregister 

Ziele 
Aktualisierung personenstandsrechtlicher Daten und Namen sowie Sicherung von 
Erbansprüchen 

Produkt 
12.23.06 Informationen und Nachweise aus den Personenstandsregistern 

Kurzbeschreibung 
Erteilung von formlosen und formgebundenen Auskünften/ Nachweisen an Privatper-
sonen und institutionelle Kunden aus Personenstandsregistern 

Ziele 
Ausstattung der Bevölkerung mit erforderlichen aktuellen personenstandsrechtlichen 
Nachweisen 

Produkt 
12.23.07 Andere Beurkundungen, öffentliche Beglaubigungen 

Kurzbeschreibung 
Weitere Beurkundungen, soweit nicht in Produkt 12.23.05 enthalten 

Ziele 
Sicherung der Nachweismöglichkeit des Personenstandes und des Namens 

Produkt 
12.23.08 Mitwirkung in Nachlass-Angelegenheiten 

Kurzbeschreibung 
Feststellung von Erben und Nachlass sowie Nachlasssicherung 

Ziele 
Nachlasssicherung, Vorarbeiten für Nachlassgericht 
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Produkt 
12.23.09 Behördliche Namensänderungen 

Kurzbeschreibung 
Änderungen von Vor- und Familiennamen 

Ziele 
Anpassen von Familiennamen und Beseitigung von Unzulänglichkeiten im Namen 

Produkt 
12.23.10 Begründung von eingetragenen Lebenspartnerschaften 

Kurzbeschreibung 
Prüfung rechtlicher Voraussetzungen und Eintragung der Lebenspartnerschaft ein-
schließlich aller Vor- und Nacharbeiten 

Ziele 
Feststellung der Rechtmäßigkeit und Eintragung der Lebenspartnerschaft 
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Produktgruppe: 12.24 Kommunales Grundbuchwesen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
12.24.02 Öffentliche Beglaubigungen 

Kurzbeschreibung 
Öffentliche Beglaubigungen gem. § 40 Beurkundungsgesetz in Verbindung mit §§ 32, 
4 LFGG von Unterschriften für die Eintragungen in das Grundbuch, Handels- oder 
Vereinsregister, Erbschaftsausschlagungen, Unterschriften für den gesamten Rechts-
verkehr, Festsetzung der Kosten nach KostO 

Ziele 
Erfüllung der gesetzlichen Anforderungen, Rechtssicherheit 

Produkt 
12.24.04 Grundbuchbearbeitung und Vollzug 

Kurzbeschreibung 
- Erteilung unbeglaubigter/beglaubigter Abschriften aus dem Grundbuch sowie aus 

den vorliegenden Urkunden 

Ziele 
- Rechtssicherheit im Grundstücksverkehr 
- Zeitnaher Vollzug der Anträge 
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Produktgruppe: 12.25 Sozialversicherung 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
12.25.01 Bearbeitung von Sozialversicherungsangelegenheiten 

Kurzbeschreibung 
- Aufnahme von Anträgen in Zusammenarbeit mit dem Antragsteller einschließlich 

Überprüfung der Unterlagen auf Vollständigkeit (Renten, Wiederherstellung, Konten-
klärung, Versorgungsausgleich, Anerkennung nach Fremdrentenrecht und zwischen-
staatlichen Abkommen, Kindererziehungszeiten, Beglaubigungen, Nachversicherung, 
Unfallversicherung, Rechtsbehelfe) 

- Erteilung von Auskünften in allen Fragen der Sozialversicherung 
- Sachverhaltsaufklärung in sozialversicherungsrechtlichen Angelegenheiten in Form 

von Vernehmungen, Ermittlungen und eidesstattlichen Erklärungen 

Ziele 
Unterstützung bei der Antragstellung in Sozialversicherungsangelegenheiten 
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Produktgruppe: 12.26 Verbraucherschutz, Lebensmittelüberwachung,  
 Veterinärwesen und Ernährung 
________________________________________________________________________ 
 
Produkt 
12.26.04 Tiergesundheit und Tierkörperentsorgung 

Kurzbeschreibung 
Tiergesundheit / vorbeugende Tierseuchenbekämpfung; 
Akute Tierseuchenbekämpfung; 
Überwachung der Tierkörperentsorgung 

Ziele 
Schutz der Bevölkerung, Schutz der Tierbestände vor seuchenhaften Krankheiten 

Produkt 
12.26.30 Sonstiges Engagement im Veterinärwesen 

Kurzbeschreibung 
Regelmäßig stattfindende, nicht zwingend projektbezogene Unterstützung von Per-
sonen und/oder Gruppen durch Finanzzuschüsse und/oder Sachleistungen wie z.B. die 
Überlassung von Räumen  

Ziele 
Förderung u.a. der engagierten Gruppen/Vereine z.B. Tierschutzverein Schorndorf und 
Umgebung e.V. 
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Produktgruppe: 12.60 Brandschutz 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
12.60.01 Brandbekämpfung, Technische Hilfeleistung 

Kurzbeschreibung 
Menschen und Tiere aus Brandgefahren und Notlagen retten, Brände und deren Ge-
fahren bekämpfen, Sachwerte erhalten, die Umwelt schützen, Gefahren beseitigen, die 
durch Unglücksfälle, Explosionen oder Naturereignisse hervorgerufen worden sind. 
Darüber hinaus werden auch allgemeine Störungen der öffentlichen Sicherheit und 
Ordnung bekämpft. Die Brandbekämpfung und die technische Hilfeleistung erfordern 
die Beschickung von Einsatzstellen aufgrund des vorliegenden Meldebildes bzw. kon-
kreter Nachforderungen mit nächststehenden, geeigneten Einsatzmitteln innerhalb 
der Hilfsfrist bei einem festgelegten Anteil der Einsätze mit der festgelegten Perso-
nalstärke 

Ziele 
Schnellstmögliche qualifizierte Hilfeleistung bei Bränden zur Vermeidung von Schäden 
für Mensch, Tier, an Sachen und Umwelt. Ständige Einsatzbereitschaft. Schnellstmög-
liche Hilfe für Menschen und Tiere in bedrohenden Situationen. Vermeidung von 
Schäden an Sachen und Umwelt 

Produkt 
12.60.02 Feuersicherheitswachdienst 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung von Sicherheitswachen bei Veranstaltungen (Messen, Zirkus, Umzüge, 
Theatervorstellungen u.ä.). Bereitstellung von Sicherheitswachen bei Brand- oder Ex-
plosionsgefahr 

Ziele 
Vorbeugende Sicherung von Ereignissen, bei Veranstaltungen 

Produkt 
12.60.03 Beratungen und Brandverhütungsschauen außerhalb des  

Bereichs Bauordnungsrecht 

Kurzbeschreibung 
Abgabe von Stellungnahmen an Dritte, Mitwirken und Beraten Dritter aus brand-
schutztechnischer Sicht. Brandverhütungsschau - Brandschutztechnische Prüfung und 
Beurteilung eines Objektes zur Feststellung und Beseitigung brandgefährlicher Zu-
stände (nicht gleichzusetzen mit der Brandverhütungsschau der Bauordnung). 

Ziele 
Das Produkt muss umfassend bei Planung, Errichtung, Betrieb, Unterhaltung und Ab-
bruch eines Gebäudes oder einer Betriebsanlage ansetzen und bewirken, dass durch 
geeignete Maßnahmen  
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- eine Brandentstehung möglichst verhindert wird  
- eine Brand- und Rauchausbreitung behindert wird  
- die Rettungswege bautechnisch gesichert sind und  
- dass wirksame Rettungs- und Brandbekämpfungsmaßnahmen möglich sind.  
Dies gilt auch für die Brandsicherheitsschau, durch die brandgefährliche Zustände in 
einem Objekt erkannt und abgestellt werden sollen. 
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Produktgruppe: 12.80 Katastrophenschutz 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
12.80.01 Katastrophenabwehr 

Kurzbeschreibung 
Die Katastrophenabwehr umfasst alle Maßnahmen des Einsatzes im Katastrophenfall 
einschließlich der Führung. Katastrophenabwehr ist auch die Bekämpfung von außer-
ordentlichen Schadensereignissen im Spannungs- und Verteidigungsfall 

Ziele 
Hilfen für Menschen und Tiere, Schutz von Sachen und Umwelt bei Katastrophen. 
Ständige Einsatzbereitschaft 

Produkt 
12.80.02 Bevölkerungsschutz 

Kurzbeschreibung 
Bevölkerungsschutz umfasst alle Maßnahmen, die dem Schutz der Zivilbevölkerung im 
Verteidigungsfall und Spannungsfall einerseits und der allgemeinen Krisen- und Not-
fallversorgung andererseits dienen 

Ziele 
Leben erhalten. Bedeutsame Sachwerte bewahren. Schäden begrenzen. Folgeschäden 
vermeiden. Lebensqualität erhalten. Menschen, Tiere und Sachwerte aus Gefahren 
retten. Schutz der Umwelt. Störungen der öffentlichen Sicherheit und Ordnung besei-
tigen 
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Produktbereich 21 
Schulträgeraufgaben 

 

Hinweis: 

Die Schülerbeförderungskosten werden zentral unter Produkt 21.40.01 abgebildet. Dies 
gilt auch für Beförderungskosten des inneren Schulbetriebs 
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Produktgruppe: 21.10 Allgemeinbildende Schulen 
________________________________________________________________________ 

Produktgruppe 
21.10 Allgemeinbildende Schulen 
 

Kurzbeschreibung 
Die allgemeinbildenden Schulen (Grundschulen einschl. Grundschulförderklassen, 
Hauptschulen und Werkrealschulen, Realschulen, Gymnasien, Gemeinschaftsschulen) 
erfüllen den ihnen nach dem Schulgesetz gegenüber Schülern mit und ohne Behinde-
rung jeweils obliegenden Bildungs- und Erziehungsauftrag; Leistungen zur Sicherstel-
lung des Schul- und Unterrichtsbetriebs und Schaffung der sächlichen und personellen 
Voraussetzungen in Erfüllung der Aufgabe des örtlichen Schulträgers durch 
Entwicklungsplanung sowie Bereitstellung, Unterhaltung und Bewirtschaftung der  
Grundstücke und der baulichen Anlagen einschl. der zugeordneten Sporteinrichtungen  
und einer zugeordneten Schulmensa (ggf. anteilig); Bereitstellung von Einrichtungen, 
Lehr- und Lernmitteln; bei einem Ganztagsschulbetrieb sowie bei Betreuung vor und 
nach dem Unterricht bzw. am Nachmittag erweitertes Betreuungsangebot und Frei-
zeitgestaltung; ggf. Bereitstellung der Verpflegung gegen Entgelt einschl. des dazu 
notwendigen weiteren Personal- und Sachaufwands (Ausschreibung, Vergabe, Orga-
nisation der Essensausgabe, Reinigung), Bereitstellung und Fortbildung des nichtleh-
renden Personals, Abwicklung von Versicherungsangelegenheiten, Öffentlichkeitsar-
beit / Beratung / Auskünfte, Durchführung von Veranstaltungen 
 
Ziele 
Sicherstellung und Weiterentwicklung eines bedarfsgerechten schulischen Angebots 

Produkt 
21.10.01 Grundschulen und Schulverbünde mit Gemeinschaftsschulen mit  

Überwiegen der Grundschule 

Kurzbeschreibung 
Die Grundschule (einschl. der Grundschulförderklassen) bildet als Primärstufe den für 
alle schulpflichtigen und schulfähigen Kinder gemeinsamen Unterbau des Schulwesens. 
Kommunaler Bestandteil der verlässlichen Grundschule: Außerschulische Betreu-
ung von Kindern an Grundschulen vor und nach dem Unterricht innerhalb gewisser 
Kernzeiten gegen Entgelt durch freizeitbezogene und spielerische Aktivitäten. 
Ganztagsschule: Leistungen der einzelnen jeweiligen Regelschulart mit erweitertem 
pädagogischen Betreuungsangebot und Freizeitgestaltung. Dazu gehören auch 
Grundschulen und Gemeinschaftsschulen in einem Schulverbund, wenn zum Stichtag 
der Schulstatistik des Vorjahres die Zahl der Grundschüler/-innen im Schulverbund 
überwogen hat.  
Leistungen: Sicherstellung des Schul- und Unterrichtsbetriebs durch Schaffung der 
sächlichen und personellen Voraussetzungen in Erfüllung der Aufgabe des örtlichen 
Schulträgers durch 

- Entwicklungsplanung sowie Bereitstellung, Unterhaltung und Bewirtschaftung der 
Grundstücke und der baulichen Anlagen 

- Bereitstellung von Einrichtungen, Lehr- und Lernmitteln  
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- Bereitstellung und Fortbildung des nichtlehrenden Personals 
- Abwicklung von Versicherungsangelegenheiten, - Öffentlichkeitsar-

beit/Beratung/Auskünfte, Durchführung von Veranstaltungen 

Ziele  
Sicherstellung und Weiterentwicklung eines bedarfsgerechten Grundschulangebots 

Produkt 
21.10.05 Realschulen und Grund-, Haupt- und Werkrealschulen (Schulverbund) 
 

Kurzbeschreibung 
Die Grundschule (einschl. der Grundschulförderklassen) bildet als Primärstufe den für 
alle schulpflichtigen und schulfähigen Kinder gemeinsamen Unterbau des Schulwesens. 
Kommunaler Bestandteil der verlässlichen Grundschule: Außerschulische Betreu-
ung von Kindern an Grundschulen vor und nach dem Unterricht innerhalb gewisser 
Kernzeiten gegen Entgelt durch freizeitbezogene und spielerische Aktivitäten. 
Die Hauptschule ist eine weiterführende Pflichtschule, in der Schulabschlüsse bis zum 
Mittleren Bildungsabschluss erworben werden können.  
Die Realschule ist eine weiterführende Schule, in der ein Mittlerer Bildungsabschluss 
erworben werden kann. Organisatorische Verbindung/Zusammenfassung einer Real-
schule mit Grund-, Haupt- und Werkrealschule in einem Schulverbund. 
Ganztagsschule:  
Leistungen mit erweitertem pädagogischen Betreuungsangebot und Freizeitgestal-

tung. Leistungen: Sicherstellung des Schul- und Unterrichtsbetriebs durch Schaffung 
der sächlichen und personellen Voraussetzungen in Erfüllung der Aufgabe des örtli-
chen Schulträgers durch 

- Entwicklungsplanung sowie Bereitstellung, Unterhaltung und Bewirtschaftung der 
Grundstücke und der baulichen Anlagen 

- Bereitstellung von Einrichtungen, Lehr- und Lernmitteln  
- Bereitstellung und Fortbildung des nichtlehrenden Personals 
- Abwicklung von Versicherungsangelegenheiten 
- Öffentlichkeitsarbeit/Beratung/Auskünfte 
- Durchführung von Veranstaltungen 

Ziele 
Sicherstellung und Weiterentwicklung eines bedarfsgerechten Grund-, Haupt-,  
Werkreal- und Realschulangebots 

Produkt 
21.10.30 Bereitstellung und Betrieb Mensa  

Kurzbeschreibung 
Angebot von Speisen durch Schaffung der sächlichen und personellen Voraussetzun-
gen. 

Ziele 
Verköstigung insbesonde von Schülerinnen und Schüler 
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Produktgruppe:  21.20 Sonderpädagogische Bildungs- und  
 Beratungszentren und Schulkindergärten 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
21.20.02 Sonderpädagogische Bildungs- und Beratungszentren mit  

Förderschwerpunkt Lernen 

Kurzbeschreibung 
Die Sonderpädagogischen Bildungs- und Beratungszentren mit dem Förderschwer-
punkt Lernen dienen der Erziehung und Ausbildung von Schülern, bei denen ein be-
sonderer sonderpädagogischer Förderbedarf festgestellt wurde 
Die Förderschule für besonders Förderungsbedürftige dient der Erziehung und Aus-
bildung von Kindern und Jugendlichen, die schulfähig sind, aber infolge körperlicher, 
geistiger oder seelischer Besonderheiten in den allgemeinbildenden Schulen nicht die 
ihnen zukommende Erziehung und Ausbildung erfahren können.  
Leistungen: Sicherstellung des Schul- und Unterrichtsbetriebs durch Schaffung der 
sächlichen und personellen Voraussetzungen in Erfüllung der Aufgabe des örtlichen 
Schulträgers durch  
- Entwicklungsplanung sowie Bereitstellung, Unterhaltung und Bewirtschaftung der 

Grundstücke und der baulichen Anlagen  
- Bereitstellung von Einrichtungen, Lehr - und Lernmitteln  
- Bereitstellung und Fortbildung des nichtlehrenden Personals  
- Abwicklung von Versicherungsangelegenheiten  
- Bereitstellung der Verpflegung gegen Entgelt einschl. des dazu notwendigen weite-

ren Personal- und Sachaufwands (Ausschreibung, Vergabe, Organisation der Es-
sensausgabe, Reinigung)  

- Öffentlichkeitsarbeit/Beratung/Auskünfte  
- Durchführung von Veranstaltungen 

Ziele 
Sicherstellung und Weiterentwicklung eines sonderpädagogischen Bildungsangebots  
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Produktgruppe: 21.40 Schülerbezogene Leistungen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
21.40.01 Schülerbeförderung 

Kurzbeschreibung 
Organisation und Abwicklung der Schülerbeförderung, auch der Schülerbeförderung 

des inneren Schulbetriebs (z.B. von der Schule zur Schwimmhalle). 
Leistungen:  
- Abschluss und Abrechnung der Verträge der Beförderungsunternehmer  
- Regelung des Einsatzes von Schülerfahrzeugen (Einholung von Angeboten, Aufstel-

lung von Fahrtrouten, Festlegung der Tageskilometerleistung, Tagesvergütung u.a.)  
- Abwicklung Eigenanteil- und Zuschussverfahren 

Ziele 
Gewährleistung des Bildungsanspruchs 

Produkt 
21.40.02 Fördermaßnahmen für Schülerinnen und Schüler 

Kurzbeschreibung 
- Organisation und Durchführung von Preisverleihungen (auch Europäischer Wettbe-

werb) 
- Verleihung des kommunalen Schulpreises (Organisation und Durchführung)  
- Organisation und finanzielle Förderung von Schüleraustauschen 
- Schullandheimaufenthalte (Regelung grundsätzlicher Angelegenheiten; Auszahlung 

der Zuschüsse) 
Bereitstellung und Betrieb von eigenen Schülerwohnheimen: Bereitstellung, Unter-
haltung und Bewirtschaftung der Grundstücke und der baulichen Anlagen;  
Bereitstellung von Einrichtungen, Lehr- und Lernmitteln;  
Bereitstellung und Fortbildung des nichtlehrenden Personals;  
Abwicklung von Versicherungsangelegenheiten;  
Bereitstellung der Verpflegung einschl. des dazu notwendigen weiteren Personal- 
und Sachaufwands (Ausschreibung, Vergabe, Organisation der Essenausgabe, Reini-
gung); 
Öffentlichkeitsarbeit/Beratung/Auskünfte 

Ziele 
- Unterstützung des schulischen Bildungs- und Erziehungsauftrags durch Förderung 

gemeinsamer Unternehmungen 
- Belohnung und Förderung besonderer Leistungen 
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Produktgruppe: 21.50 Sonstige schulische Aufgaben und Einrichtungen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
21.50.01 Öffentlichkeitsarbeit 

Kurzbeschreibung 
Information der am Schulleben Beteiligten über die Tätigkeiten und Ziele des Schul-
trägers sowie über bildungspolitische Maßnahmen des Landes durch 
- Veröffentlichungen 
- Schulbericht 
- Veranstaltungen 
- Pressemitteilungen 
- Auskunft und Beratung zu allgemeinen schulischen Angelegenheiten im Einzelfall 
- Schul-/Schulartübergreifende Aktionen und Veranstaltungen 
- Grußworte und Reden 

Ziele 
- Bereitstellung von aktuellen Informationen über die jeweiligen Tätigkeiten und Ziele 

aus dem schulischen Leben 
- Ideelle und materielle Zielsetzungen des Schulträgers transparent machen 
- Schaffung einer größeren Lobby zur besseren Durchsetzbarkeit bildungspolitischer 

Ziele 
- Verbesserung und Stärkung des Images des Schulträgers und der Schulen 

Produkt 
21.50.02 Vergabe schulischer Einrichtungen an Dritte 

Kurzbeschreibung 
- Vermietung und Verpachtung von Räumen, Hallen, Einrichtungen und Grundstücks-

flächen für sportliche, kulturelle und sonstige Zwecke einschließlich Überlassungen an 
den Kultur- und Sportbereich für den Übungsbetrieb der Vereine 

- Unentgeltliche Überlassung von Schulhöfen außerhalb der Unterrichtszeit und in den 
Ferien zur Nutzung als öffentliche Spielflächen 

- Unentgeltliche Überlassungen für Veranstaltungen der Schule 
- Bereitstellung der Objekte (Betrieb und Unterhaltung) für den Überlassungszweck 
- Bereitstellen von Betreuungspersonal 
- evtl. Verpachtung von Parkflächen 

Ziele 
- Verbesserung des Angebots an Spielflächen 
- Förderung von Bildung, Kultur und Sport 
- Wirtschaftliche Nutzung der schulischen Einrichtung 
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Produkt 
21.50.03 Förderung von Schulen in anderer Trägerschaft 

Kurzbeschreibung 
Bearbeitung der im Wesentlichen finanziellen Förderung von Schulen in anderer Trä-
gerschaft 

Ziele 
Bedarfsgerechte und angemessene Förderung der Schulen in anderer Trägerschaft 

Produkt 
21.50.04 AV-Medien und Geräte einschl. Service (Medienzentren) 
 

Kurzbeschreibung 
Anschaffung und Bereitstellung an Schulen und Vermietung an Dritte von geeigneten 
Medien nach fachlichen und medienpädagogischen Gesichtspunkten, Erstellung von 
Katalogen und Medienlisten zur Kunden-Information und Pflege des Medienbestandes 
(= Prüfung und ggf. Reparatur von Filmen, Dias, VHS-Cassetten usw.), Bereitstellung 
und Wartung von AV-Geräten, Weiterleitung defekter Geräte zur Reparatur, Beratung 
von Schulen, Ämtern und Behörden, Vereinen usw. bei der Anschaffung und Nutzung 
von AV-Geräten und -medien, technische Unterstützung im AV-Bereich bei Fortbil-
dungs- und Informationsveranstaltungen, Durchführung von Kursen zur Gerätebedie-
nung und zum Umgang mit AV-Medien (Foto, Film, Video). 

Ziele 
- Optimierung des Unterrichts, Erfüllung der Lehrpläne, Schul-, Jugend- und Erwach-

senenbildung 
- Ermöglichung der AV-Mediennutzung durch außerschulische Entleiher zur Informa-

tion und Unterhaltung; das Angebot an ausgewählten Medien leistet einen wichtigen 
Beitrag zur Medienerziehung 

- Technische Beratung und Schulung der Kreismedienstelle sollen einer breiten Ziel-
gruppe helfen, AV-Geräte dem jeweiligen Verwendungszweck entsprechend anzu-
schaffen und sachgerecht einzusetzen. Ergänzend soll die Beratung im Medienverleih 
den pädagogisch sinnvollen Einsatz von Medien unterstützen 
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Produktbereich 25 
Museen, Archiv, Zoo 

Hinweis: 
Zur Erfüllung der Finanzstatistik ist bei Bedarf zusätzlich einzurichten:  
Produktgruppe 25.10 Wissenschaft und Forschung 
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Produktgruppe: 25.20 Kommunale Museen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
25.20.01 Pflege des Museumsguts 

Kurzbeschreibung 
Museumsgut inkl. Kultur- und Technikdenkmäler, Naturerzeugnisse der Vergangenheit, 
Gegenwart und Zukunft für die gegenwärtigen und zukünftigen Generationen sichern, 
bewahren, sammeln, erforschen und erschließen. Restaurierung, Konservierung, Prä-
paration, sachgemäßes Deponieren, regelmäßige Kontrolle und Verbesserung der 
Sammlung sowie systematische Neuordnung. Marktinformationen, Besichtigungen, 
Pflege von Kontakten, Ankäufe, Tausch, Schenkungen, Annahme von Stiftungen und 
Vermächtnissen, Übernahmen, Leihnahmen und –gaben. Bauliche und archäologische 
Denkmalpflege, Naturschutz, Geländearbeiten (Oberflächenprospektion, Aufsamm-
lungen, Ausgrabungen): jeweils inkl. Auswahl und Qualitätsprüfung, Verhandlungen, 
Beratung, wissenschaftliche, restauratorische, konservatorische, präperative und ver-
waltungsmäßige Aufbereitung, Auf- und Abbau, Verpackung, Transport, Versicherung, 
Magazinierung. Wissenschaftliche Erschließung der Funde und Objekte, Inventarisie-
rung, Forschung über und mit Sammlungsgut, Literatur-, Objekt- und Kontextrecher-
che, Dokumentation, inkl. Restaurierungsdokumentation, Katalogisierung, Pflege des 
Museumsarchivs. Erstellung eigener Publikationen (wissenschaftliche Bestands- und 
Auswahlkataloge, Fotobeschaffung und Einholung von Verwertungsgenehmigungen). 

Ziele 
Originale Zeugnisse der Kultur, Natur und Technik in der Gegenwart zu sichern und für 
die Zukunft zu bewahren, um vergangene, gegenwärtige und zukünftige kultur- und 
naturgeschichtliche Zusammenhänge und Prozesse besser verstehen und sinnvoll ge-
stalten zu können:  
- Entwicklung der Sammlung  
- Bewahren und Konservieren der Sammlung  
- Schaffen der wissenschaftlichen Grundlagen für die Bestände. 

Produkt 
25.20.03 Sonderausstellungen 

Kurzbeschreibung 
Temporäre Darstellung relevanter Themen im Rahmen des Bildungsauftrages der Mu-
seen. Organisation, Gestaltung, Leihverkehr, wissenschaftliche, bestandspflegende 
und museumspädagogische Aufbereitung und Betreuung, Dokumentation, Publikatio-
nen, Beaufsichtigung. 

Ziele 
Sonderausstellungen sollen das Interesse der Öffentlichkeit zusätzlich zum ständigen 
Angebot des Museums aktivieren und der vertiefenden Darstellung relevanter Themen 
im Rahmen des Bildungsauftrages des Museums dienen. Gleichzeitig sollen sie über die 
Region hinaus Kooperationsmöglichkeiten erschließen und die Aufmerksamkeit auf die 
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Gemeinde und ihre Kultureinrichtungen lenken; d. h. auch die Attraktivität des Stan-
dortes erhöhen. 
 

Produkt 
25.20.04 Museumsbezogene Kulturaktivitäten 

Kurzbeschreibung 
Durchführung weiterer Kulturaktivitäten, die das Bildungsprogramm des Museums 
spezifisch ergänzen und außerhalb von Dauer- und Sonderausstellungen angeboten 
werden: 
- Organisation und Betreuung von Arbeitsgemeinschaften, Führungen, Exkursionen, 

Vorträgen und Lesungen, Konzerten, Kulturtreffs, Tagungen, Museumswerkstatt; 
- Publikationen usw. museumspädagogische Aktivitäten außerhalb von Ausstellungen ( 

z.B. Konzeption und Betreuung von Lehrpfaden), Kooperation mit Fördervereinen 

Ziele 
Vernetzung und Kooperation mit Einzelpersonen, Gruppen und Institutionen Erweite-
rung des Bildungsangebotes (Korrespondenzen von musealen Inhalten wie z. B. bil-
dender Kunst mit Musik, Tanz, Theater, Literatur usw.). Entdeckung von Neuem. För-
derung von Kreativität. Werbung. Steigerung des Bekanntheitsgrades. Erhöhung der 
Attraktivität des Standortes. 
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Produktgruppe: 25.21 Archiv 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
25.21.01 Pflege der Archivbestände 

Kurzbeschreibung 
Erfassung und Bewertung von kommunalen Unterlagen, Übernahme von kommunalem 
und nichtkommunalem Archivgut; 
Aufbau und Fortführung von Sammlungen; 
Bildung, Erschließung, Verwahrung, Verwaltung, Konservierung und Restaurierung der 
Bestände; 
Mitwirkung und Beratung bei der Aktenordnung und -führung innerhalb der Verwal-
tung 

Ziele 
Sicherung und Pflege der aus rechtlichen und historischen Gründen bedeutsamen Un-
terlagen; Nutzbarmachung der Überlieferung  

Produkt 
25.21.02 Benutzerdienst 

Kurzbeschreibung 
Benutzerberatung und –betreuung. Vorlage von Archivgut (=Gesamtheit aller Informa-
tionsträger im Archiv). Bereitstellung von technischer Ausstattung und Einrichtung. 
Fertigung von Reproduktionen. Ausarbeitungen zur Gemeindegeschichte. Gutachter-
tätigkeit. 

Ziele 
Sachgerechte Beratung zur Wahrnehmung berechtigter Interessen. Rasche, umfas-
sende Bereitstellung aller themenrelevanten Archivalien. 

Produkt 
25.21.03 Erforschung und Vermittlung der Orts- und Landesgeschichte 

Kurzbeschreibung 
Eigene Forschung und Anregung von Forschungsprojekten. Publikationen, Ausstellun-
gen, multimediale Präsentationen. Gemeindechronik. Führungen, Vorträge, Seminare 
u.a. archivpädagogische Angebote. Betreuung und Unterstützung von historischen 
Vereinen und Institutionen. Vergabe von Preisen und Stipendien. 

Ziele 
Forschung und Vermittlung der Orts- und Landesgeschichte an möglichst viele Per-
sonen, aus allen Gruppen; Bildungsarbeit 
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Produkt 
25.21.04 Beratungsleistungen 

Kurzbeschreibung 
Beratung und Unterstützung bei der Aufbewahrung und Benutzung von Unterlagen (u. 
a. durch Fortbildungen) für Dritte (Private, Institutionen, Körperschaften). Kommunale 
Archivpflege (nur Landkreise für Gemeinden). 

Ziele 
Sachgerechte Organisation der Schriftgutverwaltung durch die aktenführenden Stel-
len zur Vorbereitung der Archivierung; Sachgerechte Archivführung in den Gemeinden. 
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Produktbereich 26 
Theater, Konzerte, Musikschulen 
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Produktgruppe: 26.10 Theater 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
26.10.07 Sonderveranstaltungen 

Kurzbeschreibung 
Einzelne spartenübergreifenden Veranstaltungen 

Ziele 
Im Sinne des Kulturauftrages und im Rahmen des zur Verfügung gestellten Budgets 
allen Bevölkerungsschichten ein möglichst qualitätsvolles Angebot an Sonderveran-
staltungen zu vermitteln und sich mit den Werken der Gegenwart und der Vergangen-
heit sowie mit den geistigen, künstlerischen und kulturellen Strömungen der Zeit aus-
einander zu setzen. 
Förderung der Bildung im kulturellen Bereich. Akzeptanz des Theaters in der Bevölke-
rung. Zufriedenheit der Bevölkerung mit Angebot und Service des Theaters. Wirt-
schaftlichkeit 
 

Produkt 
26.10.30 Sonstiges Engagement im Bereich Theater 

Kurzbeschreibung 
Regelmäßig stattfindende, nicht zwingend projektbezogene Unterstützung von Per-
sonen und/oder Gruppen durch Finanzzuschüsse und/oder Sachleistungen wie z.B. die 
Überlassung von Räumen  

Ziele 
Förderung der kulturtreibender Gruppen/Vereine z.B. Theaterkarren e.V. 
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Produktgruppe: 26.30 Musikschulen 
________________________________________________________________________ 

Produktgruppe 
26.30 Musikschulen 

Gemeinsame Ziele innerhalb dieser Produktgruppe: 
Unterrichtsziele: 
Sachgerechte Ausstattung mit Arbeitsmaterialien und Raumangeboten 
Pädagogisch sinnvolle Gruppen- und Klassengrößen 
Pädagogisch sinnvolle Zuordnung der Anzahl von Schülern und Unterrichtszeiten 
 
Veranstaltungsziele: 
Bereicherung des kulturellen Angebotes der Gemeinde 
Präsentation/Leistungsnachweis 
Eigenwerbung 
Motivationssteigerung bei Schüler und Lehrer 
Identifikation der Bevölkerung mit der Musikschule 
Kooperation mit anderen Institutionen 
Akzeptanz der künstlerischen und pädagogischen Persönlichkeit 

Produkt 
26.30.30 Sonstiges Engagement im Bereich Musik 

Kurzbeschreibung 
Regelmäßig stattfindende, nicht zwingend projektbezogene Unterstützung von Per-
sonen und/oder Gruppen durch Finanzzuschüsse und/oder Sachleistungen wie z.B. 
auch die Überlassung von Räumen  

Ziele 
Förderung der musiktreibenden Gruppen/Vereine z.B. Musik- und Gesangvereine, 
Jugendmusikschule 
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Produktbereich 27 
Volkshochschulen, Bibliotheken, kulturpädagogische Einrichtungen 
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Produktgruppe: 27.10 Volkshochschulen 
________________________________________________________________________ 

Produktgruppe 
27.10 Volkshochschulen 

Gemeinsame Ziele innerhalb dieser Produktgruppe: 
Siehe §1 Abs. 2 Weiterbildungsgesetz: 
Die Weiterbildung hat die Aufgabe, dem Einzelnen zu helfen, im außerschulischen Be-
reich seine Fähigkeiten und Kenntnisse zu vertiefen, zu erweitern oder zu erneuern. 
Sie umfasst auf der Grundlage des Grundgesetzes und der Landesverfassung die all-
gemeine Bildung, die berufliche Weiterbildung und die politische Bildung. 
Die Weiterbildung soll den Einzelnen zu einem verantwortlichen Handeln im persönli-
chen, beruflichen und öffentlichen Bereich befähigen und damit der freien Gesell-
schaft im demokratischen und sozialen Rechtsstaat dienen 

Produkt 
27.10.30 Sonstiges Engagement im Bereich Volkshochschule  

Kurzbeschreibung 
Regelmäßig stattfindende, nicht zwingend projektbezogene Unterstützung von Per-
sonen und/oder Gruppen durch Finanzzuschüsse und/oder Sachleistungen wie z.B. 
auch die Überlassung von Räumen  

Ziele 
- Vielfältiges, allgemein zugängliches und zielgruppenorientiertes Angebot 
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Produktgruppe: 27.20 Bibliotheken 
________________________________________________________________________ 

Produktgruppe 
27.20 Bibliotheken 

Gemeinsame Ziele innerhalb dieser Produktgruppe: 
Ziele Medien und Information: 
Information, Kommunikation, Unterstützung von Aus-, Fort-, Weiterbildung und Frei-
zeitgestaltung; Förderung zum kreativen Mediengebrauch; Orientierung in der Medi-
envielfalt; größtmögliche Benutzerzufriedenheit bei optimaler Nutzung der inhaltlich, 
aktuellen, vielfältigen, mehrsprachigen und multimedialen Bestände. 
Die Bestände sollen äußerlich gepflegt und sinnvoll präsentiert und vermittelt werden 
Verbesserung der Kundenbindung und Gewinnung neuer Kunden Bürgernähe. 
 
Ziele Programmarbeit und Führungen: 
Impulse und Anregungen zur Beschäftigung mit Kunst und Literatur, Theater, Musik, 
aktuellen Themen geben. Die Bibliothek als kulturellen, stimulierenden Ort, als Ort des 
Dialogs und authentischer Erfahrungen, als Kristallisationspunkt für kulturelle Aktivitä-
ten verankern, kulturelle Aktivitäten und Bereiche vernetzen (z.B. Zusammenführung 
von vielen Institutionen, intensive Zusammenarbeit mit vielen kulturellen Einrichtungen 
als besondere Qualität der Bibliothek). Den Bürgern neue kulturelle Erfahrungen ver-
mitteln; regionale Literatur- und Autorenförderung, Medienkompetenz vermitteln und 
fördern (insbesondere für Kinder). Teilnahme am öffentlichen kulturellen Leben er-
möglichen. 
 

Produkt 
27.20.01 Medien und Informationen für Sachbereiche 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung von Medien (z.B. Bücher, Kassetten, CD-ROMs, CDs, Videos, Software, 
Noten, Graphik) für systematisch oder thematisch gegliederte Sachbereiche. 
Leistungsumfang (die Leistungen beziehen sich immer auf die Hauptstelle und die 
Zweigstellen): 
- Marktsichtung  
- Auswahl  
- Beschaffung  
- Formale und inhaltliche Erschließung  
- ausleihfertige Bearbeitung der Medien  
- Ausleihe (Ausgabe, Rücknahme, Rücksortierung, Anmeldungen, Mahnungen, Scha-

densfälle und interner Leihverkehr)  
- Nutzung in der Bibliothek  
- Beratung, Information und Vermittlung  
- Magazinierung  
- Aussonderung  
- Präsentation zu aktuellen Themen, Trends und Interessenkreisen 
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Ziele 
Information, Kommunikation, Unterstützung von Aus-, Fort-, Weiterbildung und Frei-
zeitgestaltung. Förderung zum kreativen Mediengebrauch. Orientierung in der Medi-
envielfalt. Größtmögliche Benutzerzufriedenheit bei optimaler Nutzung der inhaltli-
chen, aktuellen, vielfältigen, mehrsprachigen und multimedialen Bestände. Bestände 
sollen äußerlich gepflegt und sinnvoll präsentiert und vermittelt werden. Verbesserung 
der Kundenbindung und Gewinnung neuer Kunden. Bürgernähe. 

Produkt 
27.20.02 Medien und Informationen für Schöne Literatur (Belletristik) 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung von Medien (z.B. Bücher, AV- Medien, Non-Books) für die Schöne Lite-
ratur (Belletristik). 
Leistungsumfang (die Leistungen beziehen sich immer auf die Hauptstelle und die 
Zweigstellen):  
- Marktsichtung  
- Auswahl  
- Beschaffung  
- formale und inhaltliche Erschließung  
- Ausleihfertige Bearbeitung der Medien  
- Ausleihe (Ausgabe, Rücknahme, Rücksortierung, Anmeldungen, Mahnungen, Scha-

densfälle und interner Leihverkehr)  
- Nutzung in der Bibliothek  
- Beratung und Vermittlung  
- Präsentation lokaler Autoren  
- Magazinierung  
- Aussonderung 

Ziele 
Information, Kommunikation, Unterstützung von Aus-, Fort-, Weiterbildung und Frei-
zeitgestaltung. Förderung zum kreativen Mediengebrauch. Orientierung in der Medi-
envielfalt. Größtmögliche Benutzerzufriedenheit bei optimaler Nutzung der inhaltli-
chen, aktuellen, vielfältigen, mehrsprachigen und multimedialen Bestände. Bestände 
sollen äußerlich gepflegt und sinnvoll präsentiert und vermittelt werden. Verbesserung 
der Kundenbindung und Gewinnung neuer Kunden. Bürgernähe. 
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Produkt 
27.20.03 Medien und Informationen im Kinder- und Jugendbereich 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung von Medien (z.B. Bücher, AV-Medien, Spiele) für den Kinder- und Ju-
gendbereich. 
Leistungsumfang (die Leistungen beziehen sich immer auf die Hauptstelle und die 
Zweigstellen):  
- Marktsichtung  
- Auswahl  
- Beschaffung  
- Formale und inhaltliche Erschließung  
- Ausleihfertige Bearbeitung der Medien  
- Ausleihe (Ausgabe, Rücknahme, Rücksortierung, Anmeldungen, Mahnungen, Scha-

densfälle und interner Leihverkehr)  
- Nutzung in der Bibliothek  
- Beratung und Vermittlung  
- Aussonderung 

Ziele 
Information, Kommunikation, Unterstützung von Aus-, Fort-, Weiterbildung und Frei-
zeitgestaltung. Förderung zum kreativen Mediengebrauch. Orientierung in der Medi-
envielfalt. Größtmögliche Benutzerzufriedenheit bei optimaler Nutzung der inhaltli-
chen, aktuellen, vielfältigen, mehrsprachigen und multimedialen Bestände. Bestände 
sollen äußerlich gepflegt und sinnvoll präsentiert und vermittelt werden. Verbesserung 
der Kundenbindung und Gewinnung neuer Kunden. Bürgernähe. 

Produkt 
27.20.04 Medien und Informationen im Bereich Zeitungen und Zeitschriften 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung von Zeitungen und Zeitschriften. 
Leistungsumfang (die Leistungen beziehen sich immer auf die Hauptstelle und die 
Zweigstellen):  
- Marktsichtung  
- Auswahl  
- Beschaffung  
- Erfassung und Erschließung der Medien  
- Ausleihe (Ausgabe, Rücknahme, Rücksortierung, Anmeldungen, Mahnungen, Scha-

densfälle und interner Leihverkehr)  
- Nutzung in der Bibliothek  
- Beratung, Information und Vermittlung  
- Magazinierung  
- Aussonderung 

Ziele 
Anbieten lokaler, regionaler und überregionaler Zeitungen und Zeitschriften bei regio-
naler Schwerpunktsetzung.  
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Produkt 
27.20.05 Informationsdiensten 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung von Medien (z.B. AV-Medien, Non-Books, CD-ROMs) und Aufbereitung 
von Informationsmitteln zur permanenten Nutzung in der Bibliothek, Erteilung von In-
formationen. 
Leistungsumfang (die Leistungen beziehen sich immer auf die Hauptstelle und die 
Zweigstellen):  
- Marktsichtung  
- Auswahl  
- Beschaffung  
- Erfassung, Erschließung und Vermittlung der Medien (z.B. Nachschlagemittel, graue 

Literatur, Microfiches, DC-ROMs) zur Präsenznutzung und Aufbereitung von Infor-
mationen (z.B. Zeitungsausschnittsammlung, Institutionenkartei, Regionalinfo, Wirt-
schaftsinfo, Berufsinfo, Verbraucherinfo, Broschüren)  

- Informationsdienst während der Öffnungszeiten  
- Bearbeitung von telefonisch und schriftlich eingegangenen Fragen zu Fakten, Sach-

verhalten und bibliographischen Datenverteilung von Informationen (z.B. Broschü-
ren) 

Ziele 
Zugang zur Information (abgeleitet aus Art. 5 GG).  
Über die Gemeinde und die Region hinaus informieren.  
Vielfältige Einstiegsmöglichkeiten in die Suche bieten.  
Den Zugriff auf Informationen beschleunigen.  
Topaktuelles Angebot.  
Vernetzung und Wirtschaftsförderung.  
Bürger über die Geschehen in der Gemeinde und in der Region zu informieren. (Ge-
meinsame Ziele der Produkte werden auf Produktgruppenebene dargestellt.) 

Produkt 
27.20.06 Programmarbeit 

Kurzbeschreibung 
Literatur, Medienvermittlung und Leseförderung durch angebotsbegleitende Veran-
staltungen und Ausstellungen. 
Leistungsumfang (die Leistungen beziehen sich immer auf die Hauptstelle und die 
Zweigstellen):  
- Konzeption, Vorbereitung, Organisation und Durchführung und Evaluation  
- Bekanntmachung des Programms  
- Kooperation mit anderen Veranstaltern 

Ziele 
Impulse und Anregungen zur Beschäftigung mit Kunst und Literatur, Theater, Musik, 
aktuellen Themen geben. 
Die Bibliothek als kulturellen, stimulierenden Ort, als Ort des Dialogs und authentischer 
Erfahrungen, als Kristallisationspunkt für kulturelle Aktivitäten verankern, Kulturelle Ak-
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tivitäten und Bereiche vernetzen (z.B. Zusammenführung von vielen Institutionen, in-
tensive Zusammenarbeit mit vielen kulturellen Einrichtungen als besondere Qualität 
der Bibliothek). Den Bürgern neue kulturelle Erfahrungen vermitteln; regionale Litera-
tur- und Autorenförderung, Medienkompetenz vermitteln und fördern (insbesondere 
für Kinder). Teilnahme am öffentlichen kulturellen Leben ermöglichen. 

 
  



 

74 

 

Produktbereich 28 
Sonstige Kulturpflege 
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Produktgruppe: 28.10 Sonstige Kulturpflege 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
28.10.01 Kulturförderung (sonstige Förderung, ohne Musikförderung) 

Kurzbeschreibung 
In den Bereichen Literatur, Bildende Kunst, Darstellende Kunst, Film/Medien, Weiter-
bildung, Geschichte, Interkulturelles / Völkerverständigung, Wissenschaft, Interdiszip-
linäres, Kulturveranstaltungen in städtepartnerschaftlichen oder internationalen Be-
ziehungen. 
Institutionelle Förderung:  
Regelmäßig (in der Regel jährlich) stattfindende, nicht zwingend projektbezogene Un-
terstützung von Personen, Personengruppen, kulturellen Einrichtungen durch Finanz-
zuschüsse und/oder Sachleistungen wie zum Beispiel die Überlassung von Räumen 
(inkl. Controlling und Berichtswesen). 
Projektförderung: 
Unterstützung eines Vorhabens oder einer Kulturveranstaltung oder Veranstaltungs-
reihe eines Dritten in finanzieller, logistischer Weise und/oder durch Sachleistungen 
wie z. B. die Überlassung von Räumen. Unterstützung durch Information, Beratung und 
Betreuung von Künstler/-innen und Kulturgruppen, Kontakte mit Verbänden, Instituti-
onen und Personen. Erledigung von Rechtsverpflichtungen der Kommune gegenüber 
Dritten (u.a. Kirchen) in Form von Gewährung von Zuschüssen (z. B. Unterhaltung von 
Kirchtürmen, Kirchenuhren und Glockenanlagen). Förderung der Kunst im öffentlichen 
Raum 
 
Ergänzender Buchungshinweis: 
Hier sind alle Förderleistungen einer Kommune im Kulturbereich abzubilden, die nicht 
im Bereich der Musik oder – aufgrund der Bedeutung – in den Fachprodukten darge-
stellt werden. 

Ziele 
Förderung des privaten und ehrenamtlichen Engagements. Vielfältiges, allgemein zu-
gängliches und zielgruppenorientiertes Angebot. Die Förderung soll das kulturelle Pro-
fil der Kommunen schärfen. Sicherung der Kontinuität der Arbeit kultureller Einrich-
tungen. Förderung von Künstlern/-innen. Wirkungsvolle Gestaltung der Fördergrund-
sätze und effiziente Abwicklung sowie Kontrolle der Finanzierung. 
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Produkt 
28.10.03 Kulturinformation (Marketing, Beratung, Information) 

Kurzbeschreibung 
Sammlung, Aufbereitung von Kulturveranstaltungsdaten, Informationsveranstaltungen, 
regelmäßige Erstellung und Verteilung eines kommunalen Kulturveranstaltungskalen-
ders, Auskünfte mündlicher, telefonischer und schriftlicher Art zum kulturellen Leben 
der Kommune.  
Kulturpädagogischer Dienst: Entwickeln und Umsetzen eigener kulturpädagogischer 
Konzepte für die kulturellen kommunalen Aufgabenbereiche Literatur, Bildende Kunst, 
Darstellende Kunst, Film/ Medien, Weiterbildung, Brauchtum, Interkulturelles / Völker-
verständigung, Wissenschaft. Verknüpfung kulturpädagogischer Aktivitäten anderer 
Kulturträger mit den kulturellen kommunalen Aufgabenbereichen Literatur, Bildende 
Kunst, Darstellende Kunst, Film, Medien, Volksbildung, Brauchtum, Interkulturelles / 
Völkerverständigung, Wissenschaft. 

Ziele 
Darstellung des kulturellen Angebots. Kulturelle Werbung für die Gemeinde. Image-
pflege. Darstellung und Vermittlung kultureller Inhalte und Zusammenhänge. Förde-
rung der Auseinandersetzung mit der Kultur. 
 

Produkt 
28.10.30 Sonstiges Engagement im Bereich sonstige Kulturpflege 

Kurzbeschreibung 
Regelmäßig stattfindende, nicht zwingend projektbezogene Unterstützung von Per-
sonen und/oder Gruppen durch Finanzzuschüsse und/oder Sachleistungen wie z.B. 
auch die Überlassung von Räumen  

Ziele 
Förderung der Gruppen/Vereine z.B. Schwäbischer Albverein, Landfrauenverein 
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Produktbereich 29 
Förderung von Kirchengemeinden und sonstigen Religionsgemeinschaften 
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Produktgruppe: 29.10 Förderung von Kirchengemeinden und  
 sonstigen Religionsgemeinschaften 
________________________________________________________________________ 

Ergänzender Buchungshinweis: 
Zuschüsse an Religionsgemeinschaften für die Errichtung und Unterhaltung von 
Schulen bei Produkt 21.50.03 , für Sozialeinrichtungen bei Produkt 31.40.01 oder bei 
Produktbereich 36  sowie für Gesundheitseinrichtungen bei Produktbereich 41. 

Produkt 
29.10.30 Förderung von Kirchengemeinden und sonstigen Religionsgemeinschaften 

Kurzbeschreibung 
Allgemeine Förderung von Religionsgemeinschaften, Erfüllung von Verpflichtungen, 
Gewährungen von Finanzzuschüssen und/oder Sachleistungen z. B. zur Unterhaltung 
kirchlicher Bauten (z.B. Unterhaltung von Kirchtürmen, Kirchenuhren und Glockenan-
lagen) oder Überlassung von Räumen; 
Förderung von Einzelmaßnahmen für religiöse Zwecke 

Ziele 
Förderung von Kirchengemeinden und sonstigen Religionsgemeinschaften. 
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Produktbereich 31 
Soziale Hilfen 
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Produktgruppe: 31.10 Grundversorgung und Hilfen nach SGB XII 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
31.10.02 Eingliederungshilfe für behinderte Menschen 

Kurzbeschreibung 
Gewährung der notwendigen Leistungen und Hilfen. Sicherstellen des Vorranges der 
offenen Hilfen. Förderung und Unterstützung ambulanter Dienste und sonstiger am-
bulanter Angebote. Beratung und Unterstützung von Leistungsberechtigten. Aufwen-
dungen für die Verwaltung und den Betrieb von Einrichtungen werden beim Produkt 
31.40.01 abgebildet.  
Für die Sozialstatistik sind folgende Unterteilungen notwendig:  
- Leistungen zur medizinischen Rehabilitation  
- Hilfe zu einer angemessenen Schulbildung für einen angemessenen Beruf  
- Leistungen zur Teilhabe am Arbeitsleben  
- Leistungen in anerkannten Werkstätten für behinderte Menschen, Hilfe in vergleich-

baren sonstigen Beschäftigungsstätten nach § 56 SGB XII  
- Nachgehende Hilfe zur Sicherung der Wirksamkeit der ärztlichen und ärztlich ver-

ordneten Leistungen und zur Sicherung der Teilhabe des behinderten Menschen am 
Arbeitsleben  

- Leistungen zur Teilhabe am Leben in der Gemeinschaft wie Hilfsmittel, Heilpädago-
gische Leistungen für Kinder, Hilfen zum Erwerb praktischer Kenntnisse und Fähig-
keiten, Hilfen zur Förderung der Verständigung mit der Umwelt, Hilfen bei der Be-
schaffung, Ausstattung und Erhalt einer Wohnung, Hilfen zu selbstbestimmtem Le-
ben in betreuten Wohnmöglichkeiten und zwar in einer eigenen Wohnung, einer 
Wohngemeinschaft, einer Wohneinrichtung (einschl. Außenwohngruppe), Hilfen zur 
Teilhabe am gemeinschaftlichen und kulturellen Leben  

- Sonstige Leistungen und Hilfen der Eingliederungshilfe 

Ziele 
- Verhütung einer drohenden Behinderung 
- Beseitigung/Milderung einer vorhandenen Behinderung oder deren Folgen 
- Integration des Behinderten in die Gesellschaft  
- Wirtschaftliche Sicherstellung der notwendigen Eingliederungsleistungen 
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Produktgruppe: 31.30 Hilfen für Flüchtlinge und Aussiedler 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
31.30.02 Hilfen für Aussiedler/-innen 

Kurzbeschreibung 
Betreuung, vorübergehende Unterbringung und Integration von Aussiedlern nach dem 
Bundesvertriebenengesetz (BVFG). Zur Förderung und Bereitstellung von Einrichtun-
gen s. Produkt 31.40.08. 

Ziele 
Aufnahme, wirtschaftliche und soziale Sicherstellung und Integration der Personen 
während ihrer vorläufigen staatlichen Unterbringung. 
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Produktgruppe: 31.40 Soziale Einrichtungen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
31.40.02 Soziale Einrichtung für pflegebedürftige ältere Menschen 

Kurzbeschreibung 
Soziale Einrichtungen für pflegebedürftige ältere Menschen. Unter dem Produkt sind 
alle Aufwendungen für die Verwaltung und den Betrieb von Einrichtungen abzubilden. 
Dies beinhaltet auch die Förderung von fremden Einrichtungen. Unterstützung durch 
Finanzzuschüsse. 

Ziele 
Wirtschaftlicher Betrieb der Einrichtung 
Sicherstellung der Unterbringung 
Förderung u.a. der engagierten Gruppen/Vereine z.B. Diakoniestation Wieslauftal 

Produkt 
31.40.05 Soziale Einrichtungen für Wohnungslose 

Kurzbeschreibung 
Soziale Einrichtungen für Wohnungslose. Hierunter fallen insbesondere Obdachlosen-
heime und Notunterkünfte für Obdachlose. Unter dem Produkt sind alle Aufwendun-
gen für die Verwaltung und den Betrieb von Einrichtungen abzubilden. Dies beinhaltet 
auch die Förderung von fremden Einrichtungen. Unterstützung durch Finanzzuschüsse. 

Ziele 
Wirtschaftlicher Betrieb der Einrichtung 
Sicherstellung der Unterbringung 

Produkt 
31.40.07 Soziale Einrichtungen für Flüchtlinge und Asylbewerber/-innen und  

Asylberechtigte (Anschlussunterbringung durch Städte und Gemeinden)  

Kurzbeschreibung 
Soziale Einrichtungen für Flüchtlinge und Asylbewerber/-innen und Asylberechtigte. 
Unter dem Produkt sind alle Aufwendungen für die Verwaltung und den Betrieb von 
Einrichtungen abzubilden. Dies beinhaltet auch die Förderung von fremden Einrich-
tungen. Unterstützung durch Finanzzuschüsse. 

Ziele 
Wirtschaftlicher Betrieb der Einrichtung 
Sicherstellung der Unterbringung 
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Produkt 
31.40.08 Soziale Einrichtungen für Aussiedler/-innen und Ausländer/-innen 
 

Buchungshinweis 
Hier sind nur solche soziale Einrichtungen für Aussiedler/-innen und Ausländer/-innen 
abzubilden, die nicht unter Produkt 31.40.07 (Anschlussunterbringung) nachzuweisen 
sind. 
 
Kurzbeschreibung 
Soziale Einrichtungen für Aussiedler und Ausländer. Unter dem Produkt sind alle Auf-
wendungen für die Verwaltung und den Betrieb von Einrichtungen abzubilden. Dies 
beinhaltet auch die Förderung von fremden Einrichtungen. Unterstützung durch Fi-
nanzzuschüsse. 
 
Ziele 
Wirtschaftlicher Betrieb der Einrichtung 
Sicherstellung der Unterbringung 
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Produktgruppe: 31.60 Sonstige Förderung von Trägern der Wohlfahrtspflege 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
31.60.30 Sonstige Zuschüsse 

Kurzbeschreibung 
Förderung der freien Wohlfahrtspflege. 
Regelmäßig stattfindende, nicht zwingend projektbezogene Unterstützung von Per-
sonen und/oder Gruppen durch Finanzzuschüsse und/oder Sachleistungen wie z.B. die 
Überlassung von Räumen  

Ziele 
Förderung gemeinwesenorientierter Projekte im Rahmen der Daseinsvorsorge.  
Förderung innovativer Projekte, die sich mit aktuellen sozialpolitischen Herausforde-
rungen auseinandersetzen.  
Unterstützung der freien Träger bei Erfüllung von sozialen Aufgaben. 
Förderung u.a. der engagierten Gruppen/Vereinen z.B. Deutsches Rotes Kreuz (DRK). 
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Produktgruppe: 31.70 Betreuungsleistungen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
31.70.30 Betreuungsleistungen 

Kurzbeschreibung 
Gewinnung, Beratung und Unterstützung von ehrenamtlichen Betreuern, Berufsbe-
treuern sowie gemeinnützigen und freien Organisationen; Unterstützung der Vor-
mundschaftsgerichte in Betreuungs- und Unterbringungsverfahren einschließlich Pla-
nungsaufgaben. 
Führen von vormundschaftsgerichtlich angeordneten Betreuungen in Vermögensan-
gelegenheiten, der Gesundheitsfürsorge, der Aufenthaltsbestimmung; Mitwirkung bei 
und Durchführung von angeordneten Unterbringungen; Unterschriftsbeglaubigung bei 
Vollmachten und Beratung von Bevollmächtigten. 

Ziele 
- Schutz der Betroffenen, persönliche Betreuung  
- Nutzung aller Möglichkeiten, die Krankheit oder Behinderung der Betreuten zu besei-

tigen, zu verbessern, ihre Verschlimmerung zu verhüten oder ihre Folgen zu mildern  
- Reduzierung bzw. Verhinderung von Betreuungen 
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Produktgruppe: 31.80 Sonstige soziale Hilfen und Leistungen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
31.80.02 Soziale Vergünstigungen und Sozialpässe 

Kurzbeschreibung 
Gewährung von sozialen Vergünstigungen, z.B. in Form von Familienpass, Sozialpass, 
Lobby-Card, Beförderungsdienst für Behinderte zusätzlich zur Eingliederungshilfe, 
Ermäßigungen im ÖPNV; Vermittlung von Spenden und Stiftungsmitteln 

Ziele 
Milderung sozialer und wirtschaftlicher Nachteile durch Gewährung von Vergünsti-
gungen bzw. durch Vermittlung von Spenden und Stiftungsmitteln in Notlagen. 

Produkt 
31.80.08 Beratung und Angebote für ältere Menschen  

  (Senioren- und Altenarbeit) außerhalb SGB XII 

Kurzbeschreibung 
Allgemeine Sozial- und Lebensberatung sowie Unterstützung alter Menschen bei der 
Teilnahme am Leben in der Gesellschaft. 
Aufwendungen für die Verwaltung und den Betrieb von Einrichtungen werden bei der  
Produktgruppe 31.40 abgebildet. 

Ziele 
Altersbedingte Schwierigkeiten verhüten, mildern und überwinden 
Förderung der Eigeninitiative 
Aktuelle und umfassende Information über spezifische Hilfen und Angebote 
Quartiersbezogene und generationenübergreifende Hilfen und Angebote 
Förderung u.a. der engagierten Gruppen/Vereinen z.B. Club Frohes Alter, Senioren-
club Steinenberg, Förderverein Fürs Alter. 
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Produkt 
31.80.10 Betreuung und Förderung der Integration von Flüchtlingen, Asylbewer- 
        ber/-innen und Asylberechtigten einschl. Koordination dieser Aufgaben 

 
Buchungshinweis 
Hier sind Aufgaben im Bereich der Betreuung und Integration von Flüchtlingen, Asyl-
bewerber/-innen und Asylberechtigten einschl. Koordination dieser Aufgaben nur ab-
zubilden, wenn bzw. soweit diese nicht dem Produkt 31.80.09 (Flüchtlingssozialarbeit in 
der Vorläufigen Unterbringung), 31.40.06 (Vorläufige Unterbringung) oder 31.40.07 
(Anschlussunterbringung) bzw. keinem anderen (Fach-)Produkt (z.B. Schule, Kinder-
tageseinrichtung; Baurechtsamt etc.) zuzuordnen sind. Verpflichtende Sprachange-
bote nach dem FlüAG sind bei 31.80.09 abzubilden. Die Verwaltungspauschale nach § 
18 Abs. 4 Flüchtlingsaufnahmegesetz ist hier abzubilden, ebenso erhaltene Fördermit-
tel nach der VwV-Integration. 
 
Kurzbeschreibung 
Koordinierungs- und Anlaufstelle, Organisation und Betreuung des ehrenamtlichen 
Engagements (z.B. Arbeitskreis Asyl);  
Betreuung und Integration von Flüchtlingen, Asylbewerber/-innen und Asylberechtig-
ten; 
Beratungs- und Ombudsfunktion in Asyl- und Flüchtlingsfragen; 
Erarbeitung und Verbreitung von Fachinformationen; Rückkehrberatung; 
Veranstaltungen und Bildungsangebote zur Förderung der Integration; 
Zur Förderung und Bereitstellung von Einrichtungen s. Produkt 31.40.07. 
 
Ziele 
Herstellung der Chancengleichheit 
Sicherung des sozialen Friedens 
Steigerung des sozialen, kulturellen und wirtschaftlichen Wohles der Einwohner/-innen 
ausländischer Herkunft 
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Produktbereich 36 
Kinder-, Jugend- und Familienhilfe 
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Produktgruppe: 36.20 Allgemeine Förderung junger Menschen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
36.20.01 Kinder- und Jugendarbeit 

Kurzbeschreibung 
Förderung der Entwicklung junger Menschen durch Angebote der Kinder- und Ju-
gendarbeit öffentlicher Träger, Verbände und anderer freier Träger nach §§ 11, 12, 14 
SGB VIII. 
Offene Kinder- und Jugendarbeit durch die Kommune und freie Träger, z. B. 
- Kinder- und Jugendkulturarbeit 
- außerschulische Kinder- und Jugendbildung 
- internationale Jugendbegegnung 
- Ferienmaßnahmen 
- Medienarbeit 
- erlebnisorientierte Projekte und Sport 
- mobile spielpädagogische Angebote 
- Jugendberatung 
- interkulturelle Arbeit 
- geschlechtsspezifische Angebote für Mädchen und Jungen 
Erzieherischer Kinder- und Jugendschutz ist u. a. im Produkt Kinder- und Jugendarbeit 
enthalten. Der Grundgedanke des erzieherischen Kinder- und Jugendschutzes ist je-
doch darüber hinaus in allen Produkten und Leistungen der Kinder- und Jugendhilfe 
immanent. 
Förderung der verbandlichen Kinder- und Jugendarbeit Aufwendungen für die Ein-
richtungen der Kinder- und Jugendarbeit werden beim Produkt 36.20.04 abgebildet. 

Ziele 
Kinder- und Jugendarbeit vermittelt als eigenständige Sozialisations- und Bildungs-
instanz persönliche, soziale und kulturelle Kompetenz. Kinder- und Jugendarbeit ent-
wickelt und fördert ein positives Lebensgefühl. Kinder- und Jugendarbeit trägt zur 
Entwicklung der geschlechtsspezifischen Identität bei. Kinder- und Jugendarbeit ent-
wickelt und fördert Eigenverantwortung und gesellschaftliche Mitverantwortung. Kin-
der- und Jugendarbeit gewährleistet verlässliche und gestaltbare Orte und Räume im 
Sozialraum und fördert soziale Netzwerke. Kinder- und Jugendarbeit mischt sich im 
Interesse von und unter Beteiligung der Kinder und Jugendlichen ein (Partizipation). 
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Produkt 
36.20.02 Jugendsozialarbeit, Jugendsozialarbeit an Schulen im Rahmen SGB VIII,  

 (incl. Schulsozialarbeit) 

Kurzbeschreibung 
Förderung von jungen Menschen, die zum Ausgleich sozialer Benachteiligungen oder 
zur Überwindung individueller Beeinträchtigungen in erhöhtem Maße auf Unterstüt-
zung angewiesen sind nach § 13 SGB VIII. Im Rahmen der Jugendhilfe werden ihnen 
lebensweltbezogene und lebenslageorientierte sozialpädagogische Hilfen angeboten, 
die ihre schulische und berufliche Ausbildung, Eingliederung in die Arbeitswelt und ihre 
soziale Integration fördern. Dazu werden ihnen bei Bedarf Unterhaltssicherung und 
Krankenhilfe angeboten. 
- Jugendberufshilfe ist ausbildungs- und beschäftigungsorientiert. Sie motiviert junge 

Menschen durch für sie geeignete Maßnahmen, Verantwortung für ihre Existenzsi-
cherung und berufliche Lebensplanung zu übernehmen. 

- Mobile Jugendarbeit ist ein niederschwelliges Kontakt- und Hilfsangebot. Sie sucht 
junge Menschen auf, deren Sozialisation überwiegend im Lebensraum Straße statt-
findet. Diese jungen Menschen sind z. B. von sozialer Benachteiligung, Ausgrenzung, 
Stigmatisierung, Kriminalisierung oder Suchtproblematik betroffen und werden nicht 
oder nur unzureichend von anderen Angeboten erreicht. 

- Schulsozialarbeit unterstützt die individuelle schulische und soziale Entwicklung der 
Schülerinnen und Schüler im Sozialraum Schule. Sie fördert die Kooperation zwischen 
Jugendhilfe, Schule und Eltern sowie anderen Institutionen und Initiativen.  
Aufwendungen für die Einrichtungen der Jugendsozialarbeit werden beim Produkt 
36.20.04 abgebildet. 

Ziele 
Die eigenständige Existenzsicherung und die soziale Integration sind sichergestellt.  
Im Rahmen der Jugendberufshilfe, Mobilen Jugendarbeit und Schulsozialarbeit wer-
den bedarfsgerechte Angebote gewährleistet.  
Die Jugendsozialarbeit unterstützt den Abbau von Benachteiligungen durch Vermitt-
lung von Schlüsselqualifikationen und Lebenskompetenz.  
Kooperation und Vernetzung erreichen und weiterentwickeln zwischen Kommune und 
Wirtschaft, Kammern, Arbeitsamt, Schule, öffentlichen und freien Trägern, Ehrenamt-
lichen. 
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Produkt 
36.20.04 Einrichtungen der Jugendarbeit 

Kurzbeschreibung 
Unter diesem Produkt werden die Bereitstellungskosten für die Einrichtungen der Ju-
gendarbeit abgebildet. Dazu gehören neben den Kosten für die Errichtungen, Unter-
haltung und Betrieb der Einrichtungen auch die Aufwendungen für eigenes Personal. 
Zuschüsse nach dem KJHG an andere Träger zur intentionellen oder pauschalen För-
derung sind ebenfalls unter dem Produkt zu subsumieren.  
Zu den Einrichtungen gehören z. B.:  
- Kinder- und Jugendferienstätten/Jugenderholungsstätten  
- Einrichtungen der Stadtranderholung  
- Spielplätze u.ä.  
- Jugendräume, -heime  
- Jugendzentren, -freizeitheime, Häuser der offenen Tür  
- Jugendherbergen  
- Jugendgästehäuser und -übernachtungshäuser - Jugendzeltplätze  
- offene Treffs 

Ziele 
Kinder- und Jugendarbeit vermittelt als eigenständige Sozialisations- und Bildungs-
instanz persönliche, soziale und kulturelle Kompetenz. 
Kinder- und Jugendarbeit entwickelt und fördert ein positives Lebensgefühl.  
Kinder- und Jugendarbeit trägt zur Entwicklung der geschlechtsspezifischen Identität 
bei. 
Kinder- und Jugendarbeit entwickelt und fördert Eigenverantwortung und gesell-
schaftliche Mitverantwortung. 
Kinder- und Jugendarbeit gewährleistet verlässliche und gestaltbare Orte und Räume 
im Sozialraum und fördert soziale Netzwerke. 
Kinder- und Jugendarbeit mischt sich im Interesse von und unter Beteiligung der Kin-
der und Jugendlichen ein (Partizipation). 
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Produktgruppe: 36.50 Tageseinrichtungen für Kinder und Kindertagespflege 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
36.50.01 Tageseinrichtungen für Kinder (§ 22a SGB VIII) 

Kurzbeschreibung 
Familienergänzende/-unterstützende Betreuung, Pflege, Erziehung und Bildung von 
Kindern bis zur Einschulung in unterschiedlichen Angebotsformen z.B. Regelkindergar-
ten, Ganztageskindergarten, verlängerte/r Vormittagskindergarten/-gruppen, ge-
mischte Betriebsformen und integrative Gruppen mit oder ohne Verpflegung. 
 
Pädagogische Einrichtungen für Kinder im schulpflichtigen Alter in unterschiedlichen 
Angebotsformen z.B. Hort, Teilzeithort, Hort an Schulen, in denen außerhalb der 
Schulzeit umfassende Betreuungs-, Erziehungs- und Bildungsmöglichkeiten mit oder 
ohne Verpflegung geboten werden. 
 
Förderung von Kindern in altersgemischten Tageseinrichtungen; Familienergänzen-
de/-unterstützende Betreuung, Pflege, Erziehung und Bildung von Kindern bis 14 Jah-
ren in unterschiedlichen Angebotsformen mit oder ohne Verpflegung; Kooperation mit 
Schulen. 
 
Heilpädagogische Tagesbetreuung ist eine Sonderform der Jugendhilfe. Sie bietet 
durch heilpädagogische Gruppenarbeit eine ergänzende und unterstützende Förde-
rung für verhaltensauffällige und entwicklungsgestörte Kinder im Alter von 3-6 oder 
6-14 Jahren an. Das Angebot schließt intensive Beratung und heilpädagogische Be-
gleitung der Familien mit ein. 
 
Verwaltungsleistungen z.B.:  
- Prüfung der Bedarfslage an Plätzen, Planung und Koordinierung des quantitativen 

und qualitativen Bedarfs an Plätzen  
- Mitwirkung bei Fragen der Betriebserlaubnis 
- Wahl und Beteiligung von Elternbeiräten 
- Allgemeine Beratung und Unterstützung von Eltern und Elternbeiräten 
- Entgegennahme von An- und Abmeldungen, Prüfung der Unterlagen zur Berechnung 

und Abrechnung der Elternbeiträge 
- Förderung der Einrichtungen freier Träger 
- Zusammenarbeit mit dem überörtlichen Träger der öffentlichen Jugendhilfe bei der 

Beratung von Einrichtungen 
- Beantragung und Abrechnung des Landeszuschusses zu den Personalkosten 
- Gewährleistung von sonderpädagogischen und/oder therapeutischen Leistungen 
- Einzelförderung 
- Intensive und heilpädagogische Begleitung der Familie 
- Kooperation mit anderen Einrichtungen 

Ziele 
Förderung der Entwicklung des Kindes zu einer eigenverantwortlichen und gemein-
schaftsfähigen Persönlichkeit: 
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- altersgemäße sowie lebensweltorientierte Betreuung, Bildung und Erziehung der 
Kinder 

- geschlechtsbezogene Förderung von Mädchen und Jungen, Abbau von Ge-
schlechtsstereotypen und Benachteiligungen 

- Einbeziehung kultureller und religiöser Begebenheiten 
- Förderung von behinderten und entwicklungsverzögerten Kindern 

Familienentlastung/Unterstützung,  
Förderung der Vereinbarkeit von Familie und Beruf  
Zusammenarbeit mit den Eltern zum Wohle des Kindes 
Stabilisierung der Persönlichkeit des Kindes 
Prävention von Sucht- und Verwahrlosigkeitsgefährdung 
Aufbau von Lern- und Leistungsmotivation 
Abbau von neurotischen und psychosomatischen Symptomen sowie von 
Teilleistungsschwächen und Ängsten 
Befähigung der Eltern zur eigenständigen und angemessenen Bewältigung von 
Problemen 
Stabilisierung des familiären Bezugssystems sowie Verbesserung der intrafamiliären 
Kommunikation 

Produkt 
36.50.02 Kindertagespflege (§ 23 SGB VIII) 

Kurzbeschreibung 
Förderung der Entwicklung des Kindes durch Betreuung, Bildung und Erziehung des 
Kindes. 
Vermittlung von Kindern in Tagespflegeplätze. 
Förderung der Zusammenarbeit zwischen Tagespflegepersonen und Personensorge-
berechtigten. 
Werbung, Auswahl, Schulung, Beratung und Begleitung der Pflegepersonen/-stellen. 
Finanzierung von Tagespflege. 
(Die finanzielle Förderung von Kindern in Tageseinrichtungen nach § 90 Abs. 3 SGB 
VIII ist beim Produkt 36.05.03.02 zu buchen) 

Ziele 
Förderung der Entwicklung des Kindes zu einer eigenverantwortlichen und gemein-
schaftsfähigen Persönlichkeit: 
- altersgemäße sowie lebensweltorientierte Betreuung Bildung und Erziehung der 

Kinder 
- geschlechtsbezogene Förderung von Mädchen und Jungen, Abbau von Ge-

schlechtsstereotypen und Benachteiligungen 
- Einbeziehung kultureller und religiöser Begebenheiten 
- Förderung von behinderten und entwicklungsverzögerten Kindern 

Familienentlastung / Unterstützung,  
Förderung der Vereinbarkeit von Familie und Beruf  
Zusammenarbeit mit den Eltern zum Wohle des Kindes 
Bedarfsgerechte Vermittlung von geeigneten Tagespflegeplätzen und Tagespflege-
personen 
Förderung und Unterstützung von Zusammenschlüssen von Tagespflegepersonen 



 

94 

 

Produktbereich 42 
Sport und Bäder 
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Produktgruppe: 42.10 Förderung des Sports 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
42.10.01 Sportförderung 

Kurzbeschreibung 
Das Produkt beinhaltet die ideelle, materielle und finanzielle Förderung.  

Ziele 
Ideelle, materielle und finanzielle Förderung des organisierten und nichtorganisierten 
Sports. 

Produkt 
42.10.02 Sportveranstaltungen 

Kurzbeschreibung 
Pflege der Kontakte zu den Verbänden, Vereinen und sonstigen Veranstaltern; Prä-
sentation des Standortes; Akquisition der Veranstaltungen; Mitwirkung bei Fremdver-
anstaltungen; Gründung von/Mitarbeit in Organisationskomitees; Veranstaltungsorga-
nisation; technische Durchführung; Öffentlichkeitsarbeit/Werbung; Zuschussgewäh-
rung für Fremdveranstaltungen; Finanzierung eigener Sportveranstaltungen; Reprä-
sentation 

Ziele 
Bedarfsgerechtes und attraktives Veranstaltungsangebot 
Präsentation 
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Produktgruppe: 42.40 Bäder 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
42.40.01 Freibäder 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung und Unterhaltung von Schwimmflächen mit Nebenanlagen; Bereitstel-
lung und Unterhaltung von Liegeflächen, Spiel- und Sportanlagen sowie sonstige Frei-
flächen (z.B. Spazierwege); Bewirtschaftung/Verpachtung von Verkaufseinrichtungen, 
Nebenanlagen (z.B. Kioske); Animations- und Kursangebote; Gebrauchsüberlassung 
von Sondereinrichtungen; Vermietung und Verkauf von offenen Sporteinrichtungen 
bzw. Sportgeräten und bäderspezifischen Artikeln (z.B. TT, Minigolf, Tretboot, Bade-
hosen, Schwimmhilfen etc.); Öffentlichkeitsarbeit, Beratung, Auskunft- Zusatzeinrich-
tungen bzw. Ausstattungen (z.B. Solarien, Sauna), sofern deren Nutzung im Eintritts-
preis enthalten ist, ansonsten Produkt 42.40.05 

Ziele 
Attraktive, hygienische, sichere Schwimmbäder; Gesundheitsfür- und Gesundheits-
vorsorge; Schaffung eines umfassenden Freizeitangebotes; Optimale Auslastung vor-
handener Kapazitäten; Steigerung Besucherzahlen; Einnahmesteigerung; Kostensen-
kende Maßnahmen; Gewinnung privater Investoren; Bedarfsgerechte Versorgung 

Produkt 
42.40.02 Hallenbäder 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung und Unterhaltung von Schwimmflächen mit Nebenanlagen; Bewirt-
schaftung/Verpachtung von Verkaufseinrichtungen, Nebenanlagen (z.B. Kioske); Ver-
mietung von Nebenräumen für sonstige Veranstaltungsnutzung (Gymnastikräume, 
Seminarräume etc.); Animations- und Kursangebote; Gebrauchsüberlassung von Son-
dereinrichtungen; Vermietung und Verkauf von offenen Sporteinrichtungen bzw. 
Sportgeräten und bäderspezifischen Artikeln (Badehosen, Schwimmhilfen etc.); Öf-
fentlichkeitsarbeit, Beratung, Auskunft; Zusatzeinrichtungen bzw. Ausstattungen (z.B. 
Solarien, Sauna), sofern deren Nutzung im Eintrittspreis enthalten ist, ansonsten Pro-
dukt 42.40.05 

Ziele 
Attraktive, hygienische, sichere Schwimmbäder; Gesundheitsfür- und Gesundheits-
vorsorge; Schaffung eines umfassenden Freizeitangebotes; Umfassende Versorgung 
der Schulen; Optimale Auslastung vorhandener Kapazitäten; Steigerung Besucherzah-
len; Einnahmesteigerung; Kostensenkende Maßnahmen; Gewinnung privater Investo-
ren; Bedarfsgerechte Versorgung 
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Produktgruppe: 42.41 Sportstätten 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
42.41.01 Gedeckte Sportflächen bis 27 m x 45 m 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung und Betrieb von gedeckten Sportflächen in Gymnastikräumen, Turn- 
und Sporthallen und Bezirkssporthallen bis zu einer Größe von 27m x 45m. Zum Pro-
dukt zählen; Bereitstellung für Schulsport; Auskunft, Beratung, Öffentlichkeitsarbeit; 
Vermietung/Überlassung für sportliche Nutzung (Dauer- und Einzelbelegung); Ver-
mietung/Überlassung für sonstige Nutzungen wie z.B. gesellschaftliche und kulturelle 
Zwecke; Vermietung von Zusatzausstattung; Vermietung von Bewirtschaftungsein-
richtungen; Unterhaltung der Gebäude; Unterhaltung der maschinentechnischen An-
lagen; Unterhaltung von Außenanlagen 

Ziele 
Förderung des Sports; Sicherstellung des Schulsports; wirtschaftliche Betriebsführung; 
Deckung des kulturellen und gesellschaftlichen Bedarfs 

Produkt 
42.41.02 Freisportanlagen 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung und Betrieb von Freisportanlagen (z.B. Klein- und Normalspielfelder so-
wie leichtathletische Anlagen); Bereitstellung für Schulsport; Auskunft, Beratung, Öf-
fentlichkeitsarbeit; Vermietung/Überlassung für sportliche Nutzung (Dauer- und Ein-
zelbelegung); Vermietung/Überlassung für sonstige Nutzungen wie z.B. für gesell-
schaftliche und kulturelle Zwecke; Vermietung von Zusatzausstattung; Vermietung von 
Bewirtschaftungseinrichtungen; Pflege der Freisportanlagen (Sportflächen, Verkehrs-
flächen, Begleitgrün); Unterhaltung der Gebäude 

Ziele 
Förderung des Schulsports; Sicherstellung des Schulsports; wirtschaftliche Betriebs-
führung; Deckung des kulturellen und gesellschaftlichen Bedarfs 

Produkt 
42.41.03 Sondersportanlagen 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung und Betrieb von gedeckten (über 27 m x 45 m) und ungedeckten Son-
dersportanlagen wie z.B. Stadien, Großsporthallen, Eislaufflächen, Tennisanlagen, 
Radrennbahnen, Reitanlagen etc.; Bereitstellung für Schulsport; Öffentlichkeitsarbeit, 
Beratung, Auskunft; Vermietung/Überlassung für sportliche Nutzung (Dauer- und  
Einzelbelegung); Vermietung/Überlassung für sonstige Nutzungen wie z. B. gesell-
schaftliche und kulturelle Zwecke; Vermietung von Zusatzausstattung; Vermietung von 
Bewirtschaftungseinrichtungen; Unterhaltung der Gebäude; Unterhaltung der ma-
schinentechnischen Anlagen; Unterhaltung der Außenanlagen 
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Ziele 
Förderung des Schulsports; Sicherstellung des Schulsports; wirtschaftliche Betriebs-
führung; Deckung des kulturellen und gesellschaftlichen Bedarfs 
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Produktbereich 51 
Räumliche Planung und Entwicklung 
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Produktgruppe: 51.10 Stadtentwicklung, Städtebauliche Planung,  
 Verkehrsplanung und Stadterneuerung 
________________________________________________________________________ 

Produktgruppe 
51.10 Stadtentwicklung, Städtebauliche Planung, Verkehrsplanung und Stadterneuerung 

Gemeinsame Ziele innerhalb dieser Produktgruppe: 
Zur Städtebaulichen Planung: 
Bedarfsgerechte Bereitstellung von Bau- und Freiflächen 
Nachhaltige städtebauliche Entwicklung zur 
- sozial ausgewogenen Bodennutzung 
- Ermöglichung von kostengünstigem Bauen 
- Stärkung der Attraktivität der Gemeinde 
- Stärkung der Wirtschaftskraft 
Grundlagen für politische Willensbildung zur Stadtplanung schaffen 
Sparsamer Umgang mit Grund und Boden 
Schutz und Erhaltung der natürlichen Lebensgrundlagen 
Effektiver Planungsprozess 
- Kostengünstige Planung 
- Den Planungserfordernissen angemessene Planungsdauer 
Frühzeitige und permanente Bürgerbeteiligung zur Erreichung einer  
langfristigen Akzeptanz 

Produkt 
51.10.01 Gemeindeentwicklung 

Kurzbeschreibung 
Zentrale Koordination: Strategien, Konzepte, Stellungnahmen und prozessorientierte 
Steuerung in allen Feldern der Gemeindeentwicklung (Bevölkerung, Wohnen, Wirt-
schaft, Infrastruktur/Gemeinbedarf) 
Stadtentwicklungs- und Stadtteilentwicklungspläne und -programme: umfassende 
Planungen auf Gesamtgemeinde- und auf Teilraumebene 
Fachentwicklungspläne: Planungen für einzelne Sektoren/Bereiche (Wohnen, Wirt-
schaft, Infrastruktur/Gemeinbedarf) 
Analysen, Prognosen, Modellrechnungen, Szenarien: Einzelarbeiten und Berichte zur 
Gemeindeentwicklung und Raumbeobachtung auf Gesamtgemeinde- und Teilraum-
ebene 
 
Stadtmarketing: auf Umsetzung, Koordination und Durchführung ausgerichtete integ-
rative Konzepte zur Gemeindebelebung 
Mitwirkung bei der interkommunalen/regionalen Zusammenarbeit, soweit nicht ande-
ren Produktbereichen zuordenbar;  
Strategien; Konzepte; Stellungnahmen 

Ziele 
Sicherung einer ausgewogenen sozialen, ökonomischen, ökologischen und städtebau-
lichen Entwicklung einer Kommune 
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Sicherung gleichwertiger Lebensverhältnisse und Daseinsvorsorge, Sicherstellung und 
Rationalisierung der Entscheidungsfähigkeit kommunaler Gremien  

Produkt 
51.10.02 Vorbereitende Bauleitplanung 

Kurzbeschreibung 
Flächennutzungsplan mit Beiplänen gem. BauGB; Aufstellungs-, Änderungsverfahren 
und Fortschreibung auf Basis der Zielvorgaben aus Raumordnung, Landesplanung und 
Stadtentwicklung inkl. Erhebung, Erarbeitung bzw. Einarbeitung der Planungsgrundla-
gen, der Fachplanungen (wie z.B. Bedarfszahlen, Zielvorgaben, Landschaftsplan etc.); 
Erstellung und Fortschreibung eines Landschaftsplanes; Auswertung und Einarbeitung 
in den Planentwurf bzw. in Teilpläne und Planvarianten; Durchführung der Träger- und 
Bürgerbeteiligung; Raumordnerische Abstimmung; Zusammenstellung und Auswer-
tung des Abwägungsmaterials; Erarbeitung von räumlich-funktionalen Konzepten; 
Verfahrenssteuerung gem. BauGB; Erarbeitung von Entscheidungsempfehlungen; 
Durchführung von Standortuntersuchungen; Dokumentation und Präsentation; Her-
beiführung der notwendigen Beschlüsse in den politischen Gremien; Durchführung der 
Verträglichkeitsprüfung nach FFH; Kontoführung für ökologische Ausgleichsmaßnah-
men. 

Ziele 
Ausweisung von Wohnbauflächen; Ausweisung von Gewerbebauflächen; Ausweisung 
sonstiger Flächen 

Produkt 
51.10.03 Städtebauliche Rahmenplanung, informelle Planung 

Kurzbeschreibung 
Städtebaulicher Rahmenplan mit räumlich-funktionalen Aussagen zu bestimmten 
räumlichen Bereichen und/oder sektoralen Themen inkl. erheben, zusammenstellen 
und auswerten des Grundlagenmaterials; Erarbeiten und bearbeiten des Entwurfs; Ab-
stimmung mit externen Beteiligten; Einbindung von Fachplanungen, Visualisierung der 
Planung, Präsentation, Erarbeitung von Entscheidungsempfehlungen; Städtebaulicher 
Ideenwettbewerb gem. GRW; Planungsgutachten; Workshops u. ä. inkl.: Vorbereitung 
der Auslobung, Durchführung des Wettbewerbsverfahrens, Auswertung und Präsenta-
tion der Planungsergebnisse 

Ziele 
Erhebung/Verbesserung der quartiersbezogenen Rahmenbedingungen; Verbesserung 
der räumlich funktionalen Situation innerhalb eines Baublocks/Quartiers; Entschärfung 
sozialer Konfliktbereiche durch städtebauliche Neuorganisation; Entwicklung städte-
baulicher und naturräumlicher Leitbilder; Bereitstellung von Entscheidungsgrundlagen 
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Produkt 
51.10.04 Städtebaulicher Entwurf, Konzepte zu Bebauung und Freiraum,  

Gemeindegestaltung 

Kurzbeschreibung 
Städtebauliche Entwürfe wie z.B. Gestaltungspläne, gestalterische Leitbilder zu Be-
bauung und Freiraum inkl. erheben, zusammenstellen und auswerten des Grundlagen-
materials; Erarbeiten und bearbeiten des Entwurfs; Abstimmung mit internen und ex-
ternen Beteiligten; Einbindung von Fachplanungen, Bauberatung bzw. künstlerische 
Oberleitung (bei besonderen Projekten); Erarbeitung von Entscheidungsempfehlun-
gen; Visualisierung der Planung; Auswertung und Präsentation der Planungsergebnisse 

Ziele 
Erhaltung und Fortentwicklung von Quartiersidentitäten; Erhaltung und Weiterent-
wicklung gewachsener räumlicher Strukturen; Überprüfung der Verträglichkeit mit 
vorhandenem Baubestand; Angenehmes Wohn-/Arbeitsumfeld; Umsetzung städte-
baulicher und naturräumlicher Leitbilder; Schaffung und Erhaltung bestimmter Quali-
tätsstandards der Gestaltung öffentlicher Räume; Nutzungsbezogenes, ausgewogenes 
Gestaltungsniveau für alle Stadtquartiere; Konsensfähige Planung durch Betroffe-
nenbezug 

Produkt 
51.10.05 Verbindliche Bauleitplanung 

Kurzbeschreibung 
Bebauungsplan, Vorhaben- und Erschließungsplan, Abrundungs- und Außenbereichs-
satzung (Aufstellungs- und Änderungsverfahren) auf Basis der Zielvorgaben aus 
Raumordnung, Landesplanung und Gemeindeentwicklung inkl.: Erheben, erarbeiten 
bzw. einarbeiten der Planungsunterlagen; Fachplanungen (wie z.B. Gestaltungs- und 
Grünordnungsplan, landschaftspflegerische Begleitpläne für kommunale Ämter und 
Einrichtungen, klimatologisches Gutachten, Altlastenuntersuchung, Durchführung der 
Verträglichkeitsprüfung nach FFH); Abrechnung von Kostenerstattungsbeträgen für 
Maßnahmen zum Ausgleich zu erwartender Eingriffe in Natur und Landschaft; Durch-
führung der Träger- und Bürgerbeteiligung; Zusammenstellung und Auswertung des 
Abwägungsmaterials; Verfahrenssteuerung nach BauGB; Erarbeitung von Entschei-
dungsempfehlungen; Visualisierung der Planung und Präsentation; Herbeiführung der 
notwendigen Beschlüsse in den politischen Gremien 

Ziele 
Rechtssicherheit für die Betroffenen schaffen; Vorgabe gemeindegestalterischer Kri-
terien; Bedürfnisse der Betroffenen achten (kindergerechtes Wohnen, Gemeinde der 
kurzen Wege, altengerecht, gute Mischung); Ausweisung von Wohnbauland, Gewerbe-
flächen, Ersatz- und Ausgleichsflächen, öffentlichen Verkehrsflächen, Gemeinbedarfs-
flächen, öffentlichen und privaten Grünflächen; Erlöse aus Grundstücksverkäufen er-
zielen (Bodenwertsteigerung) 
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Produkt 
51.10.06 Verkehrsentwicklungsplan 

Kurzbeschreibung 
Erhebung, Analyse, Darstellung und Bewertung aller verkehrsrelevanten Einrichtungen 
und Daten; Entwicklung von Szenarien mit Wirkungsanalysen; Konzeptvorschläge, 
-diskussion, -bewertung und -auswahl; Maßnahmenvorschläge, Handlungs- und Um-
setzungskonzepte, detaillierte Teilkonzepte für bestimmte Verkehrsträger oder Teil-
bereiche (z. B. ÖPNV-Konzept, Radverkehrskonzept, Innenstadtkonzept usw.) 

Ziele 
Minimierung der Umweltbelastung; Beiträge zur Erhöhung der Gemeindequalität u. a. 
durch verträgliche Abwicklung MIV, Sicherstellung und verträgliche Abwicklung des 
notwendigen Wirtschaftsverkehrs; Förderung des Fußgänger- und Radfahrverkehrs; 
Ausbau des ÖPNV; Integration der verschiedenen ÖPNV-Systeme; Sicherstellung der 
Mobilität; Aktualität der Planungsgrundlagen für anstehende Planungen; Akzeptanz 
der Planung; Kostengünstige Planung 

Produkt 
51.10.07 Konzepte zur Verkehrslenkung und Steuerung 

Kurzbeschreibung 
Optimierung der Verkehrssteuerung und -lenkung durch  
- Verkehrsleitsysteme  
- Verkehrsberuhigungskonzepte Konzepte zur Parkraumbewirtschaftung 
- ÖPNV-Beschleunigungskonzepte 
- Nahverkehrsplan 
- Mobilitätskoordination durch Erarbeitung von Ansätzen und Strategien  
zum sinnvollen Umgang mit Mobilität 

- Unterstützung einer umweltverträglichen Mobilität 
- Unterstützung einer umweltverträglichen Verkehrsmittelwahl 
- Erstellung von Konzepten zur logistischen Verknüpfung aller zur Verfügung stehen-
den Betriebsformen 
- Erarbeitung von Konzepten zur Neuordnung des Berufsverkehrs 
- Förderung des Aufbaus von City-Logistik-Konzepten  
- Unterstützung externer Mobilitätsberater 

Ziele 
Minimierung der Umweltbelastung; Beiträge zur Erhöhung der Gemeindequalität u. a. 
durch verträgliche Abwicklung MIV, Sicherstellung und verträgliche Abwicklung des 
notwendigen Wirtschaftsverkehrs; Förderung des Fußgänger- und Radfahrverkehrs; 
Ausbau des ÖPNV; Integration der verschiedenen ÖPNV-Systeme; Sicherstellung der 
Mobilität; Aktualität der Planungsgrundlagen für anstehende Planungen; Akzeptanz 
der Planung; Kostengünstige Planung 
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Produkt 
51.10.08 Entwurf von Verkehrsanlagen 

Kurzbeschreibung 
Analyse und Grundlagenermittlung; Vorentwurf; Erarbeiten alternativer Vorschläge; 
Diskussion; Bewertung und Auswahl des Ausführungsvorschlags; Öffentlichkeitsarbeit; 
Abstimmung und Koordination mit den betroffenen Ämtern, übergeordneten Behör-
den und Trägern öffentlicher Belange; Herbeiführen der notwendigen Beschlüsse in 
den politischen Gremien; jeweils Leistungsphasen 1-3 nach § 55 HOAI 

Ziele 
Minimierung der Umweltbelastung; Beiträge zur Erhöhung der Gemeindequalität ins-
besondere durch Erarbeitung von Grundlagen für den Bau einer optimalen Verkehrsin-
frastruktur; Verbesserung der Verkehrssicherheit; Akzeptanz der Planung; Kostengüns-
tige Planung 

Produkt 
51.10.09 Städtebauliche Sanierungsmaßnahmen und städtebauliche  

Maßnahmen nach Sonderprogrammen 

Kurzbeschreibung 
Vorbereitende Untersuchungen nach BauGB; Bestandsaufnahme und –analyse; For-
mulierung der Sanierungsziele; Erstellung des Erneuerungskonzeptes; Kosten- und Fi-
nanzierungsübersicht; Vorbereitende Untersuchung ohne BauGB; Grobanalyse oder 
Fortschreibung; Maßnahmen der Stadterneuerung (Ordnungs- und Baumaßnahmen) 
zur Verbesserung von Gemeindeteilen; Abschluss von Sanierungsmaßnahmen 

Ziele 
Behebung städtebaulicher Missstände und Mängel, insbesondere: 
- Schaffung neuer Wohnflächen 
- Verbesserung der Wohn-, Lebens- und Arbeitsbedingungen 
- Modernisierung von Wohnraum 
- Verbesserung des ruhenden und fließenden Verkehrs 
- Schaffung von Frei-, Grün-, Spielflächen, Entsiegelung von Flächen 
- Neuschaffung von Flächen für Dienstleistung und Einzelhandel 
- Entwicklung bzw. Revitalisierung von Flächen zum Beispiel für produzierendes Ge-

werbe und Handwerk 
- Schaffung und Sicherung von örtlichen Arbeitsplätzen 
- Verbesserung und Aufwertung des Wohnumfeldes 
- Pflege des baukulturellen Erbes 
- Ergänzung und Sicherung der sozialen Infrastruktur nach den spezifischen Bedürf-

nissen der Gebietsbewohner 
- Schaffung örtlicher Identität und Verbesserung der ökologischen Situation 
- Konjunkturfördernde Maßnahmen 
- Ausgleich wirtschaftlicher und sozialer Nachteile 
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Produkt 
51.10.10 Städtebauliche Entwicklungsmaßnahmen 

Kurzbeschreibung 
Grobanalysen und vorbereitende Untersuchungen; Städtebauliches Konzept; Durch-
führung; Erwerb der Grundstücke; Finanzierung; Abschluss (z.B. Erhebung der Boden-
wertsteigerung) 

Ziele 
Zügige Verbesserung des gesamtgemeindlichen Angebots an Wohnungen und Ar-
beitsstätten zu günstigen ökonomischen und ökologischen Bedingungen; Neuordnung 
alter Gewerbe- und Industriegebiete, Reaktivierung von Brach- oder suboptimal ge-
nutzter Flächen, Konversion von Militärarealen; Ausgleich wirtschaftlicher und sozialer 
Nachteile 

Produkt 
51.10.11 Rechtsverfahren und Gebote 

Kurzbeschreibung 
Erarbeitung und Kontrolle von Satzungen zur:  
- Erhaltung der städtebaulichen Eigenart des Gebiets aufgrund seiner städtebaulichen 

Gestalt 
- Erhaltung der Zusammensetzung der Wohnbevölkerung  
- Städtebauliche Umstrukturierung (Prüfung des Bedarfs zur Ausübung des Vorkaufs-

rechts) 
- Satzungen inkl. Ortschaftssatzungen nach LBO, soweit nicht bei anderen Produkten  
 
Hierzu gehören folgende Leistungen:  
Interessenabwägung; Satzungsbeschluss und Veröffentlichung; Öffentlichkeitsarbeit; 
Prüfung von Grundstücksverträgen 
Instrumente zur Sicherung der Bauleitplanung:  
- Vorkaufssrechtssatzung  
- Veränderungssperre  
- Zurückstellung von Baugesuchen  
Aussprechen von Geboten:  
- Baugebot nach BauGB  
- Modernisierungs- und Instandsetzungsgebot gem. BauGB zur Verbesserung einer 

baulichen Anlage 
- Abbruchsgebot gem. BauGB zur Beseitigung einer baulichen Anlage 
- Pflanzgebot nach BauGB zur Bepflanzung eines Grundstücks 

Ziele 
Sicherung und Umsetzung der städtebaulichen Planung; Rechtsverbindliche Festle-
gung einer geordneten städtebaulichen Entwicklung und einer dem Wohl der Allge-
meinheit entsprechenden sozialgerechten Bodennutzung; Wahrung der Gemeindei-
dentität; Vermeidung unerwünschter Entwicklungen; Vermeidung und Ausgleich der zu 
erwartenden Eingriffe in Natur und Landschaft 
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Produkt 
51.10.12 Städtebauliche Verträge 

Kurzbeschreibung 
Aushandeln und Abschluss von städtebaulichen Verträgen nach dem BauGB (beson-
ders bei amtlichen und freiwilligen Umlegungen, förmlich festgelegten Sanierungsge-
bieten und städtebaulichen Entwicklungsbereichen, anderen Gebieten der Stadter-
neuerung sowie Grenzregelungsverfahren):  
Das sind insbesondere privatrechtliche Neuordnungen der Grundstücksverhältnisse, 
die Bodensanierung und Freilegung von Grundstücken, sonstige Maßnahmen, die 
notwendig sind, damit Baumaßnahmen durchgeführt werden können 
Ausarbeitung der erforderlichen städtebaulichen Planungen  
Vertragliche Vereinbarungen im Zusammenhang mit Bauleitverfahren oder sonstigen 
Satzungsverfahren  
Verträge zur Übernahme von Kosten und sonstigen Aufwendungen, die der Gemeinde 
für städtebauliche Planungen, andere städtebaulichen Maßnahmen, sowie Anlagen 
und Einrichtungen, die der Allgemeinheit dienen, entstehen. 

Ziele 
Schaffung von Voraussetzungen zur geordneten Bebaubarkeit von Grundstücken 

Produkt 
51.10.13 Planungs- und Gestaltungsberatung 

Kurzbeschreibung 
Städtebauliche Planungs- und Gestaltungsberatung im Vorfeld des Baugenehmi-
gungsverfahrens Planauskünfte und Bürgergespräche 

Ziele 
Schaffung von Planungstransparenz; Bürgerinformation 

Produkt 
51.10.14 Stellungnahmen zu Planungen und Vorhaben Dritter 

Kurzbeschreibung 
Wahrnehmung der Aufgabe als Träger öffentlicher Belange; Erarbeitung von Stellung-
nahmen Einleitung von Initiativen stadtentwicklungspolitisch und -planerisch bedeut-
samer Gesetzesvorhaben; Stellungnahmen zu Plänen, Programmen der Europäischen 
Union, des Bundes, eines Bundeslandes, regionaler Kooperationen sowie benachbarter 
Städte, Gemeinden und sonstiger Planungsträger 

Ziele 
Wahrung der Interessen der Gemeinde 
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Produktgruppe: 51.11 Flächen- und grundstückbezogene Daten  
 und Grundlagen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
51.11.01 Führung und Bereitstellung des Liegenschaftskatasters 

Kurzbeschreibung 
Führung und Erneuerung des Liegenschaftskatasters nach § 4 Vermessungsgesetz in 
analoger bzw. digitaler Form; 
Qualitätssicherung und Übernahme der Fortführungsunterlagen 
Auskünfte/Auszüge/Erteilung von Bescheinigungen/Auswertungen 

Ziele 
Sicherung der Eigentumsverhältnisse an Grund und Boden; Zeitnahe Bereitstellung 
aktueller und bedarfsgerechter Basisinformationen für Raumordnung, Umwelt, Grund-
stücksverkehr und Wirtschaftsförderung 

Produkt 
51.11.02 Weitere grundstücksbezogene Basisinformationen 

Kurzbeschreibung 
Feststellung und Bereitstellung weiterer fachbezogener Basisinformationen zu Flur-
stück- und Gebäude (Sonderkataster); Festsetzung von Straßenbenennungen und 
Hausnummerierungen 

Ziele 
Bereitstellung weiterer wichtiger fachbezogener Informationen zu Flurstück und Ge-
bäude in automatisierter Form für Aufgaben der Fachämter und für Auswertungen. 

Produkt 
51.11.03 Vermessungstechnische Ingenieurleistungen 

Kurzbeschreibung 
Planungsbegleitende Vermessung, Bauvermessung und sonstige vermessungstechni-
sche Ingenieurleistungen nach der HOAI, insbesondere topographische Aufnahmen 
(Bestandsaufnahmen) zur Planung und Dokumentation von Vorhaben, vermessungs-
technische Leistungen zum Aufbau von geografisch-geometrischen Datenbasen für 
raumbezogene Informationssysteme, z. B. Gewinnung von Fernerkundungs- und Luft-
bilddaten 
 
Ziele 
Erfassung von Grundlagen und Daten, Bereitstellung über aktuelle Medien, Schaffung 
von Planungsgrundlagen für Bauprojekte und Qualitätssicherung bei der Bauausfüh-
rung 
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Produkt 
51.11.04 Liegenschaftsvermessung 

Kurzbeschreibung 
Durchführung von Katastervermessungen und Grenzfeststellungen einschl. Aufnahme 
von Gebäuden, topographischen Gegenständen, Leitungen und Nutzungsarten für das 
Liegenschaftskataster 
 
Ziele 
Sicherung der Eigentumsverhältnisse an Grund und Boden, Beschaffung von Geoba-
sisinformationen für Raumordnung, Umwelt, Grundstücksverkehr, Wirtschaftsförde-
rung und Geoinformationssysteme 

Produkt 
51.11.06 Grundlagen raumbezogener Informationssysteme 

Kurzbeschreibung 
Sicherstellung des einheitlichen Raumbezuges bei der Führung raumbezogener Daten 
aller Fachbereiche, um die Verknüpfbarkeit/Auswertbarkeit der verschiedenen Fach-
daten zu gewährleisten. Geodatenmanagement. Koordinierung, Beratung, Schulung. 
EDV-Voraussetzungen für die Bereitstellung von Grundlagenkarten und Bezugssys-
temen für Geoinformationssysteme der Kommunen (MERKIS). Entwicklung und Pflege 
fachspezifischer Anwendungen wie z.B. Realnutzungskartierung, Bebauungsplan, Kar-
ten für Umlegungsverfahren. Mitwirkung bei Entwicklung und Aufbau von Fachdateien. 
Mitwirkung bei der Beschaffung von Hard- und Software 

Ziele 
Sicherstellung des einheitlichen Raumbezugs beim Aufbau und bei der Führung raum-
bezogener Daten aller Fachbereiche, um die Verknüpfung/Auswertbarkeit der ver-
schiedenen Fachdaten im Rahmen eines geografischen Informationssystems (GIS) zu 
gewährleisten. Wirtschaftlicher GIS-Betrieb (INGRADA). 

Produkt 
51.11.07 Führung und Bereitstellung von Karten und Geodaten 

Kurzbeschreibung 
Aufbereitung und Bereitstellung von Geodaten; Führung und Bereitstellung von 
Grundlagenkarten und -daten; Gemeindegrundkarten, amtlicher Stadtplan, Über-
sichtskarten (MERKIS - Konzept des Deutschen Städtetags) und anderen Kartenwer-
ken, Luftbilder, Digitale Lage- und Höhedaten (z.B. aus Laserscan-Befliegung), 
3D-Modelle; Redaktion, kartografische Bearbeitung und Herausgabe von themati-
schen Karten 

Ziele 
Aktuelle und bedarfsgerechte Bereitstellung von analogen und digitalen Geodaten für 
öffentliche und private Belange. 
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Produkt 
51.11.08 Umlegungsverfahren nach Baugesetzbuch und sonstige Ordnungsmaßnahmen 

Kurzbeschreibung 
Neuordnung bebauter/unbebauter Grundstücke zur Schaffung zweckmäßig gestalte-
ter Grundstücke für die bauliche oder sonstige Nutzung; Umlegung und vereinfachte 
Umlegung nach §§ 45 - 84 BauGB sowie Verfahren nach dem besonderen Städtebau-
recht; Verfahrensdurchführung/Geschäftsführung der Umlegungsstelle; Aushandeln 
von Grundstückstauschverträgen; Vorbereitung und Durchführung privatrechtlicher 
Neuordnung der Grundstücksverhältnisse nach dem BauGB; Bemessung von Aus-
gleichs- und Entschädigungsleistungen, Regelung der Miet- und Pachtverhältnisse, 
vertragliche Abreden zum Grund und Boden, Kosten und Finanzierung, vertragliche 
Abreden über Folgemaßnahmen 

Ziele 
Zügige Bildung zweckmäßig gestalteter Grundstücke im Geltungsbereich eines Be-
bauungsplans (§ 30 BauGB) und/oder innerhalb der im Zusammenhang bebauten 
Ortsteile (§ 34 BauGB) auch unter Berücksichtigung ökologischer Belange; Beseiti-
gung baurechtswidriger Zustände; Verwirklichung von Sondermodellen; Umsetzung 
und Sicherstellung städtebaulicher und sonstiger öffentlich-rechtlicher Vorgaben 

Produkt 
51.11.09 Realisierungsuntersuchung zur Baulandbereitstellung 

Kurzbeschreibung 
Entwicklung und Abwägung von alternativen Realisierungskonzepten zur Baulandbe-
reitstellung (Grundstücksneuordnung, finanzielle Bilanzierung). 

Ziele 
Gewährleistung einer optimalen Baulandbereitstellung. 

Produkt 
51.11.10 Führung und Bereitstellung der Kaufpreissammlung, Markt- und Preisanalysen  

(Gutachterausschuss) 

Kurzbeschreibung 
Einrichtung/Führung der Kaufpreissammlung (Kaufpreiskarte/Kaufpreiskartei). Erfas-
sung und Auswertung von Grundstücksverträgen zur Einrichtung und Führung der 
Kaufpreissammlung. Analysen/Nutzungen der Kaufpreissammlung. Ableiten von wei-
teren Parametern des Grundstücksmarktes (z.B. Feststellen der Bodenrichtwerte, 
Liegenschaftszinssätze, Bewirtschaftungskosten, Bodenpreisindexreihen, Umrech-
nungskoeffizienten, Grundstücksmarktbericht, Markt- und Preisanalysen u. ä.). Aus-
künfte. Bodenwertbescheinigungen. 

Ziele 
Sachgerechte und zeitnahe Führung und Auswertung der Kaufpreissammlung als 
Grundlage für marktgerechte Wertermittlungen, insbesondere: 
- zur Gutachtenerstellung 



 

110 

 

- zur Transparenz des Grundstücksmarktes 
- zur Sichtbarmachung von Trends 
- als Entscheidungshilfe für planerisches und politisches Handeln. 

Produkt 
51.11.11 Erstellung von Wertgutachten (Gutachterausschuss) 

Kurzbeschreibung 
Erstellung von Gutachten über den Verkehrswert von bebauten/unbebauten Grund-
stücken, von Rechten an Grundstücken, über die Höhe der Entschädigung für den 
Rechtsverlust und andere Vermögensnachteile durch den selbständigen und unabhän-
gigen Gutachterausschuss (auch gebührenfreie Gutachten nach Sozialgesetzbuch u. 
a.). 

Ziele 
Zeitnahe Verkehrswertermittlung als Grundlage für den öffentlichen und privaten 
Grundstücksverkehr. 

 
  



 

111 

 

Produktbereich 52 
Bauen und Wohnen 
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Produktgruppe: 52.10 Bauordnung 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
52.10.01 Bauvoranfrage 

Kurzbeschreibung 
Erteilung von Bescheiden über einzelne Fragen zur planungs- und bauordnungsrecht-
lichen Zulässigkeit von Bauvoranfragen im Vorfeld des Bauantrags; Klärung weiterer 
einzelner Fragen zu dem Vorhaben, ggf. inkl. Ausnahmen, Abweichungen und Befrei-
ungen; Prüfung und Entscheidung von Nachbareinwendungen. 

Ziele 
Wahrung der bauordnungs- und bauplanungsrechtlichen Bestimmungen; Rechtssi-
cherheit für den Bauherren; Schnelligkeit 

Produkt 
52.10.02 Baugenehmigungsverfahren 

Kurzbeschreibung 
Zuständigkeit Gemeinde: 
- Antragsannahme 
- Nachbarbeteiligung 
- Entscheidung über Einvernehmen nach § 36 BauGB/Abgabe  
- Stellungnahme  

 

Ziele 
Wahrung der bauordnungs- und bauplanungsrechtlichen Bestimmungen; Rechtssi-
cherheit für den Bauherrn; Schnelligkeit 

Produkt 
52.10.03 Kenntnisgabeverfahren 

Kurzbeschreibung 
Zuständigkeit Gemeinde: 
Erteilung einer Bestätigung über die Vollständigkeit der eingereichten Unterlagen so-
wie Prüfung versch. Voraussetzungen: 
- Prüfung der Unterlagen auf Vollständigkeit nach Art und Anzahl  
- Prüfung, ob Erschließung gesichert ist und keine hindernde Baulast besteht 
- Nachbarbeteiligungen  
 

Ziele 
Beschleunigung; Vereinfachung des Verfahrens 
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Produkt 
52.10.11 Baulastenverzeichnis 

Kurzbeschreibung 
Verfahrensunabhängige Protokollierung von Baulastenerklärungen; Eintragungen, Lö-
schungen, Fortschreibung Baulastenverzeichnis; Auskunft aus dem Baulastenverzeich-
nis 

Ziele 
Wahrung bauordnungs- und bauplanungsrechtlicher Zustände; Rechtssicherheit 

Produkt 
52.10.12 Allgemeine Bauberatung 

Kurzbeschreibung 
Beantwortung von telefonischen, schriftlichen und persönlichen Anfragen zu allge-
meinen bauordnungs- und bauplanungsrechlichen Problemen außerhalb von Verfah-
ren, z.B.  
- Beratung zur Bebaubarkeit von Grundstücken sowie Entwurfsalternativen  
- Beratung zu bautechnischen Bestimmungen und zugelassenen Baustoffen und Sys-

temen  
- Beratung bei Anträgen auf Zustimmung der obersten Baurechtsbehörde 
- Gewährung von Akteneinsicht 
- Erteilung von Bestätigungen über die Verfahrensfreiheit nach LBO 

Ziele 
Aufzeigen rechtlich einwandfreier Perspektiven 
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Produktgruppe: 52.20 Wohnungsbauförderung und Wohnungsversorgung 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
52.20.02 Förderung von Wohneigentum 

Kurzbeschreibung 
Förderung des Baus und Erwerbs von Wohneigentum mit staatlichen und kommunalen 
Fördermitteln (zinsverbilligte Darlehen, Zuschüsse, Bürgschaften). 

Ziele 
Verbesserung der Wohnraumversorgung im Eigentumsbereich; Vermeidung des Weg-
zuges insbesondere junger Familien in das Umland; Ausschöpfen der staatlichen För-
derung 

Produkt 
52.20.03 Förderung von Modernisierungs-, Schallschutz- und  

Energiesparmaßnahmen 

Kurzbeschreibung 
Förderung von Modernisierungs- und Energiesparmaßnahmen sowie des Einbaus von 
Schallschutzfenstern an bestehenden Gebäuden/Wohnungen mit staatlichen und 
kommunalen Fördermitteln 

Ziele 
Verbesserung und Erhaltung der Wohnqualität des Wohnungsbestandes; Energieein-
sparung und Ressourcenschonung; Bezahlbare Mieten nach Modernisierung 

Produkt 
52.20.05 Erteilung von Wohnberechtigungsscheinen 

Kurzbeschreibung 
Ausstellung von Bescheinigungen über die Berechtigung zum Bezug geförderter 
Wohnungen unter Berücksichtigung von gesetzlichen Einkommensgrenzen 

Ziele 
Berechtigten Wohnungssuchenden Zugang zu geförderten Wohnungen ermöglichen 
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Produktbereich 53 
Ver- und Entsorgung 
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Produktgruppe: 53.10 Elektrizitätsversorgung 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
53.10.01 Bereitstellung und Lieferung von Strom 

Kurzbeschreibung 
Gewinnung, Bezug, Aufbereitung, Speicherung von Strom; Bereitstellung und Unter-
haltung des Stromnetzes und von Umspannstationen; Bereitstellung und Unterhaltung 
der Hausanschlüsse; Bereitstellung, Unterhaltung und Abrechnung der Stromzähler 

Ziele 
Bereitstellung von Strom in der erforderlichen Menge  
Sicherstellung der Versorgung 
Ressourcenschonender Energieverbrauch 
Nutzung und Einspeisung aus alternativen Energieträgern 

Produkt 
53.10.02 Dienstleistungen der Stromversorgung 

Kurzbeschreibung 
Entgeltpflichtige Leistungen für: 
Erstellung von Energiekonzepten;  
Beseitigung von Störungen und Leitungsschäden bei Fremdverschulden;  
Zählerwechsel 

Ziele 
Störungsfreier Betrieb der Stromversorgung und Straßenbeleuchtung. 
Unterstützung der Anschlussnehmer in Fachfragen und zur Energieeinsparung. 
Nutzung von Synergieeffekten für den Betrieb der Straßenbeleuchtung 
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Produktgruppe: 53.20 Gasversorgung 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
53.20.01 Bereitstellung und Lieferung von Erdgas 

Kurzbeschreibung 
Gewinnung, Bezug, Aufbereitung, Speicherung von Erdgas; Bereitstellung und Unter-
haltung des Versorgungsnetzes; Bereitstellung und Unterhaltung der Hausanschlüsse; 
Bereitstellung, Unterhaltung und Abrechnung der Gaszähler 

Ziele 
Bereitstellung von Erdgas in der erforderlichen Menge mit optimaler Betriebssicherheit 
Sicherstellung der Versorgung 
Ressourcenschonender Energieverbrauch 

Produkt 
53.20.02 Dienstleistungen der Gasversorgung 

Kurzbeschreibung 
Entgeltpflichtige Leistungen für: 
Erstellung von Energiekonzepten;  
Beseitigung von Störungen und Leitungsschäden bei Fremdverschulden;  
Zählerwechsel;  
Realisierung von Energiesparmaßnahmen mittels Finanzierungshilfen (Contracting);  
Bau und Betrieb der Heizungsanlage vor Ort und Direktabrechnung mit den Nutzern 
(Wärmedirektservice) 

Ziele 
Störungsfreier Betrieb der Gasversorgung 
Unterstützung der Anschlussnehmer in Fachfragen und zur Energieeinsparung 
Nutzung vorhandenes Know-how für Steigerung der Umsatzerlöse 
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Produktgruppe: 53.30 Wasserversorgung 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
53.30.01 Bereitstellung und Lieferung von Trinkwasser 

Kurzbeschreibung 
Gewinnung, Bezug, Aufbereitung, Speicherung von Trinkwasser; Bereitstellung und 
Unterhaltung des Versorgungsnetzes; Beseitigung von Störungen und Rohrbrüchen 
am Trinkwassernetz; Führung des Leitungskatasters; Bereitstellung und Unterhaltung 
der Hausanschlüsse; Bereitstellung, Unterhaltung und Abrechnung der Wasserzähler; 
Erhebungsgrundlagen und Abrechnung von Beiträgen und Gebühren; Mitwirkung bei 
der Grundwasserdatenbank Baden-Württemberg 

Ziele 
Bereitstellung von Trinkwasser einwandfreier Qualität in der erforderlichen Menge; 
Hinwirken auf einen ressourcenschonenden Wasserverbrauch; Sicherung der Wasser-
vorkommen; Mitwirkung bei der Grundwasserdatenbank Baden-Württemberg; Be-
triebsführung mit Gewinnerzielungsabsichten 

Produkt 
53.30.02 Bereitstellung und Lieferung von Brauchwasser 

Kurzbeschreibung 
Gewinnung, Bezug, ggf. Aufbereitung, Speicherung von Brauchwasser; Bereitstellung 
und Unterhaltung des Versorgungsnetzes; Bereitstellung und Unterhaltung der Haus-
anschlüsse; Bereitstellung und Abrechnung der Wasserzähler 

Ziele 
Bereitstellung von Brauchwasser minderer Qualität zur Schonung der vorhandenen 
Wasserressourcen; Sicherung des Bedarfs für Beregnungs- und Industriezwecke 

Produkt 
53.30.03 Dienstleistungen der Wasserversorgung 

Kurzbeschreibung 
Entgeltpflichtige Leistungen für: 
- Beratung einschließlich Planauskünfte 
- Erstellen von Konzepten zur Wassereinsparung 
- Installationen außerhalb des öffentlichen Netzes 
- Abrechnungsleistungen für Dritte z. B. für die Abwasserentsorgung 

Ziele 
Nutzung vorhandener Daten als Abrechnungsbasis für die Berechnung der Abwasser-
gebühren; Störungsfreier Betrieb der Wasserversorgung; Unterstützung der An-
schlussnehmer in Fachfragen und zur Wassereinsparung 
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Produktgruppe: 53.50 Kombinierte Versorgung 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
53.50.xx  

Kurzbeschreibung 
Beteiligung an der Kommunalwerk Rudersberg GmbH & Co. KG (Strom- und Gasnetz) 
Beteiligung am Neckar-Elektrizitätsverband (NEV) 
Blockheizkraftwerk im Eigenbetrieb Gemeindewerke 
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Produktgruppe: 53.60 Telekommunikationseinrichtungen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
53.60.01 Leitungsgebundene Breitbandinfrastruktur 

Kurzbeschreibung 
Planung, Herstellung und Betrieb von Netzen, Leitungen, Leerrohren u. ä. zur Breit-
bandversorgung von Einwohnern und Firmen; 
Koordination mit Netzbetreibern / TK-Dienstleistern, anderen Kommunen, Land und 
Bund; 
Initiierung / Koordination von und Beteiligung an Geschäfts- und Trägermodellen ge-
meinsam mit Einwohnern, Unternehmen, Organisationen zur Umsetzung von Breit-
bandausbauprojekten 
 
Ziele 
Schaffung und Sicherstellung eines möglichst flächendeckenden und allgemeinen Zu-
gangs zur Breitbandtechnologie für alle Einwohner und Firmen innerhalb der Kommune 
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Produktgruppe: 53.70 Abfallwirtschaft 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
53.70.02 Grüngut 

Kurzbeschreibung 
Sammlung (Holsystem), Annahme (Bringsystem) und Verwertung von Grünabfällen, 
Auslese von Störstoffen einschließlich konzeptioneller Arbeit, Abfallberatung und Öf-
fentlichkeitsarbeit. 
Bereitstellung, Betrieb und Unterhaltung Häckselplatz. 

Ziele 
Ordnungsgemäße und umweltverträgliche Abfallbeseitigung und Förderung der Kreis-
laufwirtschaft. Auftragserfüllung zu möglichst geringen Kosten. Schonung der natürli-
chen Ressourcen. Schutz von Mensch und Umwelt bei der Verwertung von Grüngut 
 

Produkt 
53.70.04 Sonstige Wertstoffe 

Kurzbeschreibung 
Sammlung (Holsystem), Transport, Annahme (Bringsystem) und Verwertung von sons-
tigen Wertstoffen einschließlich konzeptioneller Arbeit, Abfallberatung und Öffent-
lichkeitsarbeit. Zu den sonstigen Wertstoffen zählen die in Tabelle 1 des Erhebungsbo-
gens der Abfallbilanz aufgeführten Stoffe. Hierunter fallen auch verwertbare Teile von 
wilden Müllablagerungen bzw. verwertbare Teile von Schrott-Fahrzeugen. 
Durchführung Warentauschtag. 

Ziele 
Ordnungsgemäße und umweltverträgliche Abfallbeseitigung. Förderung der Kreislauf-
wirtschaft zur Schonung der natürlichen Ressourcen. Auftragserfüllung zu möglichst 
geringen Kosten. Schutz von Mensch und Umwelt bei der Abfallbewirtschaftung sons-
tiger Wertstoffe 

Produkt 
53.70.09 Sonstige Abfälle zur Beseitigung 

Kurzbeschreibung 
Sammlung (Holsystem), Transport, Annahme (Bringsystem) und Beseitigung von 
sonstigen Abfällen (z.B. durch thermische, mechanische, biologische Behandlung oder 
Deponierung) einschließlich konzeptioneller Arbeit, Abfallberatung und Öffentlich-
keitsarbeit.  
Unter den sonstigen Stoffen zur Beseitigung sind die in der Tabelle 2 Zeile 109 - 125 
und Tabelle 3 des Erhebungsbogens der Abfallbilanz aufgeführten Stoffe zu verste-
hen. Darunter fallen auch wilde Müllablagerungen, soweit sie nicht verwertbar sind. 
Durchführung Flurputzete. 
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Ziele 
Ordnungsgemäße und umweltverträgliche Abfallbeseitigung und Förderung der Kreis-
laufwirtschaft. Auftragserfüllung zu möglichst geringen Kosten. Schutz von Mensch 
und Umwelt bei der Beseitigung sonstiger Abfälle. 
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Produktgruppe: 53.80 Abwasserbeseitigung 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
53.80.01 Ableitung von Abwasser 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung, Betrieb und Unterhaltung von Kanälen, Regenbecken und Pumpwerken, 
einschließlich Führung des Kanalkatasters, sowie Globalberechnungen und Gebühren-
veranlagung 

Ziele 
Sammlung und Ableitung aller anfallenden Abwässer aus Haushalt, Gewerbe und In-
dustrie zu Anlagen der Abwasserreinigung und Regenwasserbehandlung mit Entlas-
tungseinrichtungen in den Vorfluter nach dem Stand der Technik 

Produkt 
53.80.02 Reinigung von Abwasser 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung, Betrieb und Unterhaltung von Abwasserreinigungsanlagen; Entsorgung 
und Verwertung von Klärschlamm und sonstigen Reststoffen 

Ziele 
Mechanische, biologische und chemische Abwasserreinigung zur möglichst unschädli-
chen Einleitung in den Vorfluter mit maximaler Verwertung der bei der Abwasserreini-
gung anfallenden Stoffe wie Klärschlamm, Faulgas, Sand, Rechengut, Fett, Asche u.a. 

Produkt 
53.80.03 Kontrolle der Indirekteinleiter 

Kurzbeschreibung 
Entnahme von Abwasserproben bei den Indirekteinleitern. Berichte der Einleitungsan-
forderungen und Beurteilungen der Abwasseruntersuchungen an den Einleitern. Vor-
schläge zur Mängelbehebung an den Einleiter. Vorschläge zum Verwaltungsvollzug an 
die Rechtsbehörde. Kontrolle der betrieblichen Abwasserbehandlungsanlagen. Kon-
trolle der abwasserrelevanten Produktion der Betriebe. Überprüfung der betrieblichen 
Eigenkontrolle. Kanalnetzüberprüfung anhand von Sielhaut- und Abwasserproben. 
Überprüfung des Regenwassernetzes auf Fehlanschlüsse anhand von Abwasserunter-
suchungen. 

Ziele 
Ableitung von Abwässer aus Gewerbe und Industrie in der für die öffentliche Abwas-
serreinigung zugelassenen Zusammensetzung zur Reinigung 
Schutz der Gewässer vor schädlichen Stoffen 
Aufrechterhaltung der Reinigungsleistung des Klärwerks 
Schutz des in der Kanalisation tätigen Personals 
Schutz der Kanalisation 
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Produkt 
53.80.06 Fachtechnische Leistungen 

Kurzbeschreibung 
Fachtechnische Prüfungen und Genehmigungen von Entwässerungsgesuchen; Bera-
tungen bei Fragen der Grundstücksentwässerung, Genehmigung von Hausanschlüs-
sen, Abnahmen; Auskünfte aus Datensammlungen wie z.B. Grundwasser-, Kanal- und 
Bohrkataster 

Ziele 
Rechtmäßige und DIN-konforme Herstellung der privaten Entwässerungsanlagen 

Produkt 
53.80.07 Sonstige Dienstleistungen 

Kurzbeschreibung 
Z.B. Reinigung von Benzin- und Fettabscheidern, Entleerung von Gruben. Dieses Pro-
dukt ist mit den entsprechenden Einzelleistungen zu beschreiben. 

Ziele 
Z.B. schadlose Beseitigung von Abwasser aus nicht an die Kanalisation angeschlosse-
nen Grundstücken 
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Produktbereich 54 
Verkehrsflächen und -anlagen, ÖPNV 

 
 

Hinweis: 
Die Schülerbeförderung wird zentral unter Produkt 21.40.01 abgebildet; dies gilt auch 
für Beförderungskosten des inneren Schulbetriebs.  
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Produktgruppe: 54.10 Gemeindestraßen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
54.10.01 Straßen, Wege und Plätze 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung (inkl. Kosten für Grund und Boden), Unterhaltung, Instandsetzung und 
Betrieb öffentlicher Straßen, Wege (incl. Radwege), Plätze und Brunnen (inkl. Stra-
ßenmarkierung, Straßenentwässerung, ohne Reinigung und Winterdienst) und die Ab-
rechnung von Erschließungsbeiträgen. 

Ziele 
Schaffung und Erhaltung von Verkehrsinfrastruktur und Aufrechterhaltung von Ver-
kehrssicherheit 

Produkt 
54.10.02 Verkehrsausstattung 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung, Betrieb und Unterhaltung der Verkehrsausstattung öffentlicher Ver-
kehrsflächen wie: Straßenbeleuchtung (Straßenbeleuchtungsnetz), Signalanlagen, 
Buswartehäuschen, Verkehrszeichen, Verkehrslenk-, Verkehrsleit- und Schutzeinrich-
tungen (ohne Ausstattung Parkierungseinrichtungen) 

Ziele 
Steuerung der unterschiedlichen Verkehrsströme unter Aufrechterhaltung der Ver-
kehrssicherheit 

Produkt 
54.10.03 Grün an Straßen 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung und Unterhaltung von öffentlichem Grün an Straßen, unterteilt in drei 
Kategorien:  
1) Grün an Straßen - hoher Standard: 

Mobiles Grün im Straßenraum (Kübel), Formschnittbäume, differenziert gestaltete 
Rosen-, Schmuckstauden-, Wechselflorbeete, Formhecken, intensive Rasenpflege, 
Spielangebote, Sicherstellung der Verkehrssicherheit.  

2) Grün an Straßen - mittlerer Standard: 
Straßenbäume, Strauchpflanzungen, homogene Bodendecker- und Staudenpflan-
zungen, normale Rasenpflege, Sicherstellung der Verkehrssicherheit.  

3) Grün an Straßen - einfacher Standard: 
Straßenbäume, Strauchpflanzungen mit Wiesen, Pflege unter landschaftspflegeri-
schen Aspekten oder nach Bedarf (nur Reinigungsschnitt, Straßenbaum- und 
Strauchpflege, extensive Wiesenpflege), Substanzverluste können auftreten. Si-
cherstellung der Verkehrssicherheit. 
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Ziele 
Klimaverbesserung; Grünvernetzung im Siedlungsbereich; Arbeits- und Wohnumfeld-
verbesserung; Stadtbildpflege; Repräsentation (nur bei Grün an Straßen hoher Stan-
dard); Aufrechterhaltung der Verkehrssicherheit 
 

Produkt 
54.10.04 Ingenieurbauwerke einschl. deren bauwerkspezifischer Ausstattung 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung, Unterhaltung, Instandhaltung und Betrieb öffentlicher Ingenieurbau-
werke wie z. B. Brücken, Unterführungen, Tunnel, Trog-, Stütz- und Lärmschutzbau-
werke (ohne Parkierungsbauwerke) sowie deren bauwerkspezifischer Ausstattung 

Ziele 
Schaffung und Erhaltung von Verkehrsinfrastruktur und Aufrechterhaltung der Ver-
kehrssicherheit 

Produkt 
54.10.05 Sonstige Leistungen des Straßenbaulastträgers 

Kurzbeschreibung 
Durchführung von Offenlageverfahren im Rahmen planungsrechtlicher Verfahren bei 
Bauvorhaben von Bund und Land; Bearbeitung von Gestattungen im öffentlichen 
Verkehrsraum sowie Tätigwerden bei Sondernutzungen als Straßenbaulastträger; Ko-
ordinierung von Maßnahmen im öffentlichen Verkehrsraum wie z.B. Verlegung von 
Ver- und Entsorgerleitungen, Aufgrabungen u.ä.; Durchführung von Absperrmaßnah-
men im Zuge von Veranstaltungen; Vorhaltung allgemeiner Straßenbestandsdaten  

Ziele 
Fachtechnische Einflussnahmen und Sicherung technischer Anforderungen 

Produkt 
54.10.06 Leistungen für Dritte 

Kurzbeschreibung 
Planungsleistungen an Tiefbauanlagen Dritter; Bau- und Unterhaltungsleistungen für 
Straßen Dritter 

Ziele 
Weitergabe von Wissen zur Erzielung optimaler Ergebnisse; Wahrung des Einflusses 
und der Interessen der Kommune 
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Produktgruppe: 54.50 Straßenreinigung und Winterdienst 
_______________________________________________________________________ 

Produkt 
54.50.01 Straßenreinigung 

Kurzbeschreibung 
Manuelle und maschinelle Beseitigung von Schmutz, Abfall und Wildwuchs nach ei-
genverantwortlich erstellten Reinigungsplänen angepasst an die örtlichen Gegeben-
heiten auf allen als "Fahrbahn" gewidmeten Verkehrsflächen, Gehwegen und Radwe-
gen, öffentlichen und privaten Plätzen einschließlich Fußgängerzonen. Manuelle und 
maschinelle Beseitigung von Laub. Aufstellen und Leeren von Papierkörben. Lokale 
Sonderleistungen, z.B. Reinigung von Messen, Märkten, Straßenfesten, Veranstaltun-
gen. Ölspurbeseitigung, Hundekotbeseitigung. Konzeptionelle Arbeit und Öffentlich-
keitsarbeit.  

Ziele 
Gewährleistung der Verkehrssicherheit/Erfüllung der geltenden Gesetze und Vor-
schriften; Gewährleistung eines sauberen Erscheinungsbildes; Aufrechterhaltung der 
Gemeindehygiene; Minimierung der Kosten, auch Entsorgungskosten, bei gegebener 
Leistungsqualität; Optimierung der Leistungsqualität und -quantität bei gegebenem 
Budget. 

Produkt 
54.50.02 Winterdienst 

Kurzbeschreibung 
Manuelles und maschinelles Räumen und Streuen auf Fahrbahnen, Radwegen, Geh-
wegen, Fußgängerzonen sowie öffentlichen und privaten Plätzen nach eigenverant-
wortlich erstellten Winterdienstplänen.  

Ziele 
Verkehrssicherheit gewährleisten (unter Berücksichtigung der örtlich gewachsenen 
Strukturen und gesetzlichen Rahmenbedingungen); Minimierung der Kosten bei ge-
gebener Leistungsqualität; Optimierung der Leistungsqualität und -quantität bei ge-
gebenem Budget. 
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Produktgruppe: 54.60 Parkierungseinrichtungen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
54.60.01 Parkierungseinrichtungen 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung, Betrieb und Unterhaltung der Ausstattung von Parkierungseinrichtun-
gen (z.B. Parkuhren, Parkscheinautomaten) sowie der Parkierungsbauwerke einschl. 
deren bauwerkspezifischer Ausstattung 

Ziele 
Bereitstellung ausreichender Kurzzeitparkplätze 
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Produktgruppe: 54.70 Verkehrsbetriebe/ÖPNV 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
54.70.01 Verkehrsbetriebe/ÖPNV 

Kurzbeschreibung 
Jedes Angebot an Verkehrsleistungen ist örtlich zu beschreiben, z.B. Bereitstellung 
und Betrieb einer Gemeindebuslinie, Beauftragung eines Ruftaxis, Beteiligung Zweck-
verband Verkehrsverband Wieslauftalbahn „Wiesel“, Fahrradboxen (Bahnhof Ruders-
berg, Schlechtbach, Oberndorf und Michelau), u.a. 
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Produktbereich 55 
Natur- und Landschaftspflege, Friedhofswesen 
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Produktgruppe: 55.10 Öffentliches Grün / Landschaftsbau 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
55.10.01 Grün- und Parkanlagen 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung und Unterhaltung von Grün- und Parkanlagen, unterteilt in drei Katego-
rien:  
1) Grün- und Parkanlage - hoher Standard:  

Vorzeigefläche des Gemeindeteils - nur wenige im jeweiligen Bezirk - mit pflegein-
tensiven Flächeninhalten wie Blumenbeete, Rosen, Stauden, Formhecken, Spielan-
gebote usw., gut ausgebautes Wegenetz; Wasserspiel usw. Bäume und Strauch-
pflanzungen möglich.  

2) Grün- und Parkanlage - mittlerer Standard 
Fläche mit Wiesenflächen, Bäumen und Strauchpflanzungen, ausgebautem Wege-
netz, Spielangebote. In der Regel wenig aufwändige Flächeninhalte, mit regelmäßi-
ger substanzerhaltender Pflege.  

3) Grün - und Parkanlage - einfacher Standard:  
Extensive Erholungsfläche, in der Regel großflächig, enthält naturnahe Strukturen 
wie Bäume und Strauchpflanzungen, Wiesen, Spielangebote usw., Bedarfspflege; 
Pflege unter landschaftspflegerischen Gesichtspunkten. 

Ziele 
Klimaverbesserung; Stadtbildpflege; Erhöhung der sozialen und wirtschaftlichen 
Standortqualität; Erholung im Wohn- und Arbeitsumfeld; Repräsentationsgrün (nur bei 
Grün- und Parkanlagen hoher Standard); Förderung und Weiterentwicklung der Gar-
tenkultur; Erhaltung von historischen Grünanlagen; Förderung der Artenvielfalt im flo-
ristischen und faunistischen Bereich 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

133 

 

Produkt 
55.10.02 Freizeitanlagen und Spielflächen (incl. Kinderspielplätze) 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung, Unterhaltung und Instandhaltung öffentlicher Spielplätze für Kinder und 
Jugendliche und Freizeitanlagen auch für Erwachsene und Familien einschl. der Aus-
stattung mit Spieleinrichtungen und -geräten für den jeweiligen Benutzerkreis (soweit 
keine Freisportanlage (Produkt 42.41.02), Sondersportanlage (Produkt 42.41.03) oder 
Grün- und Parkanlage (Produkt 55.10.01; bei diesen überwiegt die Erholungsfunktion).  

Ziele 
Familiengerechte Wohnumfeldgestaltung; Förderung der körperlichen, geistigen und 
sozialen Entwicklung für verschiedene Altersgruppen; Förderung nachbarlicher spon-
taner Kommunikation; Erhöhung der Attraktivität von öffentlichen Straßen/Plätzen; 
Schaffung zusätzlicher Spielmöglichkeiten im Gemeindegebiet 

Produkt 
55.10.03 Kleingartenflächen 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung und Unterhaltung von parzellierten Dauerkleingärten mit vorgegebener 
Infrastruktur und Rahmengrün 

Ziele 
Bereitstellung von Erholungsflächen; Bereitstellung von Ausgleichsflächen für ver-
dichteten Stadt- und Wohnraum; Förderung der Eigenproduktion von Obst und Ge-
müse; Schaffung von Räumen mit hohem sozialpolitischem und stadtgestalterischem 
Stellenwert; Einbindung in die gemeindlichen Grünräume 

Produkt 
55.10.04 Fachberatungen 

Kurzbeschreibung 
Fachliche Beratung in sämtlichen gärtnerischen und grünrelevanten Fragen. Umset-
zung von Förderprogrammen zur privaten Hof-, Dach- und Fassadenbegrünung, zum 
Natur- und Biotopschutz. Organisation und Durchführung von regelmäßigen Wettbe-
werben. 

Ziele 
Weitergabe gärtnerisch fachspezifischen Wissens; Bürgernähe; Stadtbildpflege 
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Produktgruppe: 55.20 Gewässerschutz/ Öffentliche Gewässer/  
 Wasserbauliche Anlagen 
________________________________________________________________________ 

Produktgruppe 
55.20 Gewässerschutz/ Öffentliche Gewässer/ Wasserbauliche Anlagen 

Gemeinsame Ziele innerhalb dieser Produktgruppe: 
Erhalt und Verbesserung der Qualität der Oberflächengewässer 
Erhalt und Entwicklung naturnaher Oberflächengewässer 
Schutz des Grundwassers vor schädlichen Stoffeinträgen 
Nachhaltige Oberflächen- und Grundwasserbewirtschaftung 
Erhalt des Hochwasserschutzes 

Produkt 
55.20.01 Wasserbauliche Anlagen und kommunale Gewässer (einschl. Hochwasserschutz)  

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung, Unterhaltung, Instandsetzung und Betrieb wasserbaulicher Anlagen und 
kommunaler Gewässer, einschl. vorbeugendem Hochwasserschutz. 

Ziele 
Erhaltung eines ordnungsgemäßen Wasserabflusses unter Berücksichtigung der Be-
lange des Naturschutzes; zusätzlich vorbeugender Hochwasserschutz. 
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Produkt 
55.20.02 Wasserrechtliche Maßnahmen 

Kurzbeschreibung 
Bearbeitung wasserrechtlicher Zulassungsanträge (z.B. Genehmigung, Planfeststel-
lung, Bewilligung, Erlaubnis, Eignungsfeststellung, Befreiung, Anzeigeverfahren, Be-
nehmens- und Einvernehmensprüfung); 
Maßnahmen zur Gefahrenabwehr und zur Beseitigung bereits eingetretener Schäden; 
Aufstellung und Aktualisierung des Ölalarmplans; 
Gewässer- und Anlagenüberwachung: Mitwirkung bei Wasserschauen, Überwachung 
von VAwS-Anlagen und von kommunalen, betrieblichen und privaten Abwasserbe-
handlungsanlagen; 
Ausweisung von Wasser- und Quellschutzgebieten; 
Festsetzung hochwassergefährdeter Gebiete; 
Festsetzungsbescheide für Abwasserabgabe und Wasserentnahmeentgelt; 
Stellungnahmen zu wasserrechtlichen und bauordnungsrechtlichen Verfahren im 
Rahmen der Bauleitplanung und zu sonstigen nichtförmlichen oder förmlichen Verfah-
ren; 
Erstellung und Pflege grafischer Informationssysteme (z.B. WAABIS); 
Beurteilung von Förderanträgen; 
Beratungstätigkeit; 
Mitwirkung bei der Erstellung von Bewirtschaftungsplänen und Maßnahmenprogram-
men durch die übergeordneten Behörden (z.B. Bereitstellung von Informationen); 
Auslegung von Hochwassergefahrenkarten; 
Identifikation und Durchführung von Maßnahmen nach EU-Wasserrahmenrichtlinie 
(WRRL); 
Bearbeitung von Beschwerden; 
Führung des Wasserbuchs; 

Ziele 
Erhalt der Gewässer und des Grundwassers als Existenzgrundlage des Menschen, als 
Bestandteil des Naturhaushalts und als Lebensraum für Pflanzen und Tiere; 
Verbesserung der Wasserqualität; 
Ordnungsgemäße und zentrale und dezentrale Abwasserbeseitigung 

Produkt 
55.20.03 Konzeptionen zum Gewässerschutz 

Kurzbeschreibung 
Fertigung von Gewässerentwicklungskonzepten; Maßnahmen zum Erhalt, zur Entwick-

lung und Sanierung von Gewässern durch Erarbeitung und Fortschreibung von:  
- Gewässerentwicklungsplänen für Oberflächengewässer (Renaturierungsprogramme, 

Hochwasserschutz und Monitoring)  
- Schutzkonzepten für Grundwasser (Grundwasseranreicherung, Monitoring)  
- Konzepten zur Gewässerpflege, z.B. Gewässerrandstreifen-Programm, Förderpro-

gramm Wasser 
- Beratung und Betreuung von Maßnahmen der Gewässerentwicklung 
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Ziele 
Erhaltung, Entwicklung und Umgestaltung der Gewässer und Auen zur Wiederherstel-
lung des guten ökologischen Gewässerzustandes. Naturnaher Ausbau von gewässer- 
und fischökologisch relevanten Strukturen und Habitaten. Verbesserung der Retenti-
onswirkung der Gewässer. Verbesserung der Erholungsfunktion der Landschaft. Erhalt 
der Selbstreinigungskraft von Gewässern. Reduzierung des Wasserverbrauchs. 
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Produktgruppe: 55.30 Friedhofs- und Bestattungswesen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
55.30.01 Reihengräber 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung von Reihengräbern als Kinder-, Urnen, Erd- und Anonymgräber. 
Das Produkt beinhaltet auch den Bau und die Unterhaltung von erforderlichen Er-
schließungsanlagen einschließlich der dazugehörigen Grünflächen und dem Vorrats-
gelände. Zum Produkt zählen ebenso die Grabmahlgenehmigungen. 

Ziele 
Bedarfsdeckung; Bestattung aller Personen, die bei ihrem Ableben Einwohner/-in der 
Gemeinde waren, sowie der in der Gemeinde verstorbenen oder tot aufgefundenen 
Personen ohne Wohnsitz oder mit unbekanntem Wohnsitz;  
 
Volle Kostendeckung 

Produkt 
55.30.02 Wahlgräber 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung von Wahlgräbern auf Antrag als Erd- und Urnengrab bzw. als Grüfte und 
Grabgebäude.  
Das Produkt beinhaltet auch den Bau und die Unterhaltung von erforderlichen Er-
schließungsanlagen einschließlich dazugehöriger Grünflächen und des entsprechen-
den Vorratsgeländes. Zum Produkt gehört auch die Grabmahlgenehmigung und die 
Rückerstattung nicht verbrauchter Nutzungsrechtsgebühren. 

Ziele 
Nachfrageorientierte Bedarfsdeckung; Bestattung aller Personen auf Antrag, die bei 
ihrem Ableben Einwohner/-in der Gemeinde waren oder ein Recht auf Bestattung oder 
Beisetzung in einer bestimmten Grabstätte besaßen;  
 
Volle Kostendeckung 
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Produkt 
55.30.03 Kriegsgräber, Ehrengräber, jüdische und sonstige historische Friedhöfe 

Kurzbeschreibung 
Pflege und Unterhaltung von Kriegsgräbern, Ehrengräbern, jüdischen und sonstigen 
historischen Friedhöfen auf denen keine Bestattungen mehr stattfinden und auf denen 
keine Ruherechte mehr bestehen; 
Die Leistungen des Produkts sind nicht gebührenfähig. 

Ziele 
Erhaltung der Gräber und Außenanlagen in einem würdigen Zustand auf unbegrenzte 
Zeit. 

Produkt 
55.30.05 Leichen- und Trauerhallen 

Kurzbeschreibung 
Vorhaltung und Zurverfügungstellung von Gebäuden, die der fachgerechten Aufbe-
wahrung von Leichen vom Zeitpunkt des Todes an bis zur deren Bestattung dienen. 
Neben der Aufbewahrung können Trauerfeiern in eigens dafür bereitgehaltenen Ge-
bäuden oder Hallen zur würdigen, ortüblichen und pietätvollen Verabschiedung von 
Verstorbenen abgehalten werden. 

Ziele 
Bedarfsdeckung; Leichen- und Trauerhallen sollen einen würdigen, ortüblichen und 
angemessenen Rahmen bilden;  
 
Volle Kostendeckung 

Produkt 
55.30.06 Erdbestattungen 

Kurzbeschreibung 
Verbringung der Verstorbenen von der Leichenhalle oder der Kapelle zum Grab. Öff-
nen und Schließen des Grabes bzw. der Gruft oder des Grabgebäudes sowie Bestat-
tung des Sarges im Grab bzw. in der Gruft oder im Grabgebäude. 

Ziele 
Bestattung aller Verstorbenen, die auf den Gemeindefriedhöfen bestattet werden sol-
len, analog der gesetzlichen Bestimmungen, in einer würdigen, ortsüblichen und pie-
tätvollen Art und Weise;  
 
Volle Kostendeckung 
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Produkt 
55.30.08 Urnenbeisetzungen 

Kurzbeschreibung 
Verbringung der Aschen von Verstorbenen von der Leichenhalle, der Kapelle oder dem 
Krematorium zum Grab. Beisetzung der Urne im Grab bzw. Grabgebäude oder der 
Gruft. Grabbauschub und Verfüllung des Urnengrabes bzw. Öffnen und Schließen des 
Grabgebäudes oder der Gruft. 

Ziele 
Beisetzung der Aschen entsprechend den gesetzlichen Vorgaben in einer würdigen, 
ortsüblichen und pietätvollen Art und Weise; Volle Kostendeckung 

Produkt 
55.30.09 Aus- und Umbettungen 

Kurzbeschreibung 
Aus-/Umbettung von bereits Bestatteten oder von beigesetzten Aschen zum Zwecke 
der Wiederbestattung oder Wiederbeisetzung 

Ziele 
Durchführung von Aus- und Umbettungen in einer würdigen, ortsüblichen und pietät-
vollen Art und Weise 

Produkt 
55.30.11 Friedhofsgärtnerische Leistungen 

Kurzbeschreibung 
Pflege und Unterhaltung von Erdbestattungs- und Urnengräbern. Ausführung von pro-
visorischen und dauerhaften Grabanlagen. Erstellung von Bindereierzeugnissen in 
Form von Trauerdekorationen, Kränzen, Blumenschalen und Trockengestecken. 

Ziele 
Abwicklung der Aufträge für gärtnerische Leistungen unter objektiver und fachkundi-
ger Beratung; Volle Kostendeckung 
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Produktgruppe: 55.40 Naturschutz und Landschaftspflege 
________________________________________________________________________ 

Produktgruppe 
55.40 Naturschutz und Landschaftspflege 

Gemeinsame Ziele innerhalb dieser Produktgruppe: 
Schutz, Sicherung, Pflege und Gestaltung von Natur und Landschaft; Erhaltung und 
Förderung der Arten- und Biotopvielfalt 

Produkt 
55.40.01 Geschützte Teile von Natur und Landschaft  
 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung und Unterhaltung von öffentlichen Natur- und Land-
schafts(schutz-)flächen und Flächen von besonderer ökologischer Bedeutung: unter 
besonderen Schutz gestellte Flächen (Naturdenkmale, Naturschutzgebiete, Land-
schaftsschutzgebiete, Landschaftsschutzflächen (einschl. darauf befindlicher Einrich-
tungen wie Schutzhütten u. ä.); Feuchtgebiete ohne gesetzlichen Schutz (wie z.B. 
Feuchtwiesen, Tümpel, Weiher, Quellen und Brunnen im Außenbereich, Uferflächen), 
Trockengebiete ohne besonderen gesetzlichen Schutz (z.B. Trockenwiesen, Steppen-
heiden, Trockenmauern, Steinbrüche, Steinriegel, Steinhaufen, Feldhecken, geologi-
sche Aufschlüsse) und Streuobstwiesen ohne besonderen gesetzlichen Schutz. Sons-
tige Gebiete z. B. Natura 2000-Gebiete (Vogelschutzgebiete, FFH-Gebiete)  

Ziele 
Natur- und Biotopschutz; 
Biotopvernetzung; 
Erhaltung und Förderung der Artenvielfalt im floristischen und faunistischen Bereich 

 

Produkt 
55.40.02 Naturschutzrechtliche Maßnahmen 

Kurzbeschreibung 
Gebiets-, Biotop- und Objektschutz: Ausweisung von Schutzgebieten § 24a Biotopen, 
Naturdenkmalen, geschützte Grünbestände einschließlich Baumschutzsatzungen, 
Planerstellung, Würdigung, Rechtsverfahren, Öffentlichkeitsbeteiligung.  
Naturschutzrechtliche Zulassungen: Vollzug des Naturschutzrechts im besiedelten und 
unbesiedelten Bereich durch Erlaubnis-, Befreiungs- und Genehmigungsverfahren, 
Gestattungen, Anordnungen, Ausnahme nach § 29 Naturschutzgesetz BW.  
Vollzug des Artenschutzrechts durch Kontrolle des Einzelhandels, Zirkusse, Aussteller, 
Vereine, Privatpersonen, Beschlagnahme, Einziehung, Unterbringung, tierärztliche 
Versorgung.  
Überwachung, Pflege und ehrenamtlicher Naturschutz: Vollzug der Aufgaben des Na-
turschutzdienstes, Pflege, Gestaltung der Natur durch Kontrolle von Schutzgebieten, 
Ausgleichsmaßnahmen, Eingriffen, Geschäftsführung und ehrenamtlicher Naturschutz, 
Erarbeitung und Durchführung von Pflege- und Schutzmaßnahmen, (Lan-
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des-)Förderprogramme, Stellungnahme als Träger öffentlicher Belange bei förmlichen 
und nichtförmlichen Verfahren.  
Maßnahmen zur Gefahrenabwehr und zur Beseitigung bereits eingetretener Schäden 
z. B. durch förmliche Anordnungen, Veranlassung zu freiwilligem Handeln ohne förmli-
che Anordnung 

Ziele 
Schutz, Sicherung, Pflege und Gestaltung von Natur und Landschaft; Erhaltung und 
Förderung der Arten- und Biotopvielfalt; 
Flächenerweiterung der geschützten Gebiete 

Produkt 
55.40.03 Erstellen und Umsetzen von Konzeptionen zum Naturschutz 

Kurzbeschreibung 
Maßnahmen zur Erhaltung, Entwicklung und Sanierung der für Boden, Flora und Fauna 
wichtigen Flächen durch Schaffung von zusammenhängenden Freiraumsystemen.  
Dies erfolgt insbesondere durch Erstellung von Freiraumsicherungskonzepten mit 
fachlichen Erhebungen, z.B. als Grundlage zur Ausweisung von Natur- und Land-
schaftsschutzgebieten, Naturdenkmalen.  
Konzepte zum Schutz von besonders gefährdeten Gebieten und Arten, z.B. Amphibi-
enschutzprogramm, Streuobstbestände.  
Biotoperfassung und –verbundplanung.  
Vorgabe und Umsetzen von Pflegekonzepten insbesondere im Außenbereich 

Ziele 
Schutz, Sicherung, Pflege und Gestaltung von Natur und Landschaft; Erhaltung und 
Förderung der Arten- und Biotopvielfalt; 
Erhaltung möglichst vielfältiger Strukturen durch Aufbau eines vernetzten Biotopsys-
tems; Schaffung von Erkenntnissen über Artenbestände 

Produkt 
55.40.30 Sonstiges Engagement im Bereich Naturschutz und Landschaftspflege 

Kurzbeschreibung 
Regelmäßig stattfindende, nicht zwingend projektbezogene Unterstützung von Per-
sonen und/oder Gruppen durch Finanzzuschüsse und/oder Sachleistungen wie z.B. 
auch die Überlassung von Räumen  

Ziele 
Förderung der Gruppen/Vereine z.B. Landschaftserhaltungsverband, Obst- und Gar-
tenbauverein 
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Produktgruppe: 55.50 Forstwirtschaft 
________________________________________________________________________ 

Produktgruppe 
55.50 Forstwirtschaft 

Kurzbeschreibung zu dieser Produktgruppe: 
Pflege und Bewirtschaftung des Waldes unter Berücksichtigung gesetzlicher Vorgaben 
und der Ziele des Waldeigentümers 

Produkt 
55.50.01 Holzproduktion 

Kurzbeschreibung 
Pflege und Bewirtschaftung des gemeindeeigenen Waldes zur Produktion von Holz 
und anderer Waldprodukte entsprechend den periodischen Betriebsplänen. Hierzu 
zählt insbesondere die Stamm-, Industrie- und Brennholzproduktion, Kulturen, Wald-
schutz, Bestandspflege und Walderschließung und die Erzeugung von Nebenproduk-
ten (z.B. Christbäume und Reisig). 

Ziele 
Erzielung eines wirtschaftlichen Nutzens unter Beachtung der Schutz- und Erholungs-
funktion des Waldes 

Produkt 
55.50.02 Erhaltung und Förderung der ökologischen Funktion des Waldes 

Kurzbeschreibung 
Maßnahmen zur Erhaltung und Förderung der natürlichen Abläufe sowie der natürli-
chen Struktur- und Artenvielfalt im Ökosystem "Wald" durch Biotop- und Artenschutz, 
Sicherung von Schutzwald und Sicherung von ökologisch angepassten Wildbeständen. 
Eigenanteil an der Jagdpacht. 

Ziele 
Biotop- und Artenschutz; Sicherung der Schutzwaldfunktion; Sicherung von ökologisch 
angepassten Wildbeständen 
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Produkt 
55.50.03 Erhaltung und Förderung der sozialen Funktion des Waldes 

Kurzbeschreibung 
Maßnahmen zur Erhaltung und Förderung einer naturverträglichen Erholungsnutzung, 
auch in Zusammenarbeit mit Dritten. Informations- und Bildungsveranstaltungen, so-
fern nicht unter 55.50.05. Schaffung und Unterhaltung von Erholungseinrichtungen 
(Erholungswege, Erholungsflächen, Rasteinrichtungen, Hütten u.a.) inkl. Verkehrssi-
cherung. Sauberhaltung des Waldes und Landschaftsgestaltung 

Ziele 
Erhaltung der Erholungsfunktion des Waldes; Sauberhaltung des Waldes; Schaffung 
und Unterhaltung von Erholungsflächen 

Produkt 
55.50.04 Dienstleistungen für Dritte 

Kurzbeschreibung 
Beratung, Betreuung und betriebstechnische Unterstützung anderer Waldbesitzer. 
Durchführung sowie Unterstützung von Forschungsvorhaben. 

Ziele 
Wirtschaftliche Ausnutzung vorhandener Kapazitäten; Sicherung eines hohen Stan-
dards der Waldbewirtschaftung in allen Waldbesitzarten; Unterstützung struktur-
schwacher Waldbesitzer; Förderung von Forschung und Lehre 
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Produktgruppe: 55.51 Landwirtschaft 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
55.51.29 Pferchgeld, Weidegelder u.a. 

Kurzbeschreibung 
Pferchgeld, Weidegelder u.a.  

Produkt 
55.51.30 Jagdgenossenschaft Rudersberg 

Kurzbeschreibung 
Beratung, Betreuung und Unterstützung der Jagdgenossen. Siehe Satzung der Jagd-
genossenschaft Rudersberg. 

Ziele 
Förderung und Unterstützung der Jagdgenossen. Wahrung der Interessen der Jagd-
genossen. 

Produkt 
55.51.31 Wildkammer  

Kurzbeschreibung 
Den Jagdpächtern wird eine Wildkammer zur Verfügung gestellt. 

Ziele 
Förderung und Unterstützung der Jagdpächter. Kühlung von Konfiskaten (Erklärung 
Konfiskate: nicht zum Verzehr geeignete Teile von tot aufgefunden Tieren, Schlacht-
tieren bzw. Schlachtabfälle, die der Tierkörperbeseitigungsanstalt zur weiteren Verar-
beitung übergeben werden).  
 

 
  



 

145 

 

Produktbereich 56 
Umweltschutz 
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Produktgruppe: 56.10 Umweltschutzmaßnahmen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
56.10.01 Altlasten 

Kurzbeschreibung 
Maßnahmen zum Vollzug des Bodenschutzrechts inkl. sämtlicher untergesetzlicher 
Regelwerke (Teil Altlasten) als besondere Polizeibehörde und als Polizeipflichtiger im 
Fall kommunaler Altlasten:  
Erfassung altlastverdächtiger Flächen (Altlastenkataster); Gefahrenerforschung an 
altlastverdächtigen Flächen; Anordnungen zur Erkundung, Sanierung und Überwa-
chung von Altlasten (Durchführung von Maßnahmen im Rahmen der Ersatzvornahme, 
Beurteilung von Gutachten und ähnlichem zur Beratung Dritter, Erstellung und Pflege 
von Dateien (WAABIS)); Stellungnahmen als Träger öffentlicher Belange bei förmli-
chen und nichtförmlichen Verfahren; Durchführung der Erkundung, Sanierung und 
Überwachung bei kommunalen Verdachtsflächen und Altlasten (die Behandlung er-
folgt meist im Rahmen der Förderrichtlinien); Altlasten des Landes und beinhaltet auch 
die Vergabe von Ingenieur- und Bauleistungen (als Pflichtiger); Maßnahmen zur Ge-
fahrenabwehr und zur Beseitigung bereits eingetretener Schäden z. B. durch förmliche 
Anordnungen, Veranlassung zu freiwilligem Handeln ohne förmliche Anordnung 

Ziele 
Erkennen und Abwehren von Gefahren durch Altlastverdachtsflächen bzw. Altlasten 
sowie Beseitigung von durch Altlasten eingetretenen Schäden. Umsetzung der im 
Bundes-Bodenschutzgesetz und der in der Bodenschutz- und Altlastenverordnung 
genannten Ziele. Nachhaltiges Flächenmanagement 
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Produkt 
56.10.02 Sonstige bodenschutzrechtliche Maßnahmen 

Kurzbeschreibung 
Maßnahmen zum Vollzug des Bodenschutzrechts inkl. sämtlicher untergesetzlicher 
Regelwerke (ohne Altlasten); Schutzmaßnahmen (Erarbeitung von Konzeptionen und 
Strategien zur Gefahrenabwehr; Stellungnahmen als Träger öffentlicher Belange bei 
förmlichen und nichtförmlichen Verfahren);  
Anordnungen zu Sanierungsmaßnahmen (Bearbeitung von schädlichen Bodenverän-
derungen; Überwachung von Erkundungs- und Sanierungsmaßnahmen; Durchführung 
eigener Untersuchungen im Rahmen der Gefahrenverdachtsfor-
schung/Ersatzvornahme; Beurteilung von Gutachten u.ä. zur Beratung Dritter; Erstel-
lung und Pflege von Dateien (WAABIS));  
Ausweisung von Bodenschutzgebieten;  
Maßnahmen zur Gefahrenabwehr und zur Beseitigung bereits eingetretener Schäden 
z. B. durch förmliche Anordnungen, Veranlassung zu freiwilligem Handeln ohne förmli-
che Anordnung 

Ziele 
Umsetzung der im Bundes-Bodenschutzgesetz und der in der Bodenschutz- und Alt-
lastenverordnung genannten Ziele; Nachhaltiges Flächenmanagement; Erkennen und 
Abwehren von Gefahren durch Verdachtsflächen und schädliche Bodenveränderungen 
(SBV) sowie Beseitigung von durch sie eingetretenen Schäden. 

 

Produkt 
56.10.05 Immissionsschutzrechtliche Maßnahmen 

Kurzbeschreibung 
Bearbeitung von Zulassungsverfahren (z.B. Genehmigung, Anzeige) einschließlich 
Projektmanagement, Termin- und Fristenkontrolle und Vollzugsüberwachung; Anord-
nungen bei Anlagen; Beratung von Unternehmen, Einrichtungen und Privatpersonen in 
Fragen des Immissionsschutzes; Bearbeitung von Beschwerden; Stellungnahmen zu 
förmlichen oder nicht förmlichen Zulassungsverfahren anderer Träger und zu Bauleit-
planungen; Durchführung von Schallpegelmessungen; Beurteilung von Emissionen und 
Immissionen (z.B. Luftschadstoffe, Schall, Erschütterungen, elektromagnetische Fel-
der oder ähnliche Umwelteinwirkungen); Betriebsrevisionen 

Ziele 
Erhalt und Förderung der menschlichen Gesundheit, der biologischen Vielfalt und der 
nachhaltigen Leistungsfähigkeit der Naturgüter; Vorsorge zum Schutz von Mensch, 
Tieren, Pflanzen, Luft, Wasser, Boden vor einwirkenden Schadstoffen, Luftverunreini-
gungen, Geräuschen, Erschütterungen u.ä. schädlichen Umwelteinwirkungen; Redu-
zierung des Verbrauchs an Naturgütern; Schadensbeseitigung und Gefahrenabwehr 
zum Schutz von Mensch, Tier, Pflanze, Luft, Wasser und Boden vor schädlichen Um-
welteinwirkungen; Reduktion der Emissionen und Immissionen; Schutz und Vorsorge 
gegen schädliche Umwelteinwirkungen 
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Produkt 
56.10.06 Konzeptionen zum Immissionsschutz (Luft, Lärm) 

Kurzbeschreibung 
Erstellung und Bewertung von Emissions- und Immissionsanalysen; Konzeption und 
Umsetzung von Programmen zur Reduktion der Schadstoffbelastung der Luft (z. B. 
Luftreinhalteplan, Einzelkonzepte); Konzeptionelle Planung und Umsetzung von Mess-
programmen und -stationen; Entwicklung von Maßnahmen zur Reduktion von Innen-
raumbelastungen in kommunalen Gebäuden; Erstellung und Fortschreibung eines 
Schallimmissionsplans; Koordinierung und Durchführung des Lärmminderungsplans; 
Gutachterliche Stellungnahmen zu verwaltungsinternen Planungsfragen; Stellung-
nahmen als Träger öffentlicher Belange bei förmlichen und nichtförmlichen Verfahren 

Ziele 
Erhalt und Förderung der menschlichen Gesundheit, der biologischen Vielfalt und der 
nachhaltigen Leistungsfähigkeit der Naturgüter; Vorsorge zum Schutz von Mensch, 
Tier, Pflanze, Luft, Wasser, Boden vor einwirkenden Schadstoffen, Luftverunreinigun-
gen, Geräuschen, Erschütterungen u.ä. schädlichen Umwelteinwirkungen; Reduzierung 
des Verbrauchs an Naturgütern; Schadensbeseitigung und Gefahrenabwehr zum 
Schutz von Mensch, Tier, Pflanze, Luft, Wasser und Boden vor schädlichen Umweltein-
wirkungen; Reduktion des Gefahrenpotentials durch umwelt-und gesundheitsbelas-
tende Einwirkungen 

Produkt 
56.10.07 Konzeptionen zum Klimaschutz und ökologisch orientierte Energieplanung 

Kurzbeschreibung 
Gutachterliche Stellungnahmen zu energierelevanten Planungsaufgaben der Verwal-
tung (z. B. Bauleitplanung, Energieversorgungsstrukturen, Grundstücksverkäufe) und 
fachspezifische Koordination der Verfahren; Realisierung von Projekten zur Nutzung 
regenerativer Energien, sparsamen Energieverwendung und rationellen Energiever-
sorgung; Grundlagenermittlung der sektoralen Energieverbräuche und Treibhaus-
gasemissionen/Bilanzierung von Potentialen für regenerative Energiequellen und rati-
onelle Energienutzung/Erstellen von Klimaschutzberichten; Förderprogramme - Kon-
zepterstellung, Umsetzung; Schaffung von Kooperationsstrukturen mit Makroakteuren; 
Informations- und Motivationskampagnen zum Energiesparen (Öffentlichkeitsarbeit, 
Organisation von Veranstaltungen und Messen) 

Ziele 
Senkung der Treibhausgasemissionen; Verankerung des Klimaschutzes vor Ort 

Produkt 
56.10.08 Aktionen, Veranstaltungen und Informationen 

Kurzbeschreibung 
Information der Bevölkerung über alle Medien (z.B. Presse, Rundfunk, Internet, Be-
richte, Broschüren); Durchführung und Förderung der Umweltberatung und Umwelt-
pädagogik (z.B. in Kindertagesstätten, schulischen Einrichtungen, Betrieben, Haushal-
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ten); Auslobung von und Teilnahme an Umweltwettbewerben; Stärkung des ehrenamt-
lichen Engagements der Bevölkerung (Aufbau eines Kreises engagierter Bürger); Ko-
ordination, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen (z.B. Umweltmessen, 
Tag der Umwelt u.ä.) Förderung der Arbeit privater Umweltorganisationen; Erstellung 
von Umweltberichten 

Ziele 
Schaffung von Transparenz bei der Bevölkerung und den Zielgruppen über Belange 
des Umweltschutzes; Aufzeigen von Konflikten; Förderung von umweltgerechtem 
Verhalten mit Anregungen und Beispielen; Möglichst viele Bürger und Zielgruppen er-
reichen und Umweltschutz im täglichen Handeln verankern 

  



 

150 

 

Produktbereich 57 
Wirtschaft und Tourismus 
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Produktgruppe: 57.10 Wirtschaftsförderung 
________________________________________________________________________ 

Produktgruppe 
57.10 Wirtschaftsförderung 

Gemeinsame Ziele innerhalb dieser Produktgruppe: 
Sicherung und Schaffung dauerhafter Arbeitsplätze  
Stärkung der Finanzkraft der Gemeinde 
Verbesserung der Wirtschaftsstruktur 
Verbesserung des Wirtschafts- und Investitionsklimas 

Produkt 
57.10.01 Maßnahmen zur Verbesserung der Standortfaktoren sowie Standortanalyse 

Kurzbeschreibung 
Standortinformation; Wirtschaftsstrukturelle Analyse inkl. Konkurrenzanalyse; Ermitt-
lung von Problembereichen und Handlungsfeldern; Förderung der Einkaufszentralität; 
Verbesserung der Standortfaktoren; Initiierung von Maßnahmen zur Verbesserung des 
Messe- und Ausstellungswesens; Vernetzung Wirtschaft und Kultur (Einzelprojektför-
derung bei der Produktgruppe 28.10) 

Ziele 
Sicherung und Schaffung dauerhafter Arbeitsplätze. Stärkung der Finanzkraft der 
Gemeinde. Verbesserung der Wirtschaftsstruktur. Verbesserung des Wirtschafts- und 
Investitionsklimas. 

Produkt 
57.10.02 Firmenbetreuung, Existenzgründungsförderung und Krisenmanagement 

Kurzbeschreibung 
Betriebsindividuelle Beratung für bestehende Unternehmen und Unternehmen in 
Gründung; Beratung über Förderprogramme; Hilfe/Unterstützung in Verwaltungsver-
fahren; Innovationsförderung/Technologietransfer; Kooperationsvermittlung; Exis-
tenzgründungsförderung; Durchführung von Veranstaltungen/Seminaren; Verhinde-
rung von Firmenschließungen; Abwendung von Konkursen/Insolvenzen; Gründung von 
Auffanggesellschaften 

Ziele 
Sicherung und Schaffung dauerhafter Arbeitsplätze. Stärkung der Finanzkraft der 
Gemeinde. Verbesserung der Wirtschaftsstruktur. Verbesserung des Wirtschafts- und 
Investitionsklimas. 
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Produkt 
57.10.03 Planung, Vermarktung und Vermittlung von Gewerbeflächen/-objekten 

Kurzbeschreibung 
Gewerbeflächenbedarfsplanung; Flächenversorgung/Standortplanung; Bereitstellung 
neuer Gewerbeflächen; Vermarktung unbebauter gemeindlicher Gewerbegrundstücke; 
Vermarktung bebauter gemeindlicher Gewerbeobjekte; Standort- und Gebietsma-
nagement; Initiieren von neuen Nutzungsmöglichkeiten für Gewerbebrachen; Vermitt-
lung privater Gewerbeobjekte/-flächen 

Ziele 
Sicherung und Schaffung dauerhafter Arbeitsplätze. Stärkung der Finanzkraft der 
Gemeinde. Verbesserung der Wirtschaftsstruktur. Verbesserung des Wirtschafts- und 
Investitionsklimas. 

Produkt 
57.10.04 Marketing und Akquisition 

Kurzbeschreibung 
Öffentlichkeitsarbeit u.a. durch redaktionelle Beiträge in der Wirtschaftspresse, Wirt-
schaftsnachrichtendienst, Veranstaltungen; Standortwerbung durch Entwicklung und 
Herausgabe von Werbematerial (Broschüren, Prospekte, Video, Internet, CD-ROM), 
Messen und Ausstellungen, Anzeigenkampagnen, Mailing, Telefonwerbung; Regionale 
und überregionale Zusammenarbeit; Mitarbeit beim Stadtmarketing; Standortbera-
tung/ Akquisitionsgespräche 

Ziele 
Sicherung und Schaffung dauerhafter Arbeitsplätze. Stärkung der Finanzkraft der 
Gemeinde. Verbesserung der Wirtschaftsstruktur. Verbesserung des Wirtschafts- und 
Investitionsklimas. 

Produkt 
57.10.05 Beschäftigungs- und Arbeitsförderung 

Kurzbeschreibung 
Entwickeln, Durchführen und Initiieren von Programmen für bestimmte Problemgrup-
pen des Arbeitsmarktes; Förderung des Übergangs von Schule in den Beruf; Durch-
führung von EU-, Bundes- und Landesprogrammen; Gewährung von Zuschüssen zu 
Qualifizierungs- und Beschäftigungsprogrammen, Beratungs- und Vermittlungsaktivi-
täten innerhalb und außerhalb der Gemeindeverwaltung; Schaffung und/oder Förde-
rung von Ausbildungsplätzen; Koordination der Beschäftigungsförderungsaktivitäten 
verwaltungsintern und -extern; Zusammenarbeit mit anderen Akteuren des regionalen 
und überregionalen Arbeitsmarktes und sonstigen freien Trägern; Mitwirkung der 
kommunalen Beschäftigungsförderung in der ARGE. 

Ziele 
(Re-)Integration aller Problemgruppen des Arbeitsmarktes in das Beschäftigungssys-
tem und Verbesserung der lokalen Beschäftigungsstruktur. Sicherung und Schaffung 
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dauerhafter Arbeitsplätze. Stärkung der Finanzkraft der Gemeinde. Verbesserung der 
Wirtschaftsstruktur. Verbesserung des Wirtschafts- und Investitionsklimas. 
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Produktgruppe: 57.30 Allgemeine Einrichtungen und Unternehmen 
________________________________________________________________________ 

Produkt 
57.30.06 Wochenmärkte 

Kurzbeschreibung 
Bau und Unterhaltung der notwendigen Infrastruktur; Planung der Märkte; Marktorga-
nisation (Auswahl Dauerbeschicker, Tagesplatzbeschicker und Christbaumhändler, 
Zuteilung der Standplätze); Marktaufsicht 

Ziele 
Versorgung der Bevölkerung; Kaufkraftstärkung 

Produkt 
57.30.07 Jahrmärkte und sonstige Veranstaltungen 

Kurzbeschreibung 
Bau und Unterhaltung der Infrastruktur und der Veranstaltungsflächen; Werbung; Pla-
nung, Organisation und Durchführung eigener Jahrmärkte und sonstiger eigener Ver-
anstaltungen; Marktaufsicht 

Ziele 
Aufrechterhaltung und Pflege von Brauchtum und Ortskultur; Attraktivität der Veran-
staltungen 

Produkt 
57.30.08 Festhallen und Festplätze 

Kurzbeschreibung 
Privatrechtliche Vermietung/Verpachtung von Festhallen und Festplätzen auf Antrag 
von Veranstaltern; Unterhaltung der Festplätze und evtl. Festhallen; Entgeltfestset-
zung bzw. Gebot aufgrund von Ausschreibungen (z.B. Konzerte, Ausstellung, Zirkusse 
u.ä.) 

Ziele 
Vielfältiges Angebot für die Bevölkerung; Abdeckung der Personal- und Sachkosten 

Produkt 
57.30.09 Weitere Wirtschaftsbetriebe und Einrichtungen 

Kurzbeschreibung 
Weitere Wirtschaftsbetriebe können sein: Freizeitanlagen, Schauhöhlen, Kiesgruben 
u.a.. Diese sind örtlich zu beschreiben.  
 
Öffentliche Waagen, Geschirrmobil usw. 
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Produktgruppe: 57.50 Tourismus 
________________________________________________________________________ 

Produktgruppe  
57.50 Tourismus 

Gemeinsame Ziele innerhalb dieser Produktgruppe: 
Gewinnung von Gästen  
Attraktivierung des Ortes für Gäste und Einheimische 
Effektivität des Ressourceneinsatzes 
Effizienz des Ressourceneinsatzes  
Verbesserung der Eigenfinanzierungsquote 
Steigerung der Anzahl der Gäste 
Steigerung der Zahl der Übernachtungen 
Steigerung der Zahl der Besucher und Nutzer von Infrastruktureinrichtungen und An-
geboten 
Erhöhung der Verweildauer der Gäste 
Hoher Identifizierungsgrad mit der Gemeinde 
Schaffung einer hohen Publikumsbindung 
Vermarktung von Freizeit-, Tagungs-/Kongress- und Gesundheitsangeboten 
Steigerung der örtlichen Attraktivität für Einheimische und Gäste 
Gewinnung von Kunden/Gästen 
Steigerung der Auslastung des örtlichen Bettenangebotes 
Steigerung der Auslastung der vorhandenen örtlichen Infrastruktureinrichtungen 

Produkt 
57.50.01 Marketingkonzeption 

Kurzbeschreibung 
Tätigkeitsfeld Forschung: Das Produkt umfasst das Erheben und Auswerten von statis-
tischen Daten, die den Bereich Touristik betreffen. 
Das Erstellen und Erarbeiten eines ortsspezifischen Programms unter Berücksichti-
gung politischer Vorgaben (=Konzeption). 
Dabei ist auch der Soll-Ist-Vergleich, der in die Konzeption der Folgejahre eingeht, als 
Bestandteil des fachspezifischen Controllings enthalten. 

Ziele 
Erarbeiten eines eigenständigen, unverwechselbaren Profils der Gemeinde 
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Produkt 
57.50.02 Marketingmaßnahmen 

Kurzbeschreibung 
Z.B.: Werbung (Direkt Anzeigenwerbung, Plakat-, Radio- und Fern-
seh-/Kino-/Internetwerbung, Prospekte, Werbestreumittel); Verkaufsförderung 
(Messen Präsentationen Give-aways, Displays, Logos, CD-ROMs, Werbung über Ti-
cketverkaufsstellen, Werbung über Kooperationspartner, Preisausschrei-
ben/Gewinnerreisen); Presse- und Öffentlichkeitsarbeit (Presserei-
se/-dienst/-konferenz/-mailing); Vertrieb (Mailings; Telefonmarketing, Kartenverkauf, 
Direktvertrieb über Verkaufsstellen/I-Punkt/Kooperationspartner); Innenmarketing 
(Projektbriefing, Akquisition neuer Veranstalter, Informationsveranstaltungen, Info-
dienst/Newsletter, Sponsoren) 

Ziele 
Umsetzung des eigenständigen, unverwechselbaren Profils; Erhöhung der Gästenach-
frage und Gästezahl 

Produkt 
57.50.03 Durchführung von Eigenveranstaltungen 

Kurzbeschreibung 
Planung, Konzeption, Organisation und Durchführung von Eigenveranstaltungen wie 
z.B. 
- Kulturveranstaltungen (Musik, Kultur)* 
- Sportveranstaltungen* 
- Brauchtumspflege (Stadtfest, Stadtführungen, Stadtrundfahrten) 
 
* Kulturveranstaltungen sind auch in den Produkten 28.10.01 und 28.10.02 beschrieben; 
Sportveranstaltungen auch in den Produkten 42.10.01 und 42.10.02. 
Das Produkt beinhaltet auch Werbemaßnahmen, soweit diese über die üblichen Mar-
ketingmaßnahmen hinausgehen. 

Ziele 
Steigerung der Attraktivität und des Bekanntheitsgrades der Gemeinde; Bereicherung 
des kulturellen Angebotes; Erlöserzielung zur Aufstockung des Werbeetats 

Produkt 
57.50.04 Unterstützung/ Mitwirkung bei Fremdveranstaltungen 

Kurzbeschreibung 
Betreuung von Fremdenveranstaltungen bei Kongressen, Konzerten, Messen usw. 
durch z.B. 
- Mithilfe bei Genehmigungs- und Erlaubnisverfahren 
- Vermietung/Zurverfügungstellung von Räumen 
- Tagungsservice 
- Kartenvorverkauf für Dritte 
- Rahmenprogramme 
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Ziele 
Eigenwerbung; Bereicherung des kulturellen Angebotes; Erlöserzielung zur Aufsto-
ckung des Werbeetats 

Produkt 
57.50.06 Bereitstellung und Betrieb von sonstigen Infrastruktureinrichtungen 

Kurzbeschreibung 
Bereitstellung und Betrieb von sonstigen Infrastruktureinrichtungen je nach örtlicher 
Gelegenheit, wie z.B.: Minigolfanlagen, Campingplätze, Tennisplätze 

Produkt 
57.50.07 Gästeinformation 

Kurzbeschreibung 
Beratung und Information von Gästen/potentiellen Gästen und Einwohnern; Verkauf 
von Werbeartikeln, Büchern, Karten, Souvenirs; Zimmernachweis und –vermittlung; Be-
treuung von technikunterstützten Informationseinrichtungen (elektronischer Zimmer-
nachweis) 
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Produktbereich 61 
Allgemeine Finanzwirtschaft 
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Produktgruppe: 61.10 Steuern, allgemeine Zuweisungen,  
 allgemeine Umlagen 
________________________________________________________________________ 
 

Kurzbeschreibung 
Gemeindesteuern, Steueranteile, Steuerbeteiligungen und ähnliches; 
Allgemeine Zuweisungen wie Schlüsselzuweisungen, Finanzzuweisungen, Bedarfszu-
weisungen; 
Allgemeine Umlagen, z. B. Kreisumlage, allgemeine Umlage an den Kommunalverband 
für Jugend und Soziales, Finanzausgleichsumlage, allgemeine Verbandsumlage an den 
Verband Region Stuttgart; 
Investitionspauschale, Investitionsschlüsselzuweisungen, pauschale Zuweisungen für 
Investitionen 

 
 
 
 
 
Produktgruppe: 61.20 Sonstige allgemeine Finanzwirtschaft 
________________________________________________________________________ 
 

Buchungshinweis: 
Erträge und Aufwendungen sowie Einzahlungen und Auszahlungen im Zusammenhang 
mit Krediten und Geldanlagen, können alternativ auch einzelnen Produkten zugeordnet 
werden, z. B. einer rechtlich unselbstständigen Stiftung. 
 
Kurzbeschreibung 
Zinserträge; 
Kredite, Kreditbeschaffungskosten; 
Schuldendienst, von Dritten gewährte Schuldendiensthilfen; 
Zinsen aus Geldanlagen einschl. Zinsen im Kontokorrentverkehr; 
Zinsen für Kassenkredite; 
Globaler Minderaufwand (§ 24 Abs. 1 Satz 2 GemHVO); 
Deckungsreserve (§ 13 GemHVO) 

 
 
 
 
 
Produktgruppe: 61.30 Jahresabschlussbuchungen, Abwicklung der Vorjahre 
________________________________________________________________________ 

Buchungshinweis 
Wird in der Regel für die technische Abwicklung des Jahresabschlusses benötigt. Auf-
wendungen für die Fertigung von Jahresabschlüssen sind in den Fachprodukten nach-
zuweisen 
 


